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1. Informationen zum Programm

Ein Service der Berufsgenossenschaft Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse.

Das Arbeitsschutzgesetz fordert von allen Arbeitgebern die Beurteilung der Arbeitsbedingun-
gen.

Das bedeutet, der Arbeitgeber muss

1. die Gefahrdungen am Arbeitsplatz ermitteln und beurteilen,
2. die erforderlichen MaRnahmen des Arbeitsschutzes festlegen.

Arbeitgeber sind verpflichtet Unterlagen zu fuhren, die
e das Ergebnis der Gefahrdungsbeurteilung
e die festgelegten Malinahmen des Arbeitsschutzes und
e die Uberprufung der Wirksamkeit der MaRnahmen
dokumentieren.

Mit diesem Programm kdnnen Sie lhre individuelle betriebliche Gefahrdungsbeurteilung er-
stellen und bearbeiten. Sie kbnnen somit effizient und praxisbezogen die gesetzlichen Forde-
rungen erfillen und gleichzeitig Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit verbessern.

Die Bausteine dieser DVD-ROM erleichtern die Gefahrdungsbeurteilung sowie die Dokumen-
tation:

e Beispielhafte branchenbezogene Gefahrdungsbeurteilung sowie Objekte.

e Die Mdglichkeit, eine betriebsbezogene Gefahrdungsbeurteilung durchzufiihren und
zu dokumentieren. Der Nutzer des Programms kann auf die Beispieldaten und Ob-
jekte der Kataloge zurlickgreifen, sie ergdnzen und an seine betrieblichen Gegeben-
heiten anpassen.

e Unterlagen fur eine Mitarbeiterbefragung zum Arbeits- und Gesundheitsschutz. Damit
konnen die Kenntnisse der Mitarbeiter tiber Gefahrdungen und Belastungen genutzt
werden.

e Vorschriften, Regeln und Informationen
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2. Gefahrdungsbeurteilung

2.1 Allgemeine Informationen

2.1.1. Unfallverhitungsvorschriften

In der Online-Hilfe des Programms ,Praxisgerechte Losungen® befinden sich Hinweise und
eine Liste mit aulRer Kraft gesetzten Unfallverhiitungsvorschriften.

2.1.2. Geanderte Objekte

Gegenuber der Vorgéangerversion 4.4.1 wurden die Musterkataloge nahezu vollstandig tUber-
arbeitet.

Nahezu alle Objekte wurden inhaltlich Gberarbeitet und der aktuellen Vorschriftenlage ange-
passt. Eine Aufstellung der neuen Objekte und eine Entsprechungstabelle fiir umbenannte
und ersetzte Objekte finden Sie in der Online-Hilfe des Programms ,Praxisgerechte Losun-

gen“.

Uberarbeitete Objekte, kdnnen Sie mit Hilfe des Imports aus Vorgéangerversionen?® auf den
neuesten Stand bringen.

Bitte beachten Sie: Betriebliche Kataloge, die mit lteren Programmversionen er-
stellt wurden, missen vor der Bearbeitung zunachst konvertiert werden. Sie kbnnen
danach nicht mehr mit &@lteren Programmversionen bearbeitet werden. Praxisge-
rechte Losungen legt bei der Konvertierung eine Sicherungskopie (.bak) lhres Be-
trieblichen Kataloges an.

2.1.3. Geféahrdungsfaktoren ab Version 4.3

Gegenuber der Vorgangerversion haben sich mit Version 4.3 die Gefahrdungsfaktoren gean-
dert. Die Anderungen sind in der Online-Hilfe des Programms ,Praxisgerechte Losungen®
aufgelistet.

1 siehe Seite 84 ,Import aus der Vorganger- Version*“
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2.1.4. Was ist ein Objekt?

Die Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung entsprechend der sieben Handlungsschritte
erfolgt in den Objekten.

Unter Objekten versteht die BG ETEM Arbeitsplatze, Arbeitsmittel, Gefahrstoffe und Tatig-
keiten, denen man Gefahrdungen zuweisen kann (Sonderfélle im Bereich der Arbeitsschutz-
organisation). Ein Objekt setzt sich aus einer Benennung (Namen), Gefahrdungen, Mal3nah-
men und weiteren Informationen zusammen. Zu einem Objekt sind mdglichst konkrete Ge-
fahrdungen zu benennen, z. B. scharfe Kanten, Hautkontakt mit Kiihlschmierstoffen, Berih-
rung unter Spannung stehender Teile. Es werden immer Gefahrdungen, nicht Gefahren oder
Verletzungen/ Erkrankungen beschrieben. Beispiel: nicht Brandgefahr sondern Brand. Ge-
fahrbringende Bedingungen werden zur Konkretisierung der Gefahrdung mit aufgefuhrt,

z. B. ungesicherte Ladung.

Fir jede ermittelte Gefahrdung muss mindestens eine Mal3hahme festgelegt und umgesetzt
werden. Die Objekte sollen ausschlief3lich die MaRnahmen enthalten, die Arbeitgeber durch-
zufihren haben. Verhaltensregeln der Beschaftigten, z. B. welche personliche Schutzaus-
rastung (PSA) getragen werden muss, wird in Betriebsanweisungen beschrieben, die Be-
standteil des Objektes sind.

Schutzmalinahmen, die in berufsgenossenschaftlichen Regelwerken (z. B. DGUV Informatio-
nen, Regeln, Broschiren der BG) enthalten sind, mussen nicht komplett Gbernommen wer-
den. Hier reicht der Hinweis in der Mal3nahme auf diesen speziellen Teil des Regelwerks.
Das genannte berufsgenossenschaftliche Regelwerk ist dann als fester Bestandteil der Ge-
fahrdungsbeurteilung anzusehen, z. B. MaRnahme: Elektrische Betriebsmittel werden ent-
sprechend der DGUV Information 203-006 ausgewahlt und gepruft. Mallnahmen aus dem
Regelwerk, die als besonders wichtig angesehen werden, kénnen, auch wenn diese in den
Regelwerken bereits aufgefuhrt sind, trotzdem als Einzelmafinahme in den Objekten aufge-
fuhrt werden. Unterweisungen und Prufungen als regelmaRig zu wiederholende Mal3hahmen
werden grundsatzlich als EinzelmalRnahme im Objekt aufgefuhrt. Grund ist hier unter ande-
rem der Mehrwert des Programms zu: Terminsetzung, Bearbeiter/in, Verantwortliche/r, ver-
linkte Betriebsanweisung.

In der Beschreibung der Mal3nahmen wird sprachlich ein positiver Aufforderungscharakter
verwendet. Beispiel: Die Beschaftigten werden/sind unterwiesen. (Nicht “Die Beschéftigten
sind zu unterweisen.”)

Rechtsquellen missen in der betrieblichen Gefahrdungsbeurteilung nicht aufgefiihrt werden.
Als Quellen sind in der BG-Version alle Schriften aus der ,Vorschriften- und Mediensamm-
lung“ verlinkt. Im Wesentlichen bilden sie den Rechtsbezug zu den MalRnahmen ab. Weiter-
hin konkretisieren sie ggf. weitere Mal3hahmen und kdnnen bei Unterweisungen genutzt wer-
den.
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2.2. Gefahrdungsbeurteilung schrittweise

2.2.1. Aufbau und Bedienung

Aufbau des Programmfensters und der Kataloge

Das Programm soll Ihnen dabei helfen, Ihren betrieblichen Gefahrdungs- und Belastungska-
talog moglichst einfach zu erstellen. Deshalb finden Sie hier fertig vorbereitete Musterkata-
loge, aus denen Sie einen passenden auswahlen und in Ihren Betrieblichen Katalog Uiber-
nehmen kénnen. Schauen Sie sich zunachst die Musterkataloge an und machen Sie sich mit
dem Programmfenster vertraut. Die Oberflache und Bedienung des Programmfensters @hnelt
der des Windows-Explorers.

Folgende Themen werden in diesem Abschnitt behandelt:
e Aufbau des Programmfensters

e Aufbau der Musterkataloge

e Aufbau lhres Betrieblichen Kataloges

e Objekte, Gefahrdungen und MalRnahmen

e Wie Sie lhren eigenen Betrieblichen Katalog erstellen und bearbeiten

2.2.1.1. Aufbau des Programmfensters

Im linken Bereich sehen Sie die Kataloge und deren Hierarchie-Ebenen in einem Struktur-
baum. Die einzelnen Ebenen kdnnen Sie wie im Windows-Explorer auf- und zuklappen.

< Gefdhrdungsbeurteilung

Datei Bearbeiten Einstellungen Gehe zu
~ (11} .
B~ 0 @H#HE Roe «

Ubersicht der Kataloge BG Kataloge > Bau von Starkstromanlagen > Bau vt

»

= ﬂ BG Kataloge il . Elektrische Anlagen und Betriebsmittel auf B:
EZI_ E' Augenoptik . Elektrische Anlagen und Betriebsmittel, "Benz
. Elektrische Anlagen und Betriebsmittel, "Erde
. Elektrische Anlagen und Betriebsmittel, "Freis
. Elektrische Anlagen und Betriebsmittel, "Gege

=] E Bau von Starkstromanlager
y Arbeitsschutzorganisatiol
E y Bau von Starkstromanlac

B .5: Arbeiten an aktiven Te

Elektrische Anlagen |

m

. Elektrische Anlagen und Betriebsmittel, "Spa
. Elektrische Anlagen und Betriebsmittel; Arbe

Abb. 1 "Aufbau des Programmfensters"

klicken Sie links auf einen Ordner, ... ... erscheinen rechts die Inhalte.
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2.2.1.2. Aufbau der Musterkataloge

Die Musterkataloge sind branchenspezifisch zusammengestellt. Sie enthalten typische Ge-
fahrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz je nach Branche, Arbeitsbereich und Tatigkeit.

Jeder Belastung, bzw. Gefahrdung sind vorformulierte Anforderungen und MalRhahmen zu-
geordnet.

Beachten Sie: Die Musterkataloge kbnnen Sie ansehen und ausdrucken, aber
nicht verandern.

Wenn Sie einen eigenen betrieblichen Katalog erstellt haben, wird der Musterkatalog nicht
mehr automatisch eingeblendet — er kann manuell der Ansicht wieder hinzugefiigt werden
(siehe Seite 61 ,grafische Mentileiste®).

Erst wenn Sie einen Musterkatalog in Ihren Betrieblichen Katalog kopieren, kdnnen Sie ihn
Ihren Bedirfnissen anpassen.

Jeder Katalog ist nach derselben Hierarchie aufgebaut. Er enthalt folgende Ebenen:

Ebenen: Beispiel:
= E-i Datei = E-i BG Kataloge
= E Betrieblicher Katalog = E Augenoptik
= y Arbeitsbereich EI y Beratungsraum
=) "'. Tatigkeit B "'. Beraten der Kunden
‘ Objekt . Beratungstische
2.2.1.3. Aufbau lhres Betrieblichen Katalogs

Wenn Sie einen neuen Betrieblichen Katalog erstellen, ist dieser zunachst leer. Sie fillen ihn,

indem Sie einen Musterkatalog hineinkopieren - damit ibernehmen Sie auch die Struktur die-
ses Kataloges.

Diesen Betrieblichen Katalog kdnnen Sie nun frei bearbeiten: Sie kdnnen Arbeitsbereiche
und Tatigkeiten kopieren, I6schen oder umbenennen:

)

e

Datei: z. B. "meine-firma.bek"

Katalog: z. B. "Meine Firma"

Arbeitsbereich: z. B. "Biro"

Tatigkeit: z. B. "Buroarbeit und Bildschirmarbeit"

. H mﬂul ."'
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Objekt: z. B. "Bildschirmarbeitsplatze™

2.2.1.4. Objekte, Gefahrdungen und MalRBhahmen

Arbeitsbereiche und Tatigkeiten sind auf unterster Ebene in einzelne Objekte unterteilt:
Hier geschieht die eigentliche Gefahrdungsbeurteilung. Die Objekte beschreiben die typi-
schen Gefahrdungen und Belastungen sowie Anforderungen und zu ergreifende Maf3nah-
men, und hier vergeben Sie die erforderlichen Aufgaben an Mitarbeiter/innen. Als Hilfe sind
zusatzliche Informationsquellen genannt.

Hier zum Beispiel das Objekt "Elektrische Anlagen und Betriebsmittel auf Baustellen™:
Elektrische Anlagen und Betriebsmittel auf Baustellen

Gefahrdungen <— ‘_{ Searb6|ten|

Gefahrliche Kérperstrome, weil Betriebsmittel fir den erschwerten Einsatz auf Baustellen nicht geeignet
sind,

weil beschadigte Gerate und Leitungen benutzt werden, weil keine Sichtprifungen und keine regelmaBige
elektrische Prufung durchgefuhrt werden, weil kein besonderer Speisepunkt vorhanden ist

Faktor(en)
2. Elektrische Gefahrdungen

MaBnahmen <— —{ searbe.ten|

o Beim Errichten elektrischer Anlagen auf Baustellen ist DIN VDE 0100 Teil 704 zu beachten

- Datum: - Termin exportieren...
Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -

Aufgabe:

Quellen < —{ Eearbenen|

BGI 594: Einsatz von elektrischen Betriebsmitteln bei erhéhter elektrischer Gefahrdung, 3 MaBnahmen zum
Schutz gegen elektrischen Schlag

BGI 600: Auswahl und Betrieb ortsveranderlicher elektrischer Betriebsmittel nach Einsatzbereichen, Titel

Abb. 2 Bedienkonzept "Gefahrdung”, "MaRnahme", "Quellen”

Uber die Schaltflache "Bearbeiten" gelangen Sie jeweils in ein Dialogfenster zum Bearbeiten
der Gefahrdungen?, MaRnahmen? oder Quellen.

Ein Mausklick in den hellgrauen Aufgaben-Bereich 6ffnet ein Dialogfenster zum Erstellen/Be-
arbeiten von Aufgaben.

In Objekten kdnnen Sie:

e den Text und Gefahrdungsfaktoren zu Gefahrdungen bearbeiten
e den Text zu Malinahmen bearbeiten
e Aufgaben erstellen und bestimmten Mitarbeitern zuweisen

e Termine zur Bearbeitung der Aufgaben vergeben

2 siehe Seite 90 ,Objektbearbeitung*
3 siehe Seite 102 ,MaRnahmen bearbeiten“
4 siehe Seite 103 ,Aufgaben bearbeiten*
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e Verknipfungen zu anderen Objekten erstellen
e Verknipfungen zu Quellen (Vorschriftentexten u. a.) setzen

e eigene Informations-Quellen hinterlegen (Videos, Prasentationen, Textdokumente
etc.)
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2.2.2. Wie Sie Ihren eigenen Betrieblichen Katalog erstellen und bearbeiten

Ihren Betrieblichen Katalog erzeugen Sie im Wesentlichen in drei Schritten:
1. Sie erstellen einen neuen, leeren Betrieblichen Katalog mit Ihren betrieblichen Daten.
2. Sie kopieren einen passenden Musterkatalog in Ihren Betrieblichen Katalog.
3. Sie andern den Katalog nach Ihren Bedurfnissen.

Bevor Sie lhren Betrieblichen Katalog bearbeiten kdnnen, mussen Sie zunachst einen leeren
Katalog erstellen, in den Sie dann einen BG-Katalog Gilbernehmen.
Dies geschieht in zwei Schritten:

1. Katalog-Datei erzeugen und speichern
2. Eigenschaften des Betriebes festlegen
=>» Ihr Betrieblicher Katalog ist erstellt

Ein betrieblicher Katalog kann in zwei verschiedenen Arten erzeugt werden:
e mit dem Startassistenten

oder

e manuell

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" 14
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2.2.2.1. Startassistent

Dieser Abschnitt beschreibt folgende Themen:

Anlegen eines Kataloges

Was mdochten Sie tun?

Name

Name des Unternehmens
Logo des Unternehmens
Branche auswahlen

Info Arbeitsschutzorganisation

No a bk~ own

Angaben Uberprifen

Offnen eines bestehenden Kataloges
1. Was mdchten Sie tun?
2. Dokumentation 6ffnen

1. Was méchten Sie tun?

Machten Sie eine neue Dokumentation erstellen oder eine bersits erstellte dffnen?

(® vorhandene Dokumentation dffnen

() neus Dokumentation erstellen

[] Diesen Assisterten nicht mehr anzeigen

Abb. 3 Startassistent 1a ,bek 6ffnen”
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Der Startassistent unterstutzt Sie dabei, einen eigenen Betrieblichen Katalog (.bek) zu erstel-
len oder einen bereits vorhandenen zu 6ffnen.

Er gibt die einzelnen Arbeitsschritte vor und Sie haben Gelegenheit, sich mit der Funktions-
weise des Programms vertraut zu machen.

In sieben Schritten begleitet Sie der Assistent dabei, einen eigenen Betrieblichen Katalog an-
zulegen, Inhalte einzupflegen und zu speichern. Sie kbnnen den Startassistenten wahrend
einer Arbeitssitzung jederzeit schlie3en und Uber das Menu 'Datei’ wieder 6ffnen.

® Tipp: Der Startassistent ist standardmafiig beim Programmstart zugeschaltet.
Wenn Sie den Assistenten kinftig nicht mehr nutzen wollen, aktivieren Sie das Kon-
trollkastchen 'Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen'.

2.2.2.1.1. Anlegen eines Kataloges

Schritt 1: Was mochten Sie tun?

1. Was mdchten Sie tun?

Mochten Sie eine neue Dokumentation erstellen oder eine bereitz erstelte offnen?

() vorhandene Dokumentation offnen

(@ neue Dokumentation erstellen

[] Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen

Abb. 4 Startassistent 1b ,bek erstellen”

In diesem Schritt kdnnen Sie zwischen dem Erstellen einer neuen Dokumentation und dem
Importieren einer bereits vorhandenen Dokumentation wahlen.
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Wabhlen Sie zum Erstellen "neue Dokumentation erstellen” und klicken Sie auf "Weiter >".

Zum Offnen eines bestehenden Katalogs wihlen Sie "vorhandene Dokumentation 6ffnen”
und klicken Sie auf "Weiter >".

Schritt 2: Name

Hier geben Sie den Namen des Erstellers / der Erstellerin an. Dieser Name wird an verschie-
denen Positionen im Katalog bendétigt. Klicken Sie in das Textfeld und vergeben Sie einen
passenden Namen. Um fortzufahren klicken Sie auf "Weiter >".

2. Name

Wer erstellt in lhrem Urtemehmen die Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung?

Geben Sie den Namen der Person ein, die die Dokumenattion erstelt. Dieser Name wird als Voreintrag

Ersteltt von: ]Max Mustemann

[] Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen

Abb. 5 Startassistent 2 "Name"
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Schritt 3: Name des Unternehmens

Geben Sie hier den Namen lhres Unternehmens an.
Um fortzufahren, klicken Sie auf "Weiter >".

3. Name des Unternehmens

Wiz heilt Ihr Untemehmen?

Geben Sie den Namen lhres Untemehmens &in.

Urtemehmen: |Blektro Mustermann GmbH

Abb. 6 Startassistent "Unternehmensname”

Stand: 05/2019| 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x"
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Schritt 4: Logo des Unternehmens

Wahlen Sie hier das Logo des Unternehmens aus, welches in gedruckten Dokumenten ange-
zeigt werden soll.

4, Logo des Unternehmens

Fagen Sie hier Ihr Fimenlogo ein. Es erscheint auf dem Declcblatt der Dolcumertation.

Logo: |C:\Iogp.png

VIAXMUSTERMANN

[] Diesen Assigtenten nicht mehr znzeigen

Abb. 7 Startassistent ,Logo*

Dieses Logo wird fur diesen Katalog gesetzt. Das Logo kann im JPEG-, GIF-, PNG-, oder Bit-
map-Format vorliegen.
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Schritt 5: Branche auswahlen

5. Branche auswahlen

Welcher Branche kann Ihr Urtemehmen z2ugeordnet werden?

Wahlen Sie aus der Liste eine oder mehrere Mustergefahrdungsbeurteilungen aus.

[C] Augenoptik
Bau von Starkstromanlagen

[ Betriebe fiir elektrolytische und chemische Oberfidchenbehandlung, Galvanotechnik
Blichsenmacher

[ Edelsteinschieifereien, Edel- und Schmucksteine, synthetische Steine, Steingravierereien, Diamant
[W] Elektroinstallation

Elektromaschinenbau

[[] Elektronikfertigung

Gold- und Silberschmiede, etc.

[[] Hérgerateakustiker

Informationstechnik Schwerpunkt Birosysteme

Informationstechnik Schwerpunkt Gerate und Systemtachnik

[ kFz Elektrik

L Lichteaialthaatac

[] Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen

Abb. 8 Startassistent ,Musterkatalog“

Wabhlen Sie hier die passende Branche zu Ihrem Unternehmen aus. Aus dieser Information
werden die nétigen Objekte in Ihren Katalog Gbernommen.
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Schritt 6: Info Arbeitsschutzorganisation

6. Info: Arbeitsschutzorganisation

Die BG ETEM unterstitzt Sie bei der Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung.

lhre Auswahl enthalt Objekte, die Sie unbedingt bearbeiten solten.

Der Arbeitsbereich |, Arbeitsschutzonganisation” ist wegen seiner herausragenden Bedeutunag fur den
Arbeitsschutz in jeder Zusammenstellung eingetragen.

[] Diesen Assisterten nicht mehr anzeigen

Abb. 9 Startassistent "Arbeitsschutzorganisation”

In Schritt 6 erhalten Sie weiterfihrende Informationen beztglich der Bearbeitung Ihres Kata-
logs. Um fortzufahren klicken Sie auf "Weiter >".

21
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Schritt 7: Angaben tberprufen

7. Angaben Uberprifen

Ubempnifen Sie lhre Angaben.

Sind alle Angaben richtig? Dann klicken Sie bitte auf Ferigstellen.

Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung
Branche:

Elektroinstallation
Untemehmen:

Elektro Mustemnann GmbH
Erstellt von:

Max Mustermann

Speicherort

[] Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen

Abb. 10 Startassistent "letzter Schritt"

Dies ist der abschlieRende Schritt beim Erstellen Ihres Katalogs. Bitte Uberprifen Sie hier

alle Informationen und klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Katalog zu erstellen. Dies kann
einige Momente dauern.

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019
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2.2.2.1.2.  Offnen eines bestehenden Kataloges

Schritt 1: Was mochten Sie tun?

1. Was méchten Sie tun?

Machten Sie eine neue Dokumentation erstellen oder eine bereits erstelke offnen?

(® vorhandene Dokumentation éffnen

() neue Dokumentation erstellen

[] Diesen Assistenten nicht mehr anzeigen

Abb. 11 Startassistent bek offnen |

In diesem Schritt kdnnen Sie zwischen dem Erstellen einer neuen Dokumentation und dem
Importieren einer bereits vorhandenen Dokumentation wahlen. Wahlen Sie zum Offnen eines
bestehenden Katalogs "vorhandene Dokumentation 6ffnen” und klicken Sie auf "Weiter >".
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Schritt 2: Dokumentation 6ffnen

2. Dokumentation 6ffnen

Wahlen Sie die Dokumentation der Gefahrdungsbeurteiung aus, die Sie offnen mochten und klicken Sie auf

Muster Betrieb
Muster Betrieb 2
Muster Betrieb 3

Abb. 12 Startassistent bek offnen Il

Hier sehen Sie eine Auswahl der bestehenden Kataloge. Wahlen Sie den entsprechenden
Katalog aus und klicken Sie auf "6ffnen".

Alternativ kbnnen Sie auch mittels "durchsuchen” eine auf lnrem PC bestehenden Katalog-
Datei 6ffnen.

Dieser Katalog wird nun in der Hauptanwendung geladen.
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2.2.2.2. Betrieblichen Katalog erzeugen

Wahlen Sie im Menu die Schaltflache Datei | Neu.

&
e

Datei Bearbeiten Einstellungen Gehezu 7

4t 1 » Computer » Lckaler Datentrager (C) » Testdaten v O Testdaten durchsuchen 2

Offnen... Organisieren « Meuer Ordner

= -

Drucken..  Strg+P G Zuletzt besucht A~

Ermria Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Jeende

= Biblistheken
|| Bilder
@ Dokumente
& Musik
Sunoversion

B videos

#d Heimnetzgruppe

| g Gold = Corrputer
" {54 Lokaler Datentric
3] g Horgeradteaku
3| Er Informatiens o . w7
3| E( Informations Hﬂateiﬂame: Mein Betrieb | ————— v
3] § KFZ-Elektrik Dateityp: | Betriebliche Kataloge (*.bek) e v

7] g Lichtspielthe \I

] Er Medienprodu '* Ordner ausblenden Speichern I | Abbrechen

Abb. 13 Katalog manuell erzeugen

Sie werden dann zum Speichern Ihrer Katalog-Datei aufgefordert - vergeben Sie, wie in
Windows gewohnt, einen Dateinamen und klicken Sie auf "Speichern".

Die Datei wird standardmé&fig im Ordner

\Eigene Dateien\Praxisgerechte Losungen\

auf Ihrer Festplatte gespeichert. Sie erhalt die Datei-Endung ".bek" (fiir betriebliche Kata-
loge).

Sie kénnen diese Datei jederzeit per Doppelklick aus lhrem Windows-Explorer 6ffnen.
Nachdem Sie die Katalog-Datei gespeichert haben, erscheint ein weiteres Dialogfenster, in

dem Sie die Eigenschaften lhres Betriebes eintragen.
2.2.2.2.1. Eigenschaften des Betriebes festlegen

Fullen Sie die Eingabefelder aus: Der Name des Betriebes muss eingetragen werden, Abtei-
lung und Ersteller/in sind nicht zwingend notig.

(D Bitte beachten Sie: Die mogliche Anzahl der Zeichen in diesen Feldern ist be-
grenzt. In den Feldern 'Name des Betriebes' und 'Abteilung’ sind Eingaben bis zu 256
Zeichen erlaubt. 'Das Feld 'Ersteller/in' darf maximal 70 Zeichen enthalten.
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® Tipp: Aktivieren Sie das Kontrollk&stchen "Mustereintrag erzeugen”. Dadurch wird
automatisch ein leerer Verzeichnisbaum in Ihrem Katalog erzeugt — das erleichtert
den Uberblick.

2.2.2.2.2. Ein oder mehrere Benutzer/innen?

Ein/e Benutzer/in

Falls Sie nicht beabsichtigen, das Programm mit mehreren Personen, bzw. in einem Netz-
werk zu benutzen, brauchen Sie nur die Eingabefelder auszufillen.
Danach konnen Sie auf "OK" klicken, und Ihr Betrieblicher Katalog ist erstellt.

Mehrere Benutzer/innen / Netzwerkmodus

Falls Sie den Katalog mit mehreren Personen bzw. im Netzwerk benutzen méchten, achten
Sie darauf, die Option "Netzwerkmodus" zu aktivieren.

Klicken Sie danach auf die Schaltflache "Benutzerverwaltung".

Allgemein

Mame des Betriebs () |M|_|ster Betrieh

Abteilung: |

Ersteller/in: |Max Mustermann

Datei: o Mestdaten'mein betrieb bek

MNetzwerkmodus
Mustereintrag erzeugen
Arbettzschutzorganisationfauf die Ytartzeite legen

Benutzerverwaltung...

Gruppenverwaltung...

Ebenenverwaltung. ..

Abb. 14 betrieblicher Katalog im Netzwerkmodus

Es erscheint ein Fenster, in dem Sie schon jetzt eine/n Hauptbenutzer/in (Administrator/in)
mit samtlichen Rechten zur Verwaltung und Bearbeitung des Katalogs festlegen sollten.
Er/sie kann spater weitere Benutzer/innen erstellen und deren Rechte vergeben.
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Sie befinden sich zunachst im Karteireiter "Allgemein". Klicken Sie auf die Schaltflache
"Neu" und fullen Sie dann die persénlichen Angaben zur Person ein.

B Benutzer/in

Mustermann, Max

Abb. 15 Benutzerverwaltung "Allgemein”

Wechseln Sie zum Karteireiter "Zugangsdaten™:

B Benutzer/in

Mustermann, Max

Generelle Rechte
[¥] Zugrf auf kompletten Betr Katalog
Zugriff auf die Benutzerverw:

Abb. 16 Benutzerverwaltung "Zugangsdaten"
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Hier vergeben Sie einen Benutzernamen und ein Passwort. Merken Sie sich diese Daten,
denn sie sind zum Login im Netzwerkmodus notwendig!

(M Achten Sie auch darauf, dass alle drei Kastchen der ,Generelle Rechte® aktiviert
sind, damit diese/r Hauptbenutzer/in alle Befugnisse hat.

Um die weiteren Rechte und die Gruppenzuordnung kénnen Sie sich spater kimmern - Kli-
cken Sie auf "Speichern" und dann auf "Schlieen". Sie gelangen zurlick zum Fenster "Ei-
genschaften des Kataloges".

Wenn Sie vorerst keine weiteren Benutzer/innen oder Gruppen festlegen mochten, bestati-
gen Sie die Erstellung des Betrieblichen Kataloges mit OK.

Ihre Datei ist nun erstellt, aber noch nicht zu sehen - Sie werden vorher zum Login aufgefor-
dert. Geben Sie nun den vorhin festgelegten Benutzernamen und Ihr Passwort ein, und kli-
cken Sie dann auf "Anmelden".

Benutzemame (%): maxmustermann
Passwort {7):

Datei: o \datenpraxisgerechte losungen'mein betrieb bek
MName des Betriebs: mein Betrieb

—
(%) = Pflichtfeld

Abbrechen

Abb. 17 an betrieblichen Katalog anmelden

2.2.2.3. Ihr Betrieblicher Katalog ist erstellt:

Nun erscheint im linken Fensterbereich unterhalb des BG-Kataloges lhre Datei ("Mein Be-
trieb"), inklusive des Muster-Eintrages mit den Katalog-Ebenen:

. . Im Folgenden konnen Sie einen BG-Katalog aus-
= ﬂ wahlen und in Ihren Betrieblichen Katalog Uber-
= E’ Betrieblicher Katalog nehmen, um ihn zu bearbeiten und Ihren Bedurf-

; i nissen anzupassen.
= y Arbeitsbereich

o W Tatigkeit

- B objekt

Abb. 18 betrieblicher Katalog ist erstellt
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2.2.3. Betrieblichen Katalog zusammenstellen und bearbeiten

Um lhren Betrieblichen Katalog zu erstellen, kopieren Sie zunachst einen passenden BG-Ka-
talog in Ihren Betrieblichen Katalog. Dort kdnnen Sie danach alle Eintrdge nach Wunsch &an-
dern und auch eigene, neue Eintrage erstellen.

Folgende Themen werden in diesem Abschnitt behandelt:
e Musterkatalog auswéhlen und kopieren

e Eintrage andern oder selbst erstellen

2.2.3.1. Musterkatalog auswahlen und kopieren

Um lhren Betrieblichen Katalog zusammenzustellen, kopieren Sie zunachst den Musterkata-
log Ihrer Branche in lhre neu erstellte Datei ("mein_betrieb").

Hier als Beispiel den Katalog "Textilkonfektion™:

E’ Schuhherstellung 1. Wabhlen Sie einen der Musterkataloge, den Sie
2 E schuhreparatur als Grundlage fir Ihre Gefahrdungsbeurteilung nutzen
| e e et mpchteq (z. B. Textilkonfektion) uqd markleren Sie ihn
RiiTatel-und Kechiicne Garate,Ga mit der linken Maustaste. Halten Sie die Maustaste
¥ g Textilherstellung gedruickt.
+ E Textilkonfektion
s B i . . .
i iextspliage 2. Ziehen Sie den Musterkatalog mit gedriickter
* g Uhrmacher Maustaste auf Ihre Datei ("Muster Betrieb") und lassen
: .;E Weitere Objekte dann die Maustaste los.
T E: Zahntechnische Laboratorien
= E-I Muster Betrieb 3. Das Programm zeigt an, dass der Katalog ge-

+

)

laden wird - dann erscheint er im Verzeichnisbaum als
Ihr Betrieblicher Katalog.

Abb. 19 betrieblichen Katalog zusammenstellen

Falls gewtlinscht, kénnen Sie nach demselben Verfah-
ren weitere Kataloge, Arbeitsbereiche, Tatigkeiten und Objekte aus den Musterkatalogen in
Ihren Betrieblichen Katalog tibernehmen. (Dies funktioniert auch mit Elementen, die Sie aus
dem rechten Fenster-Bereich in lhren Strukturbaum ziehen.)

Beachten Sie aber dabei die Katalog-Ebenen: Objekte konnen nur in Tatigkel-
ten hineinkopiert werden, Tatigkeiten nur in Arbeitsbereiche, Arbeitsbereiche nur in
Kataloge.

Das Kopieren kénnen Sie wie in Windows tblich auch Gber das Ment "Bearbeiten” oder das
Kontextmeni (rechte Maustaste / Kopieren / Einfiigen) vornehmen.
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2.2.3.2. Eintrage &ndern oder selbst erstellen
5§ weitere Objekte " FaIIs__eln_ Muster-Elnt_rag nlght Ihren_
5P W Bedurfnissen entspricht, kdnnen Sie
o [l Arbeiss Loschen Entf diesen uber das Kontext- Menl umbe-
' | F nennen (rechte Maustaste / "Umbe-
i . Arbeit Kopieren Strg+C "
) nennen").
3 . Arbeit Ausschneiden Strg+X
L ‘ Auslai Drucken... Strg+P
Einfligen Strg+V
- . Besch o _ )
. Einfigen mit Betriebsdaten
- @ Betrie ., " Tatigkeit " Strg+N
[ ‘ B Gefdhrdungsbeurteilung importieren...
- . Erste rmre
- . Fremdfirmen " ~

Abb. 20 Strukturelemente umbenennen

Wenn Sie einen neuen Eintrag erstellen méchten (rechte Maustaste / "Neu..."),...

5 E Weitere Objekte " ... wird automatisch ein Eintrag auf der
o P btz oroanication jeweils untergeordneten Ebene vorge-
E| .I'. Ark Laschen Entf SChlagen
Umbennen F2
i . f Kopieren Strg+C
5 . £ Ausschneiden Strg+X

B¢ oncen. StrgeP Das .hei_Bt, in der Datgi erzeugen S_ie
CBr e Strg+V daml_t einen Katalog, im Katalo_g einen
[ £ Eiocn it Beticbsdate A.r.b.eltsl.)er_elch, |m"Arbe!tsb.ere|c_h eine
B Neu: * Tatigkeit * StrgeN Tatigkeit, in der Tatigkeit ein Objekt.

| . E Gefahrdungsbeurteilung importieren...

~ B Fremdfirmen “ Auf diese Weise konnen Sie Ihren Be-
- B personiche schutzaus: trieblichen Katalog auch ohne einen

Abb. 21 Strukturelemente neu erstellen Musterkatalog komplett selbst auf-

bauen.

® Tipp: Wenn Sie die vorgegebene alphabetische Reihenfolge der Elemente manu-
ell &ndern wollen, nutzen Sie die Funktion 'Reihenfolge &ndern’ (s. Seite 112 ,Ele-
mente sortieren®).
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2.2.4. Netzwerkmodus

Betreiben Sie "Praxisgerechte Losungen” im Netzwerkmodus, kdnnen Betriebliche Kataloge
von mehreren Personen und von mehreren Rechnern aus gleichzeitig bearbeitet werden. Vo-
raussetzung dafur ist, dass die Funktion "Netzwerkmodus" in den Eigenschaften des Betrieb-
lichen Katalogs aktiviert ist. Aul3erdem mussen Sie eine/n Hauptbenutzer/in sowie weitere
Benutzer/innen anlegen. Diese kénnen - und sollten - unterschiedliche Rechte besitzen.

2.2.4.1. Netzwerkmodus aktivieren

Falls Sie den Netzwerkmodus nicht bereits beim Erstellen Ihrer Datei aktiviert haben, kdnnen
Sie dies jederzeit nachholen: Markieren Sie lhren Betrieblichen Katalog mit der rechten
Maustaste und klicken Sie dann im Kontextmen auf "Eigenschaften®".

Es 6ffnet sich ein Men(, in dem Sie den Netzwerkmodus aktivieren und verschiedene Benut-
zer/innen einrichten kénnen. Klicken Sie auf "Benutzerverwaltung®', um eine/n Hauptbenut-
zer/in und/oder weitere Benutzer/innen zu erstellen.

2.2.4.2. Meldung im Netzwerkmodus

Wenn die Anwendung im Netzwerkmodus betrieben wird und wenn eine Satzsperre von ei-
nem anderen angemeldeten Benutzer erzeugt wird, wird bei den anderen Benutzern, die auf
dieses Objekt zugreifen wollen, angezeigt wird, welcher Benutzer das Objekt gerade bearbei-
tet.

Es werden alle Informationen, die gefllt sind, angezeigt:
e Vorname

e Nachname
e Benutzername
e E-Mail Adresse

e Telefonnummer

5 siehe Seite 25 ,Eigenschaften des Betriebes festlegen”
6 siehe Seite 26 ,Ein oder mehrere Benutzer/innen?"
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2.2.5. Gefahrdungsbeurteilung Psychische Belastung importieren

Sie haben zwei Mdglichkeiten zum Import der bereits in dem Programm Gefahrdungsbeurtei-
lung Psychische Belastung erstellten Beurteilungen:

&r Gefihrdungsbeurteilung

?

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu

Startseite...

Startassistent

Gefdhrdungsbeurteilung importieren...
Meu...

Offnen...

Drucken...

Abb. 22 Geféhrdungsbeurteilung psychische Belastung importieren

Wahlen Sie unter dem Menupunkt "Datei” den Eintrag "Gefahrdungsbeurteilung importie-
ren..." mit einem Linksklick aus. Darauffolgend 6ffnet sich ein Dialog.

Gefdhrdungsbeurteilung psychische Belastungen - Importassistent L} *

Gefahrdungsbeurteilung psychische Belastungen - Importassistent

Bitte geben Sie zuerst die zu importierende Export-Datei an.
Anschliefend wahlen Sie einen Katalog aus der Liste, in der die Gefdhrdungsbeurteilung importiert werden sollen.

Export-Datei: offnen...

Katalog: Blektrotechnik Werk Essen GmbH e

Fertig stellen Abbrechen

Abb. 23 Gefahrdungsbeurteilung psychische Belastung importieren: Importasisstent

Klicken Sie hier bitte auf "6ffnen..." und wahlen die zu importierende Datei.
Anschliel3end wéhlen Sie bitte den Katalog, in welchen Sie die Daten importieren méchten
und klicken im letzten Schritt auf "Fertig stellen”.
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Alternativ kbnnen Sie eine Beurteilung auch Uber das Kontextmeni importieren. Klicken Sie

hierzu bitte auf den Knoten, in den Sie die Daten importieren mochten.

Augenoptik “

Weitere Objekte

’ Arbei Laschen
.III Arl Umbennen

Kopieren

i .
Ausschneiden

f Drucken...
! Einfligen
I Einflgen mit Betriebsdaten

| Meu: " Arbeitsbereich "

Entf

F2
Strg+C
Strg+X
Strg+P
Strg+V

Strg+M

Gefahrdungsbeurteilung importieren...

| Reihenfolge dndern...

Fremdfirmen

Persdnliche Schutzausi

Pflichtendbertragung a

Abb. 24 Geféahrdungsbeurteilung psychische Belastung importieren: Kontextmeni

Im nachsten Schritt erscheint der gleiche Dialog wie bei der anderen Importvariante, jedoch

ist der Katalog schon bereits vorausgewahlt.

33 Hilfen zur "Praxisgerechte Lésungen 4.5.x"

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019



Praxisgerechte Lésungen 4.5.x w BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

3. Programm

3.1. Referenz

3.1.1. Menus und Dialogfenster

In diesem Textabschnitt werden folgende Themen beschrieben:

e Menus
e Programmfunktionalitaten

e Tastenkombinationen & Tastaturkirzel

3.1.1.1. Menus
Folgende Menus bietet das Programm an und werden in diesem Kapitel beschrieben:
e Meni ,Datei”
e Menu ,Bearbeiten®
e Mentu ,Einstellungen®
e Menil ,Administration”
e Meni ,Gehe zu“
e Menu ,Fragezeichen”
e Grafische Mentileiste

3.1.1.1.1. Menu , Datei”

&r Gefihrdungsbeurteilung
Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu
Startseite... =
Startassistent
Gefdhrdungsbeurteilung importieren...

Meu... Elektrotechnik Werk Ess

Offnen... - e .
Arbeitsmedizinis

Drucken...

Gefahrdungen

Durch fehlende medizi

Abb. 25 Menu "Datei"

Startseite
Hiermit gelangen Sie zur Startseite des Programms.
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Von dort aus gelangen Sie z. B. zur Vorschriften- und Mediensammlung und zu den Organi-
sationshilfen.

Startassistent

Offnet den Startassistenten. Er begleitet Sie schrittweise dabei, einen eigenen betrieblichen
Katalog (.bek) anzulegen oder einen bereits erstellten zu 6ffnen.

Gefahrdungsbeurteilung importieren

Offnet den Dialog zum Import einer Gefahrdungsbeurteilung, die im Programmbereich ,Ge-
fahrdungsbeurteilung zu Psychische Belastung” erstellt worden ist.

Speichern als...

Erstellt eine Kopie des aktuellen Kataloges, inklusive aller lokalen verlinkten Ressourcen
(verlinkte Dateien, sowie verlinkte Gefahrstoffinformationen).

Die Verlinkungsziele innerhalb dieser Kopie zeigen auf die jeweils kopierten Elemente, die in
einem Verzeichnis abgelegt sind.

& F} Meine Firma
=l E Augenoptik

1

| y Arbeitsschutzorganisation

. 3

(]

c3 y Gesamter Betrir Loschen Entf
. Umbennen F2

[+ y Refraktionsraur ]
Kopieren Strg+C
= y Werkstatt Ausschneiden Strg+X
Drucken... Strg+P
Einfligen Strg+V

Einflgen mit Betriebsdaten

Meu: " Tatigkeit " Strg+M

Gefahrdungsbeurteilung importieren...

Speichern als...

Abb. 26 Strukturelement "Speichern als..."

Diese Funktionalitat ist auch Gber das Kontextmeni eines Kataloges erreichbar.
In diesem Anwendungsfall enthélt die Kopie nur Elemente des gewahlten Knotens.
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Es ist jeweils moglich die unterge-
ordneten Ebenen und verknipfte
Elemente in ein Verzeichnis mit

Unterverzeichnissen oder in eine
N ; ; Bitte geben Sie den Speicherort und Dateinamen des felarchivs an.
s0g. Zip- Datei zu speichern. im Zielarchiv sind eine bek- Datei und alle vernipften Dateien
enthalten.
Alle Katalogeinstellungen und Benutzerangabe sind entfemt.

in zip- Datei verpacken

[C] Daten werden in einer Datei {.zip) gespeichert,

|E:\Gefahrdungsbeurteiung\PGL\PGL 4.4.0:2017-12-11 Test| | ... |

Ok | Abbrechen |

Abb. 27 Dialog "Speichern als"

Neu...
Erstellt eine neue Datei, d.h. einen neuen "Betrieblichen Katalog" (.bek).

Offnen...

Offnet einen bereits erstellten "Betrieblichen Katalog” (.bek).

Alle Kataloge, die beim Schlief3en des Programms ged6ffnet waren, werden beim nachsten
Programmstart automatisch wieder geladen. Uber das Menu Datei/Offnen kénnen Sie weli-
tere Kataloge laden.

Drucken...

Offnet das Dialogfenster Drucken.

Beenden
Beendet das Programm.
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3.1.1.1.2. Menu , Bearbeiten-

e .Ausschneiden: Kopiert einen markierten Bereich in die Zwischenablage und l6scht
ihn an der Originalstelle

e Kopieren:
Kopiert ei- d
nen markier- Datei Bearbeiten Einstellungen
ten Bereich
in die Zwi- .
schenablage

Kopieren

e Einfugen:
Fugt den In-
halt der Zwi-
schenablage

Suchen...

ein ‘ Termine von heute anzeigen... B
i o = o3 e T ’ = Bluchsenmacher

e Loschen:
Loscht das
markierte
Element

Edelsteinschleife

i Buchsenmacher
Abb. 28 MenU "Bearbeiten”

e RUckgangig: Macht die letzte Aktion riickgangig
e Suchen ... : Offnet die Suchfunktion

e Termine von heute anzeigen ... : zeigt die vakanten Termine an

Kopieren, Einfigen, Loéschen, Ausschneiden

Diese Menu-Eintrage beziehen sich auf die Zusammenstellung lhres BG-Kataloges. Sie gel-
ten fur die Elemente Arbeitsbereich, Tatigkeit und Objekt.

Die Aktion wird auf der Seite des Programmfensters ausgefuhrt, auf der sich der Fokus (mar-
kierter Eintrag) befindet.

Unter Umstanden sind nicht immer alle Eintrage aktiviert. Bevor Sie etwas einfugen kdnnen,
missen Sie es zunachst kopieren. "Kopieren" meint in diesem Fall "in die Zwischenablage
kopieren".

Suchen

Sie haben die Mdglichkeit, in Ihren eigenen oder in den BG-Katalogen jeweils nach Objekten
oder MalRnahmen, Gefahrdungen bzw. Aufgaben zu suchen.
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Suchen... - O bt
M Objektsuche I
MName: | - |
Gefahrdung: | ~ |
Malnahme: | w |
Gefahrdungsfaktoren: ¥ 1. Mechanische Gefdhrdungen O e 7N
¥ 2. Elektrische Gefdhrdungen O e
» 3. Gefihrdungen durch Gefahrstoffe i ]
» 4, Gefdhrdungen durch Biostoffe o e
» 5. Brand- und Explosionsgefahrdungen 0o e
» 6. Thermische Gefdhrdungen o e
» 7. Sperzielle physikalische Geféhrdungen O e
» 8. Gefdhrdungen durch Arbeitsumgebungsbedingungen O e
s O Phusiarha Relach nalArheitesrhuers ;] i
Katalog: ESCOMGE GmbH ~
Objekt Pfad Risiko
Bildschimarbeitsplatz Elektrotechnik Werk Essen‘Verwaltung*Buroarbeit',
Bohmaschine Elektrotechnilke Werk Essen‘Instandhaltung'warten/repari... Akzeptanzbereich
Drehmaschine Elektrotechnik Werk Essen'Werkzeugbau'mechanische ...
Elektrische Anlagen und Betriebemittel;, Abeiten unter Spannung Elektrotechnik Werk Essen'\Werkzeugbau'mechanische ...
Flurfarderzeuge Elektrotechnile Werk Essen\Montage*Beschichten'.
Kiihlschmierstoffe (KS5) Elektrotechnik Werk Essen‘Werkzeugbau'mechanische ... B4
Leiter Elektrotechnilc Werl: Essen'\Arbeitsbersich’\ Tatigheit" Besorgnisbereich
Leitem und Tritte Elektrotechnik Werk Essen‘Instandhaltung'warten/repari...
Spritzkabine Elektrotechnik Werk Essen‘\Maontage'Beschichten®,
< >
Aktuell gefundene Daten: §

Abb. 29 Suchdialog

Die Auswahl kdnnen Sie prazise einschranken nach:

e Auswahl des Kataloges

e Objekten

e Text oder Textschnipseln in MaBnhahmen, zusatzlich in Aufgaben
e Bearbeitern

e Bearbeitungsstand

Betatigen Sie die Schaltflache "Suchen".

Das Suchergebnis wird jeweils im unteren Teil des Dialogfensters als Liste ausgegeben.
Durch Doppelklick auf einen Eintrag springen Sie direkt zur Fundstelle eines Objektes bzw.
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offnen Sie den Dialog "Aufgabe" zur zugehdrigen MalRnahme. Das Suchergebnis kdnnen Sie
ausdrucken.

Die Suchergebnisse fiir "Objektsuche" und "Anderungssuche" beinhalten zusétzlich die Infor-
mationen zu den der Objekten hinterlegten Risikoeinschatzungen.

Generell kbnnen die Suchergebisse uber die einzelnen Spalten sortiert werden. Hierzu muss
lediglich auf den Spaltenknopf mit der linken Maustaste geklickt werden.

Durch einmaliges klicken werden die Ergebnisse alphabetisch aufsteigend der entsprechen-
den Spalte sortiert. Erneutes klicken auf die gleiche Spalte sortiert diese alphabetisch abstei-
gend.

(© Bitte beachten Sie auch, dass Kataloge, die beim Programmestart nicht geladen
werden, fur die Suche nicht zur Verfigung stehen.
Die BG- Kataloge stehen immer zur Verfigung.

Termine von heute anzeigen ...

Termine aus den Aufgabeninformationen und Gefahrstoffverzeichnis, welche heute vakant
oder bereits Uberschritten sind, kbnnen gesammelt angezeigt werden.

Das Programm sammelt diese Informationen und stellt diese in einer Ubersicht zusammen.

Um diese Funktion aufzurufen, betatigen Sie den Menupunkt ,Bearbeiten“ und dort den Ein-
trag , Termine von heute anzeigen...“.

o

Datei Bearbeiten Einstellungen

Kopieren Ctrl+C

Escomge GmbH !
Suchen... Ctrl+F
Termine von heute anzeigen... Ctrl+T

Medienproduktion
Metallbearbeitung

8
: §
g

F E' Offentliche Gasversorgung

Musikinstrumentenbau

Abb. 30 Menueintrag "Termine von heute anzeigen..."

Die Funktion kann auch mit der Tastenkombination [STRG] & [T] aufgerufen werden.

Hiernach sucht das Programm alle vakanten oder verstrichenen Termine der Aufgaben in
den aktuell gedffneten betrieblichen Katalogen (.bek).

39 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" Stand: 05/2019] 2. Juli 2019



Praxisgerechte Losungen 4.5.x w BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

Gleichzeitig werden alle Gefahrstoffe im Gefahrstoffverzeichnis auf einen Uberschrittenen
Termin gepruft.

Das Ergebnis wird im Dialog ,Termine von heute anzeigen® angezeigt.

L Termine von heute anzeigen... - 0O

W Aufgaben

Aufgabe Anzahl Tag/Tag... Bearbeitersin, V...

Explogionsschutz- Dokument erstellen.
Erstellen einer Betriebsanweisung.
Unterweizen der Mitarbeter Uber Steinstaub.

MNeue Malnahme

Neue MaBnahme

Neue Malnahme

Auswahl der Maschinen entsprechend ProdSG (sishe Maschinen, allgemein)
Neue MaBnahme

Erstellen einer Betriebsanweisung.

Meue Malnahme

Pud Gl Bad £ad a3 £u3 ad fad £ad Ll £ad

[= I S O A o R R
ON GG L8 L6y L &0 £a Ca £

leicht emeichbaren Motschalter installieren

Aktuslisieren [] Fenster bei jedem Start anzeigen

Schiiefen

Abb. 31 Ergebnisdialog "Termine von heute anzeigen: Aufgaben”

Der Dialog bietet die Informationen gruppiert, in zwei Reitern getrennt an.

Im ersten Reiter ,Aufgaben” werden die vakanten und Uberschrittenen Termine, welche in
den Aufgabenstellungen festgelegt wurden, angezeigt.

Termine, welche heute vakant sind, werden in griner Schriftfarbe dargestellt.
Termine, welche zurick liegen, werden in roter Schriftfarbe dargestelit.
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Im zweiten Reiter ,Gefahrstoffe" werden die vakanten und Uberschrittenen Termine, welche
in Gefahrstoffverzeichnis fir den Stoff eingetragen wurden, angezeigt.

L Termine von heute anzeigen... - 0

Gefahrstoffe

Gefahrstoff 1
Gefahrstoff 2

Produlktname Anzahl Tag/Tage Uber...
g
27

Alctuzlisieren [ ] Fenster bei jedem Start anzeigen

Schliefen

Abb. 32 Ergebnisdialog "Termine von heute anzeigen: Gefahrstoffe"

Fur den gesamten Dialog wirkend sind die Schaltflachen ,Aktualisieren“ und ,Schliel3en”
vorhanden.

Die Schaltflache ,Aktualisieren” durchsucht erneute alle gedffneten betrieblichen Kataloge/
Gefahrstoffe und stellt dann die vakanten und Uberschrittenen Termine im Dialog dar.

Die Schaltflache ,Schliessen” schliel3t den Dialog ohne weitere Meldung.

Weiter ist die Option ,Fenster bei jeden Start anzeigen* verfugbar.

Die Aktivierung der Option bewirkt ein Durchsuchen aller getffneten betrieblichen Kataloge/
Gefahrstoffe nach diesen Terminen beim Programmstart und stellt diese in diesem Dialog
dar.

Diese Funktion kann auch im Optionen-Dialog Uber ,Einstellungen“ - ,Optionen” im Reiter
LAllgemein“ gesetzt werden.”

7 siehe Seite 42 ,MenU “

41 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" Stand: 05/2019] 2. Juli 2019



Praxisgerechte Losungen 4.5.x w BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

3.1.1.1.3. Meni Einstellungen

Im Menlpunkt ,,Optionen*” sind fol- ot
gende Einstellungsthemen erreich- Datei Bearbeiten Einstellungen Gehe zu
bal‘i . ri b; J_,_ Dptl-njnr:rj.... J ® EEE n . Objekte -

e Allgemein ! :
=] ﬂ BG Kataloge = 'Augenoptik
e Objekte @ E Augenoptik E Bau von Starkst
e Drucken ; &] E Bau von Starkstromanlagen E Betriebe fur ele
o E Betriebe fiir elektrolytische und E Blchsenmacher
e [Externe Programme £ = E' . ;
| 3 & Blchsenmacher Edelsteinschleife
e Internet-Aktualisierung Abb. 33 Menii “Optionen"”

e Kataloge
o Gefahrstoffverzeichnis

Opticnen n

N Allgemein
Schrift

Abb. 34 verflighare Einstellungsthemen

Im Dialog ,,Optionen“ werden Verhalten und Funktionen des Programms eingestellt.
Die Einstellungsthemen sind in den Dialogreiter zusammengefasst verfligbar.

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" 42



w7

BG ETEM Praxisgerechte Losungen 4.5.x

Energie Textil Elektra

Medienerzeugnisse
Allgemein
Mit der Option ,Allgemein“ kdnnen Sie einige Standards im Verhalten des Programms festle-
gen.

Opticnen n

M Allgemein | |

Schrift

Gréife: | MNormal i |

HTML-Ansichten: | MNormal ~ |

Oberflache

[] Farbige Menii Symbole [] kompakter Modus

Startverhalten

Startseite anzeigen [] Terminfenster anzeigen fiir 15 Sekunden :

Startassistent einschalten Stand des Strukturbaums wiederherstellen

Splashscreen wahrend des Programmstarts anzeigen

Verlinkung
Hinweis beim Setzen ungeprifter Links anzeigen Farbe der Links IEE
htipLinks (Web-Links) Gberprifen Farbe der besuchten Links IEE
Arbeitsverzeichnis
Standard- Pfad |C:‘~L.lsers‘alaenge.DEVWDRX\DommentS‘Praxisgere-mte Ldsungen | | affnen
Ton
Terminfenster aktiv

|513ndard w | | abspielen

Ok | Abbrechen

Abb. 35 Optionen "Allgemein"

Schrift

Dies ist ein Werkzeug um die SchriftgroRen fir Strukturbaum und Ubersichten aus-

wéahlen und &ndern.

Dies kann hilfreich sein, wenn mit gro3en Monitoren oder anderen, besonderen Dar-

stellungen gearbeitet wird.
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Bildschirmarbeitsplitae

Getdhrdungen Iaslnie

Eryuacty Swanting S wantge simeeatiey by pimer ThgL
Prrihintie Beieiwnyes foh Sn Plemabesenatps

EmSpE———)

& BG ETEM

Maflnahmen
1e mscrim s e Rapit astapretas S Caitsgustcas - S Cofiemates 041G

sehr klein

B (hersicht der Kataloge

T mein Betriet Blldschirmarbeitsplitze
£ ;“:‘::'""‘“ GelShrdungen fetntes
b e _ M.:.—uus.. Belnetung durj;:l,‘ru;:lw tirparhaliung ben wtrendar Tatigint,
n CEm—— i
@ P Gesamte i orei
fis : '“m";m ® Dee Bddschurmarbeitsplitze entsprechen den Gestal kleln
© B Laden, verkauf = Datum: -
o @ Lager
W (bersicht der Kataloge > Biro > Biro- und Bildschirmarbeit
= [ mein Betrieb Bildschirmarbeitsplitze
= ! Rilchsenmacher Gefiahrdungen faacbanen
-+ B oo Physische: Belastung durch einseitige Kamerhaltung be sitzender Titighe,
¥ . B h dhe ik
E Biro- und
| |sioschirmarbeitspiatzd nlikie: normal
== + Die Bildsc den Gestaltungskntenien der DEUY 215-410.
+ B Gesamter Betrieb/Ubergreif iy Termin exporteren...
s B Holzwerkstatt Nein -

&/ BG ETEM |

B Obeersicht der Kataloge

£} mein Betrieb

= E Biichsenmacher

= ¥ Boro

- Wi Baro- und Bildschirmz

+ B Gesamter Betrieb/Uber;
+ B Holzwerkstatt
+ P Laden, Verkauf

B Lager

Bildschirmarbeitspldtze
Gefidhrdungen Brarbeiten

Physische Balastung durch einseitige Kérperhaltung bel sitzender Titigkelt,
Psychische Belastungen durch die Informationsmenge
MaBnahmen Bxatistin gro 3

» Die Bildschirmarbeltspldtze entsprechen den Gestaltungskriterien der DGUY
Information 215-410.

=Datum: - Termin exportieren...
Ber bedarf: Nein - Mein - Durchgefdhrt: Nein -
Aufgabe:

B (bersicht der Kataloge

{ mein Betrieb Bildschirmarbeitsplitze
_5: Biichsenmacher Gefahrdungen Bearbeiten
y Bliro Physische Belastung durch einseitige Kérperhaltung bei sitzender
Téatigkeit,

W Baro- und Bildsc

Psychische Belastungen durch die Informationsmenge

. Bildschirmarbe

Gesamter Betrieb/

MaBnahmen [}

. Die Bildschirmarbeitsplétze entsprechen den Gestaltungskriterien Sehr grOB
DGUV Information 215-410.

Holzwerkstatt S rerm -
R Beraatltljnr‘:ésbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durcer:;nefnﬂ':r[: N'::fj---
Lager Aufgabe:

Montage « Es ist daflr gesorgt, dass die Bildschirmarbeit durch regelmaBige
SchieBstand Pausen oder andere Tatigkeiten unterbrochen wird.

Werkstatt “Datum: - Termin exportieren...

Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -

Aufgabe: =i

« Den Mitarbeitern wird die arbeitsmedizinische Vorsorge nach der
ArbMedVV angeboten.

“patum: - Termin exportieren...

Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -

Aufgabe:

. Das Obiekt .Unterweisunagen der Mitarbeiter” ist beachtet, g

Abb. 36 Programmdarstellung mit verschiedenen Schriftgré3en
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Oberflache

Auswahl zwischen weil3en und farbigen Meni-Symbolen.

Kompakter Modus

Auswahl zwischen Experten- und einem kompakteren-Modus der Anwendung.
Im Kompakt- Modus ist das Programm mit allen Bedienelementen, Datensichten, Me-
nds, Reports u. A.. vorhanden.

Es sind folgende Funktionsweisen etabliert:
o0 nur Einzelplatz- Installationsart
o0 keine Netz—Funktionen
0 keine Benutzerverwaltung/ keine Knotenberechtigungen
0 keine Ebenen- Verwaltung
0 ohne Terminverfolgung
o Termin versenden
o Uberfallige Termine anzeigen
o Keine Links
o Keine Suche
0 Nur eine Art des Kopierens: einfach & alles wird kopiert
Startverhalten
In dieser Gruppe wird eingestellt, ob
. die Startseite und Startassistent beim Start gezeigt wird,

o das Terminfenster beim Start angezeigt wird und nach wieviel Sekunden wieder
geschlossen werden soll

und

. ob die Wiederherstellung des Strukturbaums (Springen zum letzten Eintrag)
beim Neustart der Anwendung erfolgen soll.

Verlinkung
Mit der Wahl der Optionen in dieser Gruppe wird eingestellt,

. ob die Prifung von Links wahrend der Eingabe und die Berlicksichtigung von
http-Links bei der automatischen Linkuberprifung bertcksichtigt wird.

° wie die Farbe von ,Links* und ,besuchten Links” sein soll

Arbeitsverzeichnis

Speichern- und Offnen- Dialoge starten bei dem hier definierten Pfad

Ton

Wahlen Sie ob die Tonwiedergabe aktiv sein soll und wahlen Sie einen Ton flr die Be-
nachrichtigung von Terminen aus.
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Objekte

Opticnen n

M Objekte | |

Darstellung
Farbe: [
erledigte Malinahmen () kurz (@) lang
Bearbeitungsstand anzeigen/drucken
Risikoeinschétzung anzeigen/drucken
Verhalten
Kopieren Eingaben Gbernehmen
bearbeitet von zu erledigen bis Gefahrdungsfaktoren [ Risikosinschitzung
Wiederhalen in Antwort
Bearbeitungsstand Aufgabe
Rechtschreibprifung aktiv
Aufgaben
] standard tibernehmen zu erledigen bis Woche(n) “
heute in
wiederhaolen in Jahr(e) ~
bearbeitet won ~

Abb. 37 Optionen "Objekte"

Darstellung

Die Farbe und Darstellungsform fur offene bzw. unerledigte Malinahmen kann hier
festgelegt werden.

Die Standard- Farbe ist ein Rot. Jede andere Farbe kann durch Betatigung der Schalt-
flache ,Andern..." ausgewahlt werden.
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Opticnen

im0
ung

Rechtschr

reibprii

fgaben

Al

Standard ibernehmen

Farbe “
Grundfarben

erlediote Mafnahmer kurz 2

Bearbeitungsstand anzeigen

anzeigen,t

Eingaben i

EEEEN
EEENTT
EEEERTT
EEEEEN
EEEET
17 FHEEEN

bearbeitet]
Benutzerdefinierte Farben:

rrrr
Frrrrr

'4

Hot
Gn]n:EI
BIau:EI

Wiederhol
Bearbeitun

=
|
|
|
|
|
I
-

177 TTHHEEN

Farbt.: EI
Satt:
FarbelBasis 1y -

Farben definieren »>

aktiv

| oK | |Abbrechen | | Farben hinzufiigen |
zu erledigen bis 4 Wache(n) ~
heute in
wiederholen in l:l Jahrie) ~
bearbeitet von ~

Abb. 38 Optionen "Objekte -> Farbauswahl"

Im Weiteren kann hier die Art der Darstellung von ,erledigten MaRnahmen* eingestellt

werden:

Malnahmendarstellung kurz: nur der MalRnahmentext und das Erledigungsdatum

wird gezeigt

M Obersicht der Kataloge

=] a mein Betrieb
=] E Bichsenmacher
' Arbeitsschutzorganisation
= @ Buro
é | Biiro- und Bildschirmarbe

. Bildschirmarbeitsplatz:

' Gesamter Betrieb/Ubergreif

mein Betrieb

> Buchsenmacher > Biro > Biro- und Bildschirmarbeit

Bildschirmarbeitsplatze

Geféahrdungen Bearbeiten
Physische Belastung durch einseitige Kérperhaltung bei sitzender Tatigkeit,

Psychische Belastungen durch die Informationsmenge

MaBnahmen Zoio:t |

» Die Bildschirmarbeitsplatze entsprechen den Gestaltungskriterien der DGUV Information 215-410.

# MaBnahme erledigt und wirksam am: 02.02.2018 Termin exportieren...

Eeick Asfiir nacarat Asce dia Bilderhirmarhait durch ranalmsfina Danean adar andars Tatinkaitan nntarhrachan wird

Abb. 39 MaRnahmendarstellung kurz

MalRnahmendarstellung lang: alle Mal3nahmen- Inhalte werden gezeigt
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Obersicht der Kataloge mein Betrieb > Bichsenmacher > Biro > Biro- und Bildschirmarbeit
=] ﬂ mein Betrieb Bildschirmarbeitsplitze
=] E: Buchsenmacher Gefihrdungen Eearbeiten
y Arbeitsschutzorganisation Physische Belastung durch einseitige Korperhaltung bei sitzender Tatigkeit,

Psychische Belastungen durch die Informationsmenge

=] y Buro
= & .‘: Baro- und Bildschirmarbe

" = Die Bildschirmarbeitspldtze entsprechen den Gestaltungskriterien der DGUV Information 215-410.
> . Bildschirmarbeitsplatze

= EMaBnahme erledigt und wirksam am: 02.02.2018 Termin exportieren...
y Gesamter Betrieb/Ubergreif bedarf: Nein -

y Holzwerkstatt Aufgabe:
i -

MaBnahmen Bearbeiten

= Nein - Durchgefiihrt: Nein -

Abb. 40 MalRnahmendarstellung lang

Die Option ,Bearbeitungsstand.....” ermdglicht die Werte ,Beratungsbedarf, Veran-
lasst“ und ,Durchgefihrt® zu drucken, bzw. anzuzeigen oder diese auszublenden.
Standardeinstellung ist: ausgewahlt/ aktiv

Im Weiteren ist hier die Verwendungsmadglichkeit der Risikoeinschatzung einstellbar.
Standardeinstellung ist: abgewahlt/ inaktiv

Verhalten

Im Bereich ,Verhalten“ wird festgelegt, welche Eigenschaften einer Malinahme oder
Aufgabe beim Kopieren bertcksichtigt werden sollen.

Im Weiteren wird hier bestimmt ob eine Rechtschreibprifung erfolgt.

Aufgaben

Der Bereich ,Aufgaben” bietet die Moglichkeit eigene Standard- Vorgaben fur den ,Er-
ledigungszeitraum*, wiederholende Termine und den Bearbeiter zu definieren.
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Drucken

Opticnen n

Drucken

Farbe

in Graustufen

Logo

Logo fiir: (Allgemein) ™

Breite maximal: 400px  Hhe maximal: 200px Logo wahlen Entfernen

Abb. 41 Optionen "Drucken"

Farbe

Logo

Diese Voreinstellung legt fest, ob das Dokument in Graustufen oder in Farbe generiert
werden soll.

Mit dieser Funktion kénnen Sie eine Grafik-Datei hinterlegen, z. B. Ihr Firmenlogo, die
beim Ausdruck Ihres betrieblichen Kataloges auf der Titelseite platziert wird.

Die Software bietet die Méglichkeit fur jeden betrieblichen Katalog separat und eine
allgemeine Bilddatei fur die Logoverwendung einzubinden.

Erlaubt ist die Einbindung der Formate .gif, .jpg, .bmp, .png.

Die jeweilige Datei sollte die Mal3e von maximal 400 Pixel in der Breite und 200 Pixel
in der Hohe aufweisen.

Entspricht die Grafik-Datei nicht diesen Mal3en, so bietet das Programm an, das Bild
auf die entsprechende GrofR3e proportional zu verkleinern. Hierbei entsteht eine Kopie
der originalen Datei.
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Externe Programme

Opticnen n

N Externe Programme

Dateityp: |*.1ds - Excel - Dateien h |

7u verwendendes Programm
(® C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Root\Office 16'EXCEL . EXE

(O |Keine Angabe! Durchsuchen...

Abb. 42 Optionen "Externe Programme"

Bei der Installation sucht "Praxisgerechte Losungen” automatisch nach den Standard- Pro-
grammen zum Offnen von externen Dateien (z. B. MS-Powerpoint, MS-Excel, MS-Word, Vi-
deos, etc.).

Die Pfade werden automatisch gesetzt, soweit diese ermittelt werden konnten.

Falls fur einen bestimmten Dateityp kein geeignetes Programm gefunden wird, erscheint eine
entsprechende Warnmeldung.
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2 Gefahrdungsbeurteilung

Datei Bearbeiten Einstellungen Gehe zu

. “ ‘_? 53 ?) = Fﬂ?’ . Objekte~ €€

WS

B Dbersicht der Kataloge

Q BG Kataloge E Augenoptik

| = Bau von Starkstromanlagen
Praxisgerechte Lasungen . ' [ ﬁ sche Ob

~  Firfolgende Dateitypen sind keine entsprechende Programme
L& installiert cder registriert, weswegen Praxisgerechte Losungen nicht im
vellen Funktionsumfang genutzt werden kann.

Es sind 3 Dateitypen ohne verkndpftes Programm vorhanden. IEE

.odt - OpenDocument Text
.ods - OpenDocumnent Sheet
.odp - OpenDocument Presentation

=  Informationstechnik Schwerpunkt Blrosysteme

Informationstechnik Schwerpunkt Gerdte und

Abb. 43 Meldung fiir nicht erwartete Programme

® Beachten Sie: Die Suche nach geeigneten Programmen lauft automatisch im Hin-
tergrund ab, es kdnnen also auch Warnmeldungen zu Dateitypen erscheinen, die
momentan nicht im Auswahlfeld "Dateityp" zu sehen sind.

Mdchten Sie ein anderes Programm als das gefundene Standard- Programm fir bestimmte

Datentypen verwenden, haben Sie die Mdglichkeit, die zu verknipfenden Programme selbst
auszuwahlen und eintragen zu lassen.
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Internet-Aktualisierung

Optionen n

M Internet-Aktualisierung

Pfad

Server URL: |http:waw.bgetem.defupdate,.'pgl

Standard wiederherstellen

[ Proxy verwenden

Proxy Host:

Proxy Port: 80

Aktualisierung bei Programmstart prifen

Abb. 44 Optionen "Internet- Aktualisierung"

Voraussetzung fur diese Funktion ist, dass Ihr PC einen Zugang zum Internet hat.

Auf dieser Einstellungsseite legen Sie fest, wo "Praxisgerechte Lésungen” im Internet nach
einer Aktualisierung suchen soll.

Dieser Pfad wird bei der Installation automatisch gesetzt und sollte méglichst nicht verandert
werden.

"Praxisgerechte Losungen” wahlt sich auf Wunsch beim Programmstart selbststandig ins In-
ternet ein und sucht nach Aktualisierungen. Hierzu wird die Option ,Aktualisierung bei Pro-
grammstart prifen” gesetzt.

Sollten Sie fir Ihren Internetzugang einen Proxy bendtigen, so kdnnen Sie diesen in diesen
Proxy-Einstellungen anpassen.
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Katalog
Optionen n
Katalog
[] BG+ataloge beim Start in die Obersicht laden, wenn kein Katalog gedffnet ist. Laden
Meue Betriebliche Kataloge
[] ebenenverwaltung fiir neue Betriebliche Kataloge aktivieren
Standard-Mame des Betriebs: (") wird standardméfiig bei Neuanlage verwendet

| | (®) immer bei Neuanlage erneut abfragen

(") bei Neuanlage den Dateinamen als MName des Betriebs™ verwenden

Bestehende Betriebliche Kataloge
[t users\sisss=——sm=\documents\praxisgerechte ldsungen’ test. bek Laden...

Entfernen

Abb. 45 Optionen "Katalog"

Um die Ladezeit beim Programmstart zu verkurzen und das Programmfenster tbersichtlicher
Zu gestalten, kdnnen Sie bestimmen, welche Kataloge beim Programmstart geladen werden
und welche nicht.

Im obersten Kontrollkastchen bestimmen Sie, ob die BG-Kataloge beim Start geladen wer-
den sollen.

Sind die BG-Kataloge nicht angezeigt, kann ist die Schaltflache ,Laden” betatigt werden um
diese in der Anwendung verfligbar zu haben.

Im Bereich "Neue Betriebliche Kataloge" legen Sie fest, ob beim Erstellen neuer Kataloge
die Ebenenverwaltung® eingeschaltet wird.

Damit kdnnen Sie Ihrem Betrieblichen Katalog eigene Hierarchie-Ebenen (Knoten) hinzufi-
gen.

Im Weiteren ist es in diesem Bereich mdglich den Standard-Namen des Betriebs anzugeben.
Wahlweise wird dieser Eintrag wahrend der Neu-Anlage eines Katalogs verwendet.

8 siehe Seite 75 ,Ebenenverwaltung”
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An dieser Stelle ist es moglich vorzugeben, den Namen des Betriebs bei jeder Neu-Anlage
vom Benutzer eintragen zu lassen oder den jeweiligen Dateinamen der bek- Datei als ,Name
des Betriebs zu verwenden.

Im Bereich "Bestehende Betriebliche Kataloge" sehen Sie eine Liste aller Betrieblichen Ka-
taloge, die Sie bereits angelegt haben.

Mdchten Sie einen Katalog beim Programmstart laden, aktivieren Sie das jeweilige Kontroll-
kastchen links daneben.

Opticnen n

Katalog
] BGKataloge beim Start in die Obersicht laden, wenn kein Katalog gedffmetist, Laden
Meue Betriebliche Kataloge
] Ebenenverwaltung fiir neue Betriebliche Kataloge aktivieren
Standard-Mame des Betriebs: () wird standardmafig bei Meuanlage verwendet

| | (®) immer bei Meuanlage erneut abfragen

() bei Neuanlage den Dateinamen als JMame des Betriebs™ verwenden

Bestehende Betriebliche Katsloge

[¥]c:\daten'\praxisgerechte lisungent12.bek Laden...
[[s:'e =\02_geféhrdungsbeurteilung'pal. . .ofsche grofhandschumanufakturdreherei, bek
c:\daten'\praxisgerechte ldsungen'2014-05-21. bek Entfernen

[¥]5: e \02_gefahrdungsbeurteilungklein- und mittelbetriebe kataloge \ebenen, bek
[k \musterkatalog. bek

[]b:\firmen bek'ets hennig-gefahrdungsbeurteilung__11112017.bek

[¥] 51 w02 _geféhrdungsbeurteilungiein- und mittelbetriebe kataloge \beispiel bek

[] 2 \daten'\desktop

[ \daten'\desktop

[¥]c:\daten'\praxisgerechte lisungen\2014-06-30.bek

[¥] 2 \daten'praxisgerechte lisungen\escomgegmbh. bek

[¥]c:\daten'\praxisgerechte lisungen\gefahrdun. ..in deutschland.bek, gefahrdungsfaktoren.bek
[[le: == =\02_gefahrdungsbeurteilung'pal f...referenz'pal 4.3 x'ebk 4. 2.0 -chne netz-.bek
[¥]c:\daten'praxisgerechte lisungen\201703311325. bek

[¥]c:\daten'praxisgerechte lisungen'1.bek

Ol \users e appdatalocalimicrosoftiy. ..content.outiook 0 5a 5uszk \musterkatalog. bek

Abb. 46 Optionen "Katalog" mit Katalogen unterschiedlichem Status

Sie kdnnen aber auch wahrend des laufenden Programms einen Betrieblichen Katalog nach-
laden: Markieren Sie dazu diesen Katalog und klicken Sie auf die Schaltflache "Laden...".

Die Betatigung der Schaltflache ,Entfernen® I6scht den ,Betrieblichen Katalog-Eintrag” aus
dieser Liste.
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® Beachten Sie, dass er damit auch automatisch fiir ein Laden beim Neustart mar-
kiert wird. Falls Sie dies nicht wiinschen, missen Sie das entsprechende Kontroll-
kastchen wieder deaktivieren.

Falls Sie einen Betrieblichen Katalog permanent aus der Liste entfernen mochten,
markieren Sie diesen Katalog und klicken Sie auf die Schaltflache "Entfernen".

@® Beachten Sie weiterhin, dass in der Liste auch Kataloge erscheinen kdénnen, de-
ren dazugehorige ".bek"-Datei Sie bereits manuell geléscht haben oder die verscho-
ben oder umbenannt wurde. Wird eine "bek"-Datei vom Programm nicht mehr gefun-
den, ist diese Zeile in der Liste rot markiert. In diesem Fall kdnnen Sie den Katalog
ebenfalls mit Markieren und "Entfernen™” aus der Liste entfernen.

Gefahrstoffverzeichnis

Opticnen n

M Objekte M Drucken M Externe Programme M Internet-Aktualisierung M Eatalog B E=oEl ool e (1T

| | Speicherort &ndern...

Abb. 47 Optionen "Gefahrstoffverzeichnis"
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Sofern sich die Anwendung nicht im Netzwerkmodus befindet, kbnnen Sie Uber den ange-
gebenen Pfad festlegen, wo das Gefahrenstoffverzeichnis gespeichert werden soll.

Im Netzbetrieb ist der Speicherort des Gefahrstoffverzeichnisses nicht wahlbar.

3.1.1.1.4. Menu Administration

Die hier erreichbaren Funktionsbereiche sollen die Handhabung der jeweiligen betrieblichen

Kataloge steuern.

Hier wird

e gepruft ob die Ziele
der Verlinkungen Vet erele Sherorct
H H - \ erin un952|e € UbDerpruren...

funktlonleren’ . n g ﬁ }' ; Objekte mit BG Katalog abgleichen...
konnen referenziert
werden,

&

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu ?

Persénliche Daten...

" Ubersicht der Kataloge || —
Benutzerverwaltung...

L" E.' Orthopadie Gruppenverwaltung...
Ltu E' Schuhherstellung

i |+ E Schithrenaratur
Abb. 48 Menu "Administration"

e personliche Daten
und Benutzerdaten
verwaltet werden

E' Textilkonfektion

welche im Programm ver-
wendet werden.

Verlinkungsziele priufen

Wenn Sie in Objekten Verlinkungen beispielsweise zu Vorschriften gesetzt haben, kdbnnen
Sie mit dieser Funktion prifen, ob die Links korrekt sind.

@ Bitte beachten Sie: Web-Links (wie z. B. http://www.bgetem.de oder www.bge-
tem.de) werden nur Uberprift, wenn Sie im MenU Einstellungen / Optionen® unter
Verlinkung die Option 'http-Links (Web-Links) Uberprufen’ gewahlt haben.

Objekte mit dem BG Katalog abgleichen

Wenn der BG Katalog aktualisiert wurde, kdnnen Sie mit dieser Funktion entscheiden, ob Sie
die Anderungen in lhren Betrieblichen Katalog Gibernehmen mdchten.

@ Achtung: Wenn Sie die neuen Objekte tibernehmen, gehen Ihre eigenen Ande-
rungen in diesem Objekt verloren. Siehe auch Kapitel 3.1.2.4 ,Import aus der Vorgan-
ger- Version®,

9 siehe Seite 42 ,Meni “
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Personliche Daten

Sofern sich der aktuelle Katalog im
Netzwerkmodus befindet, ist der
Menupunkt "Personliche Daten..." Mgl

aktiv. Uber diesen Menupunkt 6ff- Diese Daten den 2 v denticaton ls Besbeder/in. Verarworiche von
net sich ein Dialog, in dem Sie ihre T
personlichen Benutzerdaten anpas- R —

sen konnen. i

Mustermann

Abteilung:

Email:

Zugangsdaten
Mit diesen Daten melden Sie sich an dem Betrieblichen Katalog an.

Benutzemame (7): | maxmustermann

Passwort:

Bestatigung:

—
() = Pflichtfeld

Abb. 49 Dialog "Persoénliche Daten bearbeiten..."
Benutzerverwaltung

Hier kdbnnen Sie Benutzerdaten importieren, anlegen, bearbeiten, l6schen und wieder her-
stellen.

& Gefshrdungsbeurteilung

W Obersicht der Kataloge
Benutzer

Ei mein Betrieb [Netz]
E B Benutzer/in M Allgemein

zeigen (ermaglicht die

= s e

"

Abb. 50 Benutzerverwaltung fir bek ohne Netzfunktionen

Im Bereich ,Allgemein“ legen Sie neue Benutzer/innen an (Schaltflache "Neu") oder |I6schen
bestehende (Schaltflache "Loschen™). Nach dem Bearbeiten der Benutzerdaten Klicken Sie
auf "Speichern”.

Siehe auch 3.1.2.1 Benutzerverwaltung.
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Die Benutzerverwaltung wird in Abhéngigkeit des aktuell markierten Dialog in unterschiedli-

chen Versionen angeboten.

Ist ein betrieblicher Katalog in aktueller Bearbeitung, welcher fir den Netzbetrieb konfiguriert
ist, so werden zusatzlich Informationsbereiche fir die Benutzer- Zugangsdaten und Gruppen-

zugehdrigkeit angeboten.

& Gefihrdungsbeurteilung

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration ¢

Benutzerverwaltung

E mein Betrieb [Netz]
Ei e BEmr M Benutzer/in W Allgemein
Varname: [max |
Nachname (%): \Mustermann \
Anrede: [ ]
Abteilung: \ \
Telefon: [001 |
Email: ‘maxmust&rmann@meln_bemeb‘de \
{eméglicht die Neu Wisderherstellen Speichem | Loschen
e

Abb. 51 Benutzerverwaltung fir bek mit Netzfunktionen

Gruppenverwaltung
Hier erzeugen Sie

Gruppen und deren = Grppen —
Knotenrechte.

Knotenbezogene Rechte..

Im Karteireiter Be-
nutzerzuordnung
legen Sie fest, wel-
che/r Benutzer/in
zu welcher Gruppe

gehoren.
e
)= Plichifeld ' Gruppen werden Bentizer m Netzwerkmodus 2usammengefass!
Die knotenspezifischen Rechte einer Gruppe gehen auf ihre Mitglieder dber, sofem keine entsprechenden Rechte speziell fir den/die Benutzer/in vergeben
sind.
Abb. 52 Dialog "Gruppenverwaltung"”
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3.1.1.1.5. Menu ,, Gehe zu“

Dieses Menu bietet Verweise zur
Vorschriften- und Mediensammlung
(6ffnen sich in einem neuen Fenster),
aulRerdem zu Dokumenten des
Arbeitsschutz-Management-Systems
(AMS) im Internet und zu
Mitarbeiterbefragungen im Excel-

Gehe zu
Vorschriften- und Mediensammlung
ArbeitsschutzManagementSystem
Erginzende Gefdhrdungsbeurteilungen

Gefahrstoffwerzeichnis

Gefdhrdungsbeurteilung zur psychischen Belastung

<

Baustelle
Filmset A

Meszebau

bzw. Word-Format.
Abb. 53 Meni "Gehe zu"

Ist zum Zeitpunkt der Menubetatigung
keine Online- Verbindung verfligbar, so

wird eine Meldung ausgegeben:
Der Web Link

en/verfahrensgrundsatz-vg
ist ungultig.

http://www.bgetem.de/arbeitssicherheit-gesundheitsschutz/pruefen-ze
rtifizieren/arbeitsschutz-management-systeme-ams-zertifizierung/datei

Abb. 54 Meldung bei fehlendem Verlinkungsziel

Uber den Meniipunkt "Gefahrstoffkataster" gelangen Sie zu dem Gefahrstoffkataster.

PDF- Formulare zur erganzenden Gefahrdungsbeurteilung sind mittels Betatigung des Me-
nupunkts ,Erganzende Gefahrdungsbeurteilung” zu erreichen. Die Dokumente zur Baustelle,

zum Filmset und zum Messebau sind hier offline verfligbar.

Das Programm "Gefahrdungsbeurteilung zur psychischen Belastung" kbnnen Sie mittels Be-

tatigung des gleichnamigen Menupunktes extern starten.

3.1.1.1.6. Menu ,Fragezeichen”

e Hilfe...: 6ffnet die & Gefshrdungsbeurteilung

Hilfe
. Datei Bearbeiten Einstellungen Gehe zu
e Info...: zeigt das
Impressum. B R & & & @

e Was ist ein Ob-

jekt: siehe 2.1.4 B Obersicht der Kataloge

= E BG Kataloge ~

7 Augenoptik
+ E Bau von Starkstromanlager
§ Betriebe fur elektrolytische

@ B Buchsenmacher
Abb. 55 Menii ,?*

£

Hilfe...

Info...

Was ist ein Objekt

E' Augenoptik

Bau von Starkstrom
Betriebe fir elektrol
Buchsenmacher

Dentallaboratorien

| 900} 00} 00 D)
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3.1.1.1.7. grafische Menuleiste

W& Gefihrdungsbeurteilung

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehe zu

E . Objektep, <<
Alle Objekte in BG Kataloge anzeigen |
B Obersicht der Kataloge Alle Objekte in mein Betrieb anzeigen

=2 g BG Kataloge " Blichsenmacher
E Augenoptik

Abb. 56 grafische MenUleiste

Die grafische Menileiste bietet "Abkirzungen” zu haufig benétigten Funktionen:

00

Erstellt eine neue Datei.

Offnet eine bestehende Datei.

Die Schaltflachen "Drucken" 6ffnet den Druckdialog. Sie
kénnen ganze Kataloge oder nur Teilbereiche ausdru-
cken. Als Objektoption kdnnen Sie festlegen, ob die Ob-
jekte als Checkliste gedruckt werden.

Zusatzlich kénnen Sie Aufgaben und Bearbeiter drucken,
ebenso die hinterlegten Quellen, das Inhaltsverzeichnis
und ein Deckblatt.

Suchen
Offnet die Suchmaske.

Ausschneiden, Kopieren, Einfiigen

Diese Schaltflachen beziehen sich auf die Zusammen-
stellung lhres Betrieblichen Kataloges. Sie gelten fir die
Elemente Arbeitsbereich, Tatigkeit und Objekt.

Die Aktion wird auf der Seite des Programmfensters aus-
gefuhrt, auf der sich der Fokus (markierter Eintrag) befin-
det.

Unter Umstanden sind nicht immer alle Eintrage aktiviert.
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Bevor Sie etwas einfigen kdnnen, mussen Sie es zu-
nachst kopieren. "Kopieren" meint in diesem Fall "in die
Zwischenablage kopieren".

Offnet das Hilfe-Fenster.

Die Schaltflache "Ansicht" erlaubt lhnen zwei Varianten
fur die Ansicht der Objektliste, mit Symbolen oder nur als
Text.

E_E BG Katalog

Blendet den BG-Katalog aus oder ein.

Unter der Schaltflache "Objekte" sind alle Kataloge aufge-
fuhrt, die wahrend einer Arbeitssitzung getffnet wurden.
Sie kbnnen auswahlen, von welchem Katalog alle Ob-
jekte auf der rechten Seite des Programmfensters aufge-
listet werden sollen.

Bitte beachten Sie, dass flr Kataloge, die beim
Programmstart nicht geladen werden, keine Ob-
jektlisten erzeugt werden kénnen.

Zusatzlich zu den Objekten des entsprechenden Katalogs
werden immer die Objekte aus dem "BG-Katalog" mit auf-
gelistet.

Hierbei spielt es keine Rolle, ob der "BG-Katalog" einge-
blendet ist.

Diese Objekte sind durch das "BG Objekt"-Symbol .
von den eigenen Katalog-Objekten zu unterscheiden.

Diese Schaltflache ist aktiv, wenn Sie ein Objekt aus ei-
ner der Objektlisten aufgerufen haben. Uber 'zurtick' ge-
langen Sie schnell an Ihren Ausgangspunkt in der Objekt-
liste.

vorheriges / nachstes

Mit diesen Schaltflachen kénnen auf der Objekt-Ebene
durch alle Objekte blattern.
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Im Einstellungsdialog ,Menupunkt: Einstellungen - Reiter: Allgemein® (siehe Seite 42 ,Menl
“, Reiter ,Allgemein®) kann zwischen zwei Darstellungsarten gewahlt werden:

Standard- Einstellung: einfarbig ...farbig

RhsE LaN
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3.1.2. Programmfunktionen

Folgende Themenbereiche werden folgend beschrieben:

Benutzerverwaltung
Ebenenverwaltung
Objektabgleich
Objektbearbeitung

Drucken und Speichern
Elemente sortieren
Gefahrstoffkataster

Termine von heute anzeigen
Programmaktualisierung

3.1.2.1. Benutzerverwaltung

Sie erreichen das Dialog- <

fenster "Benutzerverwal-
tung" Uber die Menluleiste

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu ?

s : _ o Verlinkungsziele Gberprifen...
Administration/ Benutzer Rhse

verwaltung.

In diesem Kapitel wird
exemplarisch die Benutzer-
verwaltung fur sog. ,Netz-
bek” beschrieben.

Benutzerverwaltung...
=] ﬂ BG Kataloge Gruppenverwaltung...
[:+J E Augenoptik
EI:J E Bau von Starkstromanlagen
[+_J E Betriebe fur elektrolytische und

E+J E Bluchsenmacher
Abb. 57 Start "Benutzerverwaltung"

Hier sind Funktionen fir folgende Bedienaspekte verfugbar:

Hauptbenutzer anlegen
Rechte vergeben

Weitere Benutzer anlegen
Knoten- und Gruppenrechte
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Hauptbenutzer anlegen

Klicken Sie in der Benutzerverwaltung zunachst auf "Neu", um den/die Hauptbenutzer/in zu
erstellen. Tragen Sie dann die personlichen Daten ein und klicken Sie auf "Speichern”.

Benutzerverwaltung % n

B Benutzer/in M Allgemein

Mustermann, Max Vorname: |Max

Machname {*): |I'"'Iustermar1n

Abteilung: |

Telefon:

|4:101

|
|
Anrede: | ~ |
|
|
|

Email: |max.musbermann@mein_betrieb.de|

m Gelaschte Benutzer anzeigen (ermoglicht die
Wiederherstellung)

Ry—

Abb. 58 Hauptbenutzer anlegen

Wechseln Sie nun zum Karteireiter "Zugangsdaten™: Hier vergeben Sie Benutzernamen,
Passwort sowie die Rechte.
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3.1.2.1.1. Rechte vergeben
Die generellen Zugriffsrechte werden in drei Kategorien vergeben:

e Zugriff auf kompletten Betrieblichen Katalog
Benutzer/innen, denen diese Rechte zugewiesen wurden, dirfen betriebliche Kataloge
zusammenstellen, Objekte bearbeiten, Termine und Aufgaben vergeben und Bearbei-
ter/innen zuweisen.

e Zugriff auf Benutzerverwaltung
weist "klassische" Administratorenrechte zu. Administratoren verwalten Nutzerdaten
(Login und Passwort).

e Abgleich fir anderbare Objekte
Diese Benutzer/innen kdnnen Katalog-Aktualisierungen durchgefuhrt werden. Wenn
BG-Kataloge aktualisiert werden, kann der/die Benutzer/in entscheiden, ob die Ande-
rungen in den Betrieblichen Katalog tbernommen werden sollen oder nicht.

Damit der/die Hauptbenutzer/in alle Rechte bekommt, aktivieren Sie alle Kontrollkéstchen bei
"Generelle Rechte".

Benutzerverwaltung n

B Benuizer/in
Mustermann, Max

M Zugangsdaten

Benutzername: ma termann
k.
Passwort: | t:ttt:t:\ |

»

Bestatigung: |***"*"*" \ |

Generelle Rechte
Zugriff auf kompletten Betrieblichen Katalog

Zugriff auf die Benutzerverwaltung
ikann Abgleich fur anderbare Objekte durchfihreny

Knotenbezogene Rechte

] Geloschte Benutzer anzeigen (emoglicht die

T

Wiederherstellung)
Importieren... (") = Pflichtfeld

Schiiefen

Abb. 59 Rechte flir Benutzer

Klicken Sie dann auf "Speichern” und "Schlie3en”, oder erstellen Sie weitere Benutzer/innen
mit unterschiedlichen Rechten.
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3.1.2.1.2.  Weitere Benutzer/innen anlegen

Um weitere Benutzer/innen anzulegen, klicken Sie in der Benutzerverwaltung nochmals auf
"Neu" und gehen wie oben vor. Danach klicken Sie wieder auf "Speichern”.
Benutzerdaten importieren

Falls Sie bereits in anderen Betrieblichen Katalogen Benutzerdaten angelegt haben, konnen
Sie diese importieren. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache "Importieren”.

B Benuizer/in I

[Mustemann. Max | Hinzufiigen Neu...

Betrieblicher Katalog (' |G:\Gefahrdungsbeurteiung\PGL\PGL3.3.4 Netzbek mit| [  Durchsuchen... |

[1 Als geléscht markierte Benutzer beim Import igrioriersn
Zusatzrechte der Benutzer importieren
Gruppen importieren

(*) = Pflichtfeld
Importieren... Abbrechen
Importieren... (") = Pflichtfeld

Schlielen

Abb. 60 Benutzerdaten importieren

Die Anwendung erwartet hier die Angabe eines betrieblichen Katalogs. Mittels der Schaltfla-
che ,Durchsuchen...” wird der Anwendung der Speicherort der bek- Datei vorgegeben.

Es ist mdglich

e geldschte Benutzerprofilen aus dem Quell- bek- Datei in die zu importierenden Benut-
zerdaten einzubeziehen

e Rechte der Benutzerprofile zu importieren, (dies ist eine Dialog- Vorauswabhl)
e Benutzergruppen -Definitionen zu importieren. (dies ist eine Dialog- Vorauswahl)
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Mit Betatigung der Schaltflache ,Importieren...“ werden die Benutzerproilfe in den aktuellen,
betrieblichen Katalog verbracht.

Das Importergebnis wir in einer Ergebnismeldung mitgeteilt.

Benutzerverwaltung

W Benutzer/in I
S, Amo Admin “ | Hinzufiigen Meu...
e |11tz
L= . Nicole ptoretn ... |
L s Auel Leser
;___'-:—i" ”_D_T . AiMoshé Praxisgerechte Lésungen *
=, Martin
. Anton
o Der Benutzerimport wurde abgeschlossen.
Anzahl geladener Benutzer: & - Anzahl importierter Benutzer:
2
Bereits vorhandene Benutzern:
Anzahl geladener Gruppen: 2 - Anzahl importierter Gruppen:
2
Bereits vorhandene Gruppen: L\\S
Sy e
Importieren... (%) = Pflichifeld

Abb. 61 Benutzerimport wurde abgeschlossen

Vergessen Sie nicht festzulegen, welche Rechte jeder angelegte Benutzende erhalten soll.

@® Beachten Sie: Auch alle angelegten Benutzer/innen, die generell keine Rechte
zum Bearbeiten des Katalogs besitzen, haben dennoch grundsatzlich die Rechte
zum Bearbeiten Ihrer Aufgaben. Diese Rechte missen nicht zusatzlich vergeben
werden. Diese Bearbeiter/innen haben nur Zugang zu den Aufgaben, die lhnen zuge-
wiesen wurden.

Sie durfen MalBnahmen, die Sie bearbeitet haben, mit dem Kennzeichen "erledigt”
versehen (siehe auch 3.1.2.5 Objektbearbeitung).

3.1.2.1.3. Knoten- und Gruppenrechte

@ Beachten Sie: Die Rechte, die Sie fur eine Person vergeben, gelten generell fur
den kompletten Katalog.

Knotenrechte
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Sie kénnen die Rechte aber auch einschranken und fir jeden Arbeitsbereich einzeln festle-
gen — die funktioniert tGber die Schaltflache "Knotenbezogene Rechte..." im Reiter ,Zugangs-
daten”.

Es offnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie gezielt fir jeden einzelnen Knoten im Verzeich-
nisbaum des Betrieblichen Katalogs unterschiedliche Rechte vergeben kdnnen.

Benutzerverwaltung h u
B Beruwdzer/in n W Zugangsdaten | W Gruppenmuordrung '-|
Mustemann, Max Benutzername (*): |mnom.rshrmum |
I [roeeeees |
Bestatioung: [rreemees |
Generele Rechte
B Zugriff auf kompletten Betnablichen Kataiog
B Zugriff auf die Benutzerverwaltung
B Kann Abgieich fir anderbace Objekte durchfthren
L Knotenbezogene Rechte... o |
Knotenbezogene Rechte *
Teatillconekdion Zugrlf
Geldschie Barutzer anzeigen (emoghcht die 2009 O Dbergeordnetes Recht (Leserugn)
Wiederherstedung)
Gesamter Betreb/bergrafendes O Gespent
E ul arol (0] 'Jolmw
Fleckentfemen (Detachieren) Das tatsachiiche Zugrfisrecht auf den Knoten kann durch exkiusive
Kontroltisch, Testipflege Zugrffwechte des Benutzers oder ubergeards Knoten vordefiniert sein
Maschingn, Gerate
HNaherel Dadurch greft moglicherweise das hier gesetdte Recht nicht
Zuschrit

Abb. 62 Knotenrechte

Das aktued gespeichere Recht ist Vollzugdff

So kdnnen Sie zum Beispiel einen Bereich fur bestimmte Benutzende komplett sperren, oder
Sie kénnen einer bestimmten Gruppe fir einen Bereich nur Lesezugriff gewéhren.

@® Beachten Sie aber dabei, dass Sie Rechte auf unteren Ebenen einschréanken,
aber nicht ausweiten kénnen.
Das heil3t: Ein/e Benutzer/in, fir den/die ein bestimmter Arbeitsbereich gesperrt ist,
kann deshalb keine Rechte zur Bearbeitung von Téatigkeiten innerhalb dieses Berei-
ches erhalten. Im Zweifelsfall gelten die tibergeordneten Rechte.
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Dasselbe gilt fir Gruppenrechte.

Gruppenrechte

Sie kdnnen Gruppen mit bestimmten Rechten erstellen und dieser Gruppe mehrere Benut-
zer/innen zuweisen.

Falls ein/e Benutzer/in weniger Rechte hat als in der Gruppe erlaubt wére, gelten seine ein-
geschrankten personlichen Rechte.

Benutzerverwaltung nl
¥ Benutzer/in | ¥ Gruppenzuordnung
Mustermann, Max w~ Hinzuﬁlgerl}

] Geloschte Benutzer anzeigen (ermoglicht die

Wiederherstellung)

Ry—

Schliefen

Abb. 63 Benutzerverwaltung "Gruppenzuordnung”

Im Weiteren ist es hier moglich dem gewahlten Benutzerprofil mehrere Berechtigungsgrup-
pen hinzuzufiigen oder neue Berechtigungsgruppen zu erzeugen.
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Dies wird mit der Schaltflache ,Neu...“ ausgelost.

Benutzerverwaltung

W Benutzer/in I
Mustemann. Max | " Hinzufiigen Neu...
Gruppe hinzufdgen... X
I Gruppenname Autoren | I
(") = Pflichtfeld
Hinzufiigen || Abbrechen |
Léschen

Importiersn... (") = Pflichtfeld

Abb. 64 Benutzerverwaltung "Gruppe neu hinzufiigen"

Somit ist es moglich im Kontext der Bearbeitung des gewahlten Benutzerprofils eine neue
Berechtigungsgruppe zu erzeugen.
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In einem nachsten Schritt kann dann die Gruppe oder Gruppen dem Profil zugeordnet wer-

den.
Dies geschieht, indem die entsprechende Gruppe ausgewahlt wird und mit der Schaltflache

.Hinzufiigen“ zugewiesen wird.

Benutzerverwaltung

B Benutzer/in | N Gruppenzuordnung

Autoren | Hinzufiigen | | Meu...

Mustermann, Max

Leser
FETWWETTUCT

] Geldschte Benutzer anzeigen (ermoglicht die
Wiederherstellung)

Py—"

Abb. 65 Benutzerverwaltung "Berechtigungsgruppe auswahlen"
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Benutzerverwaltung n

B Benutzer/in M Allgemein M Zugangsdaten W Gruppenzuordnung I

Mustermann, Max ~ I-i'm.ﬁ?m
o ]

Leser

Abb. 66 Benutzerverwaltung "neue Gruppe ist hinzugefugt"
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3.1.2.2. Gruppenverwaltung

Die Gruppenverwaltung dient dazu die Gruppen (als Berechtigungs- Objekt) &hnlich der Be-
nutzerprofile, mit Rechten zu versehen.

Gruppenverwaltung ,Allgemein®

Die Berechtigungsgruppen kdnnen mit einem Strukturbaum- Knoten verknipft werden und
dort mit einer Berechtigung versehen werden.

Benutzer, welche Mitglieder dieser Berechtigungsgruppe sind, wirken dann entsprechend der
Berechtigungen dieser Gruppe ab diesem Strukturknoten.

oG
Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu 7
. “ s? ﬂ d . — p— —
Gruppenverwaltung x
Ubersicht der Kataloge | Gruppen
1 Admin Gruppenname (*) Verwender

(8] e secreo [l
ﬂ mein Betrieb Leser_ ‘-—-'-___1 Knotenbezogene Rechte. ..
Ej mein Betrieb Knotenbezogene Rechte

E_-i Frischstein Hand

- Testilkonfektion Zugriff
?EHESChLﬂzorganisation (O Ubergeordnetes Recht (Lesezugrif)
o
- Gesamter Betrieb/ Ubergrefendes ® Gespert
- Produktion O Lessrugrif

i Blgelel ]
- Enckortrolle ) Vollzugrif
Maschinen. Ger: %
- Bligelmaschine oder presse

Blgelisch
Handbiigeleisen
- Naherei

‘... Fuschnitt

- Transport und Lagerung

—
() = Plichtfeld Alle Rechte verwerfen

Zuriick

Abb. 67 Berechtigungsgruppe mit knotenbezogenen Recht

In diesem Beispiel wird im betrieblichen Katalog ,mein Betrieb [Netz]* der Strukturbaumkno-

ten ,Textilkonfektion/Produktion/Maschinen,Gerate" fir die Benutzergruppe ,Verwender*
gesperrt.

Es sind somit Anwendungsfalle verschiedenster Art mdglich:

Bspw. Autorengruppen, welche im eigenen Teil des betrieblichen Katalogs Vollzugriff haben
und in Strukturbaumteil anderer Autoren lediglich ein ,Lesen- Recht" haben.

Somit kbnnen die Autoren untereinander die Dokumentationen bereitstellen, welche von den
jeweils anderen Benutzern nicht verandert werden konnen.

Die Verwendung von Berechtigungsgruppen vereinfacht die Administration, da nicht das ein-
zelne Benutzerprofil angepasst werden mul3. Alle Mitglieder einer Benutzergruppe wirken mit

dem Gruppenrecht und somit muf3 im Anpassungsfall lediglich die Benutzergruppe ange-
passt werden.
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Gruppenverwaltung ,Benutzerzuordnung*

Die Funktionen des Reiters ,Benutzerzuordnung”“ dient dazu Benutzerprofile der Berechti-
gungsgruppe zuzuordnen.

Gruppenverwaltung X
N Gruppen I | | erzuordnuni
Autoren
Leser
Verwender
e
—
(") = Pflichtfeld In Gruppen werden Benutzer im Netzwerkmodus zusammengefasst.
Die knotenspezifischen Rechte einer Gruppe gehen auf ihre Mitglieder Uber, sofem keine entsprechenden Rechte speziell fur den/die Benutzer/in vergeben
sind.

Abb. 68 Zuordnung der Benutzer zur Berechtigungsgruppe

Hierzu wird in der Auswahlliste der entsprechende Benutzer gewahlt und die Schaltflache
»=Hinzufuigen* betatigt.

Hieraufhin ist er der Liste hinzugefugt.
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Im Weiteren ist es hier ebenfalls mdglich einen Benutzer neu hinzuzufiigen. Hierzu wird die
Schaltflache ,Neu...” betatigt.

Gruppenverwaltung x
B Gruppen
I | | Hammouj viller, Lutz Hnzufigen  MNeu.
Autoren
Leser
Verwender Lachmann, Nicole
Muhlthaler, Axel
Schmidtwasserbach, Ali-Moshé
Schréttke, Martin
Benutzer/in hinzufiigen... X
Vomame: | Ulrike |
Nachname (*): |Mu3terfrag |
Benutzemame () ||.|Irikern|.|5terfrau |
Passwort: | """" |
Bestatigung: | ........ | |
S—
(") = Pflichtfeld
Hinzufligen Abbrechen
(") = Pflichtfeld In Gruppen werden Benutzer im Netzwerimodus zusammengefasst.

Die knotenspezifischen Rechte einer Gruppe gehen auf ihre Mitglieder Uber, sofem keine entsprechenden Rechte speziell fur den/die Benutzer/in vergeben
sind.

Abb. 69 Gruppenverwaltung "Benutzer neu anlegen”

Anschliel3end wird ein Dialog zur Eingabe von den wichtigsten Benutzerdaten angeboten.

Der Dialog wird mit Betétigung der Schaltflache ,Hinzufligen” geschlossen und bei erfolgrei-
cher Prufung in die Auswahl der Benutzer aufgenommen.

3.1.2.3. Ebenenverwaltung
Folgende Themen werden in diesem Kapitel behandelt:
E] rl Muster Betrieb 2

@ E Betrieblicher Katalog
= ’ Arbeitsbereich

e Nachtragliche Anderung der Ebenenstruktur

e Ersetzen einer vorhandenen Ebene

e Empfohlene Vorgehensweise beim Arbeiten

mit Ebenen . : i
|| - B, Tatigkeit
e Alle Ebenen erweitern/reduzieren im Struck-
turbaum | ‘ Objekt
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Wenn Sie unter Einstellungen / Optionen / Kataloge die Option "Ebenenverwaltung fir neue
Betriebliche Kataloge aktivieren" (siehe auf Seite 42 ,3.1.1.1.3 Menu “) gewahlt haben, kon-
nen Sie beim Erstellen neuer Kataloge eigene Hierarchie- Ebenen (Knoten) hinzufiigen, um
den Katalog Ihrem Betrieb gemanR zu strukturieren.

3.1.2.3.1. Nachtragliche Anderung der Ebenenstruktur

Falls Sie Ihrem Betrieblichen Katalog nachtraglich eine neue Ebenenstruktur geben moch-
ten, geht dies nur Gber einen kleinen Umweg: Sie erstellen einen neuen Katalog mit neuen
Ebenen und kopieren Ihren bestehenden Betrieblichen Katalog dort hinein.

Alle Bereiche, Téatigkeiten und Objekte werden dann automatisch richtig eingeordnet.
Erstellen Sie hierzu einen den neuen Katalog und klicken im Eigenschaften- Dialog auf die

Allgemein

Name des Betriebs (")  Muster Betrieb 2
Abteilung:

Ersteller/in:

Datei: c\users‘devwond\documents'test bek

[] Netzwerkmodus

[] Mustereintrag erzeugen

Abb. 70 Anlage eine Kataloges mit mdglicher Ebenenverwaltung

Schaltflache Ebenenverwaltung.

Es o6ffnet sich das Dialogfenster zur Ebenenverwaltung. Mit der Schaltflache "Neu" kdnnen
Sie nun weitere Ebenen hinzuftgen.

Hier legen Sie die Ebenenstruktur fest. Sie kdnnen eine hierarchische Struktur von bis zu
neun Ebenen anlegen.

Die Rangfolge der vorgegebenen BG-Katalog-Ebenen kann nicht verandert werden. Die
Rangfolge entspricht der Hierarchie. Entfernt werden kdnnen alle bis auf die Ebene "Objekt".
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(@ Bitte beachten Sie: Die Ebenenstruktur kann nach dem SchlieRen der Ebenen-
verwaltung nicht mehr geédndert werden.

| Standor|
[Keine BG Katalog Ebene]

entspricht der Hierarchie.
Entfemt werden konnen alle bis auf die Ebene “Objekt”.

Bitte beachten Sie: Die Ebenen-Struktur kann nach dem Schiiefen der Ebenenverwaltung nicht mehr geandert werden.

[ Ok

Abb. 71 Dialog Ebenenverwaltung
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Andern Sie den Namen der Ebene nach Ihren Wiinschen.

Mit den Schaltflachen "Nach oben" und "Nach unten" kdnnen Sie die Ebene in der Hierarchie
verschieben. Auf diese Weise kdnnen Sie noch weitere Ebenen hinzufiigen.

¥ Eagenschaften der Ebene
Name / | Standort

BG-Katalog-Ebene  [Keine BG Katalog Ebene]

Hierarchie.
Entfemt werden konnen alle bis auf die Ebene "Objekt".

Bitte beachten Sie: Die Ebenen-Struktur kann nach dem Schliefen der Ebenenverwaltung nicht mehr geandert werden.

Abb. 72 Ebenenverwaltung "Ebene dndern”

EJ B Muster Betrieb 2
B E Betrieblicher Katalog
El i' Standort
El ' Arbeitsbereich
o W Tatigkeit

- I objekt

Abb. 73 Strukturbaum mit geanderten Ebenen
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3.1.2.3.2. Ersetzen einervorhandenen Ebene

Falls Sie eine Ebene, die urspringlich als BG Katalog Ebene vorhanden war, durch eine ei-
gene ersetzen mochten, mussen Sie jene BG Katalog Ebene zunachst Ioschen - gewisser-
maf3en um diesen Platz zun&achst einmal freizumachen.

Nun wird in der Auswahl-Liste "BG-Katalog-Ebene" genau diese Ebene als neue Zuwei-
sungsmaoglichkeit angezeigt. Erzeugen Sie also eine neue Ebene, benennen Sie sie nach
Wunsch und weisen Sie ihr die Eigenschatft der frei gewordenen BG Katalog Ebene zu.

Im folgenden Beispiel wurde die urspringliche BG Katalog Ebene "Arbeitsbereich" geléscht
und stattdessen eine Ebene "Abteilung" hinzugefligt. Dieser neuen Ebene kdnnen Sie nun
die Eigenschaft "Arbeitsbereich” zuweisen.

Hier legen Sie die Ebenen-Struktur fest. Sie konnen eine hierarchische Struktur von bis zu neun Ebenen anlegen.
Die Rangfolge entspricht der Hierarchie.
Entfemt werden kdnnen alle bis auf die Ebene "Objekt”.

Bitte beachten Sie: Die Ebenen-Struktur kann nach dem SchiieBen der Ebenenverwaltung nicht mehr geandert werden.

Ok

Abb. 74 Ersetzen vorhandener Ebenen

(D Bitte beachten Sie: Sobald Sie die neue Ebenenstruktur mit OK bestatigen, ist
dies fur diesen Katalog nicht mehr riickgangig zu machen.

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" 80



w BG ETEM Praxisgerechte Losungen 4.5.x

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

Wenn Sie diesen Dialog mit OK bestétigen, kann die Ebenenstruktur
nicht mehr verdndert werden.
Sind Sie sicher, dass Sie die Ebenenverwaltung verlassen mochten?

Abb. 75 Meldung zur Ebenenénderung

3.1.2.3.3. Empfohlene Vorgehensweise beim Arbeiten mit Ebenen

@ Wir empfehlen daher, dass Sie zunachst lhren Betrieblichen Katalog mit den vor-
gegebenen Ebenen aus dem Musterkatalog erstellen und bearbeiten.

Wollen Sie dann die Ebenen-Hierarchie &ndern, kénnen Sie die Ebenenverwaltung
aktivieren, eine neue leere Katalog-Datei mit den gednderten Ebenen erstellen und
dann Ihren bereits bestehenden "Betrieblichen Katalog" in die neue Datei hineinko-
pieren.

Der gesamte Inhalt Ihres bestehenden Katalogs wird dann im neuen Katalog korrekt
auf die von Ihnen erstellten Ebenen "verteilt".

Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste auf Ihren Betrieblichen Katalog, halten Sie die
Maustaste fest und ziehen Sie lhren Katalog auf die neu erstellte Datei mit den veranderten
Ebenen. Ihr Betrieblicher Katalog wird dorthin kopiert.

Lo,
—

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu ?

. l“ 5'? - s wi\ @ EEE '-l . Objekte~ €€

!‘ Offentliche Wasserversorgung |

1] n BG Kataloge /
=] n Muster Betrieb 2
@ E setrieblicher Katalog

c] n Muster Betrieb
® E Offentliche Wasserversorgung

Abb. 76 bek in neue Ebenenstruktur ibernehmen
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In dem neuen Katalog finden Sie lhre neue(n) Ebene(n). Die bereits vorhandenen Ebenen
aus dem friheren Betrieblichen Katalog werden entsprechend eingeordnet.

PN
e

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu 7

E! BG Kataloge

El g Muster Betrieb 2

g Betrieblicher Katalog

B g Offentliche Wasserversorgung
E| i' Standort
El ' Arbeiten in Wasserversorgungsanlagen
'I,I Wartungs- und Instandsetzungsarbeiten
H ' Befahren von Schachten
H ' Biiro/ Verwaltung

H ' Lager

£
£
£
| ' Rohrleitungsbauarbeiten
£
M

3 ' Werkstatt

(=] E’ uster Betrieb

E!D . Objekte~ €€

g Betrieblicher Katalog

g Offentliche Wasserversorgung

Abb. 77 importierte Inhalte werden in die korrekten Ebenen verbracht

In dem abgebildeten Beispiel kdnnten Sie nun einen zweiten Standort hinzufligen, indem Sie

einfach den ersten Standort innerhalb des neuen Betrieblichen Kataloges kopieren (halten

Sie dazu die Steuerungs-Taste "Strg" gedrtick

By
—
Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu 7

Rhise 8 @QHE Qo

+ n BG Kataloge
=] n Muster Betrieb 2
| @ E Betrieblicher Katalog
2 E Offentliche Wasserversorgung g |
& i Standort
=] n Muster Betrieb

® E Offentliche Wasserversorgung

0.

-«

Muster Betrieb 2

i Standort

Abb. 78 innerhalb der bek kopieren
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Die beiden Standorte konnen Sie dann beispielsweise in "Standort 1" und "Standort 2" umbe-
nennen.

o
i

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu

. “ b‘? ﬁ o L] 1! ® e n . Objekte »

' @ n BG Kataloge Muster Betrieb 2 > Offentliche Wasserversorg...

& n Muster Betrieb 2 : iArbeiten in Wasserversorgungsanlagen

Betrieblicher Katalog ' Befahren von Schachten
= E Offentliche Wasserversorgung ' Baro/ Verwaltung
® ﬂ' Standort1 ' Lager
® " Standort2 ' Rohrleitungsbauarbeiten
= I—l Muster Betrieb ' Werkstatt

® E Offentliche Wasserversorgung

Abb. 79 bek mit zwei eigenen Ebenen

3.1.2.3.4. Alle Ebenen erweitern/reduzieren im Struckturbaum

Innerhalb des Strukturbaums haben Sie die Méglichkeit alle Ebenen eines Katalogs zu redu-
zieren bzw. zu erweitern.

Hierzu mussen Sie mittels rechter Maustaste auf den Katalog bzw. einer zugehérigen Ebene
im Strukturbaum klicken und "Alle Ebenen erweitern" bzw. "Alle Ebenen reduzieren" auswéh-
len.
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Dbersicht der Kataloge Obersicht der Kataloge
£} BG Kataloge Ej BG Kataloge ~
-E] Musterbetrieb Ell ] vusterbetrieb
Meu: " Betrieblicher Katalog " Strg+M B E Offentliche Stromversorgung
Eigenschaften... B y Arbeitsschutzorganisation
Einfiigen Strg+V = W Arbeitsschutz organisieren
Einfligen mit Betriebsdaten ) o
- . Arbeitsmedizinische Vorsorge
Drucken... Strg+P
Suchen.. SiwysF Arbeitsschutzausschuss (ASA)
Ausblenden Auslandseinsatz

Beschaffung technischer Arbeit
Betriebsarzt, Fachkraft fir Arbe

| Alle Ebenen erweitern |

| Alle Ebenen reduzieren |

Gefihrdungsbeurteilung importieren... Brandschutz
Speichern als... Erste Hilfe
Fremdfirmen

Personliche Schutzausriustung
Pflichtentbertragung auf Vorge
Prufung
Sicherheitsbeauftragte
Unternehmermodell
Unterweisungen der Beschaftig
Zeitarbeit

=] y Betriebsiubergreifend

B .", Arbeitsstatte

- . Motausgange, Rettungswege, |
2 . Sicherheits- und Gesundheitss

2 . Verkehrswege
- . Arbeitsplatze: Arbeits-/Sozialre
=| .". Biiro- und Bildschirmarbeit

2 . Aufgaben, Ablauf und Organisz

Bildschirmarbeitsplatze

= .", Ubergreifendes
. Alleinarheit

Abb. 80 Alle Ebenen erweitern/reduzieren

Die Funktion "Alle Ebenen erweitern” klappt alle Ebenen bis hinunter zur Objekt-Ebene auf.
Somit erhalten Sie eine vollstandige Ubersicht aller im Katalog enthaltenen Ebenen und Ob-
jekte.

Dies kann je nach Umfang des Katalogs einen Moment dauern.

Die Funktion "Alle Ebenen reduzieren” klappt alle Ebenen beginnend von der Objekt-Ebene
bis hinauf zum Katalog ein.
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3.1.2.4. Import aus der Vorganger- Version
3.1.2.4.1. Objektabgleich

Beim Offnen eines betrieblichen Kataloges, der mit einer Vorgéangerversion erstellt wurde,
werden die verwendeten alteren Objekte mit dem aktuellen BG-Katalog verglichen und auf
Aktualitat Uberprift.

Ein Abgleich von Objekten erfolgt auch dann, wenn Sie ein Update des BG-Kataloges durch-
gefuhrt haben.

Alle Objekte des Betrieblichen Kataloges werden zum ersten Mal auf
Aktualitat Gberprift.
Machten Sie die Uberprifung der Objekte in:

ChBenutzer\MaxMustermann'\Praxisgerechte LésungentAlterkatalog.bek
jetzt durchfihren?

Abb. 81 Meldung zum Import aus Vorgangerversion
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In der darauf erscheinenden Ubersicht kdnnen Sie selbst entscheiden, ob Sie die neuen, in-

haltlich Gberarbeiteten Objekte aus den neuen Musterkatalogen tibernehmen mdchten oder
nicht.

O X
W Betrieblicher Katalog: c\users\mpaff devwond\documents\praxisgerechte losungen\musterbetrieb bek
Objekt Pfad 2
2-Komponentenkleber Augenoptilc\Werkstatt Bearbeiten von Brillenfassung...
2-Komponenten-Reiniger Augenoptik Refraktionsraum' Kontaktlinsen reinigen’.
Arbeitsmedizinische Vorsorge Augenoptilc' Arbeitsschutzorganisation' Abeitsschutz ...
Arbeitsplatze: Arbetts-/Sozialraume Augenoptik\Gesamter Betrieb /bergreifendes’ Arbeits ..
Beschaffung technischer Arbeitsmittel Augenoptilc'\Arbeitsschutzorganisation Arbeitsschutz ...
Betriebsarzt, Fachkraft fur Abettssicherhett, Untemehmemodell Augenoptik'\ Abeitsschutzorganisation' Abeitsschutz ...
Brandschutz Augenoptilc'\Arbeitsschutzorganisation Arbeitsschutz ...
Elektrische Anlagen und Betriebsmittel: allgemein Augenoptik\Gesamter Betrieb,/Ubergreifendes’\Uberar... o,
W Details des Objekies
2-Komponentenkleber A
Gefdahrdungen
Die Gefdahrdung ist identisch.
MaBnahmen
Verlinkung unterscheidet sich von lokaler Version in
Hautschutz-, Hautreinigungs- und Hautpflegemittel stehen zur Verfiigung.
'@'Verlinkung aus BG Katalog verwenden @] verlinkung aus lokaler Version beibehalten
BG Version
[Linktext 1]: Hautéchutz
[Link 1] zu Quell&: MB 003: Hautschutz, Inhalt V]
[L!nl-d:ext_ 2]: _
Auswahl Gbemehmen Alles generell anpassen Anzahl der Abweichungen: 1

Bereit

Abb. 82 vorhandene Objekte mit aktualisierten BG-Objekten abgleichen

Entscheiden Sie fur jedes Objekt, ob Sie die aktuellere Version Gilbernehmen oder ignorieren
mdochten, und klicken Sie dann auf die Schaltflache "Auswahl Gibernehmen”.

Objekte, die umbenannt wurden, werden nicht automatisch ersetzt. Bitte Uberprifen Sie die
fur Sie relevanten Objekte in der Liste ,2.1.2 Geé&nderte Objekte”.
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Praxisgerechte Lésungen 4.5.x

Sie haben auch die Moglichkeit, die Aktualisierung vollautomatisiert vornehmen zu lassen:

Objekte mit BG Katalog abgleichen...

W Betrieblicher Katalog: c:\users\mpaff devworx i lo

Obijekt
2-Komponentenkleber
2-Komponenten-Reiniger
Arbeitsmedizinische Vorsorge
Arbeitsplatze: Arbeits-/Sozialrdume
Beschaffung technischer Arbeitsmittel
Betriebsarzt, Fachkraft fir Arbei

icherhet, Untemet
Brandschutz
Elektrische Anlagen und Betriebsmittel; allgemein

Ffad

Augenoptil Werkstatt \Bearbeiten von Brillerfassung. ..
Augenoptik Refraktionsraum' Kontakdlinsen reinigen’.
Augenoptil Arbeitsschutzorganisation Arbeitsschutz ...
Augenoptik\Gesamter Betrieh/Ubergrefendes’ Arbets
Augenoptil Arbeitsschutzorganisation Arbeitsschutz ...
Augenoptik Arbeitsschutzorganisation® Arbeitsschutz ...
Augenoptil Arbeitsschutzorganisation Arbeitsschutz ...
Augenoptik'\Gesamter Betrieb/UbergreifendestUbergr... o,

W Details des Objektes

[Linktext 2]:
Fiioio ml fa oiota

2-Komponentenkleber A
Gefahrdungen

Die Gefdhrdung ist identisch.
MaBnahmen

Verlinkung unterscheidet sich von lokaler Version in

Hautschutz-, Hautreinigungs- und Hautpflegemittel stehen zur Verfiigung.

@Verliﬂkung aus BG Katalog verwenden O\rerlinkung aus lokaler Version beibehalten

BG Version

[Linktext 1]: Hautschutz

[Link 1] zu Quelle: MB 003: Hautschutz, Inhalt V]

Auswahl dbemehmen

Alles generell anpassen

Anzahl der Abweichungen: 1

Abb. 83 Objekte abgleichen - alles generell anpassen

Hierzu betétigen Sie die Schaltflache ,Alles generell anpassen®.

3.1.2.4.2.

Abgleich der Gefahrdungsfaktoren

Beim Offnen eines betrieblichen Kataloges, der mit einer Vorgangerversion erstellt wurde,
werden die verwendeten Gefahrdungsfaktoren mit denen der aktualisierten GDA- Richtlinie
verglichen und auf Aktualitat Gberpruift.

Die Gefahrdungsfaktoren haben sich seit der letzten Version geandert
und missen nun fir den Katalog “e= i~ sbgeglichen werden,

Abb. 84 Meldung zur Aktualisierung der Gefahrdungsfaktoren
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Sind in der Menge der verwendeten Gefahrdungsfaktoren- Beziige Anderungen aufgrund der
Richtlinien- Aktualisierung durchzuftihren, so schlagt das Programm die richtigen Entspre-

chungen vor.

Db Gefiahrdungsfaktonen

|6, Themische Gefahrdungen
|4, Ekoguche Gefatrdungen
2 Besirsche Gefahvdungen

‘welen akiuaksied.
Bite (hepnien Sie welcher dar von |hnen verwendele Gefahriungsialdoren ersetzt wind!

10. Gefavdungen durch Mangel der Orgarsation der | | Bandsage
8. Gefiahrdungen in der Abetrumgebung |

Bandsage
| Bandsage
| [Bandsige

| E <Neuen Gefahrdungsfaktor wihlen >

| [p- Gefarrdungen durch Arbeitamgebungsbedngungen

| |5 Thermische Gefshrdungen

tnen | [, Gefabrdungen durch Bostoffe

| [2 Bktrische Gefavdungen

Abb. 85 Vorschlag fir &nderbare Gefahrdungsfaktoren

Sind Verwendungspunkte, die keine Entsprechung in der Richtlinie haben, vorhanden, so
sind hier die aktuellen Gefahrdungsfaktoren auszuwahlen.
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Da die Informationen der Objekte eine Inkonsistenz aufweisen wirden, wenn die Gefahr-
dungsfaktoren nicht aktualisiert sind, wird eine Meldung gezeigt.

Gefahrdungsfaktoren abgleichen fir Katalog "esss 0 © - o iES

Bitte iesprifen Sie weichar dar von hnen verwsndete Gefahriungsfaldomen ersetzt wind!

10, Gefahrdungen durch Mangel der Orgarisation der | | Bandsage [ afinen | [euen Gefarvaumgsfakior variens E
8. Gefaungen n dr Abetsungeinng | [Bandeage | 8ten | [ Geftvangen duch abismgebungebedngungen B
|8, Themische Gefatrdungen | |Bancsage || @ftnen | [5. Thermische Gefatrdungen B
(4. Bokogche Gefarngen | [Bandeage |8t | [3- cefotrargen arch Bostote B
12 Bustrache Gefihvdungen 1 8en | [z Bektrache Gefvingen B

Bite wahlen Sis fiir jeden Eintrag einen passenden, neusn
Gefahrdungsfakior aus.

T

Abb. 86 Meldung bei nicht gewéahlten, neuen Gefahrdungsfaktor

Wird diese Meldung quittiert und der Gefahrdungsfaktoren- Abgleich abgebrochen, so wird
der Anwender uber die eingeschrankte Verwendungsfahigkeit informiert:

j Sie kannen die Gefahrdungsfaktoren fir diesen Eatalog erst wieder
é nutzen, sobald Sie die Aktualsierung sbgeschlossen haben,

Abb. 87 Meldung zu Funktionseinschrankung
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Die Gefahrdungsfaktoren- Aktualisierung lafit sich im Weiteren im Programmment ,Bearbei-
ten - Gefahrdungsfaktoren aktualisieren...” aufrufen.

-

& Gefihrdungsbeurteilung

Datei Elearheiteh Einstellungen Administration Gehe zu

Ausschneiden Strg+X f— .
N @ it B Wowe «

Kopieren Strg+C

Laschen Delete

E Blchsenmacher

Suchen...

Termine von heute anzeigen... Strg+T

Gefdhrdungsfaktoren aktualisieren...  Strg+G

Abb. 88 Meniieintrag zum Gefahrdungsfaktoren aktualisieren
Dieser Menupunkt ist dann erreichbar, wenn ein Katalog ohne aktualisierte Gefahrdungsfak-
toren in ,Praxisgerechte Losungen* eingebunden ist.

Wurde letztlich die Aktualisierung fehlerfrei in die bek- Datei eingebracht, so wird dies dem
Anwender mit einer Meldung zur Kenntnis gebracht.

Abb. 89 Meldung "erfolgreich aktualisiert"
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3.1.2.5. Objektbearbeitung

In jedem Objekt gelangen Sie Uber die Schaltflachen "Bearbeiten” in das entsprechende Dia-
logfenster.

Folgende Themen werden hier beschrieben:
e Name, Text und Risikobeurteilung des Objektes bearbeiten
Risikobeurteilung
Hilfe zur Durchfuihrung der Risikobeurteilung
Malinahmen bearbeiten
Aufgaben bearbeiten
Verlinkte Musterdokumente bearbeiten
Quellen

3.1.2.5.1. Name, Text und Risikobeurteilung des Objektes bearbeiten

Elektrotechnik Werk Essen GmbH > Weitere Objekte > Arbeitsschutzorganisation > Arbeitsschutz organisieren

. Arbeitsmedizinische Vorsorge ~

Gefdahrdungen Bearbeiten
Durch fehlende medizinische Vorsorge Nichterkennen von Erkrankungen

K K Bearbeiten
Objekt / Gefdhrdungen bearbeiten ? *
eite rnehmen oder mit
ots- oder Wunschvorsorge)

MName () Arbeitsmedizinische Vorsorge t entweder
£, Rontgenverordnung,

rrbachse Vulkany

Gefahrdungen:

Durch fehlende medizinische Vorsorge Nichterkennen von Erkrankungen - beits- oder Tarifvertrag).

Termin exportieren...

tvorsorge der Mitarbeiter

Markieren Sie ein oder mehrere Worte und dricken Sie Strg+F1/Strg+F2 um Link 1/Link2 zu erzeugen. hlieBend in regelmaBigen

Links

| | Link... Laschen Termin exportieren...
| | Link... Léschen

y 5 und Tag jeder Untersuchung
W Gefahrdungsfaktoren beiter/die Mitarbeiterin eine Kopie

Risikobeurteilung . .
Termin exportieren...

» 1. Mechanische Gefdhrdungen -
» 2. Elektrische Gefahrdungen
» 3. Gefahrdungen durch Gefahrstoffe
1.3. Bewegte Transport- und Arbeitsmittel tarbeit__er_n angebo_i_:en. Die
1.4, Unkontrolliert bewegte Teile egelmabigen Abstanden
1.5. Stolpern, Rutschen, Stirzen lrsachlichen Zusammenhang mit
1.6. Absturz h Angebotsvorsorge anzubieten.
» 2. Elektrische Gefahrdungen
» 3. Gefdhrdungen durch Gefahrstoffe Termin exportieren...
» 4. Geféhrdungen durch Biostoffe
» 5. Brand- und Explosionsgefahrdungen -
Letzte Anderung: 22122016
() = Pflichtfeld Ok Abbrechen Termin exportieren...

Abb. 90 Gefahrdung bearbeiten

Hier kdbnnen Sie die Bezeichnung des Objektes und den Text andern, zusatzlich kbnnen Sie
Gefahrdungen oder Links zu Vorschriften und anderen Hilfsquellen einfligen.
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Seit Version 4.3 bietet sich Ihnen auch die Mdglichkeit, eine Risikobeurteilung zu hinterle-
gen.

Um eine Risikobeurteilung?® zu hinterlegen, klicken Sie bitte auf den dazugehérigen Stift.

4

Um einen Link einzufiigen, markieren Sie den Text, der verlinkt werden soll und driicken
Sie die Tastenkombination Strg+F1 (oder klicken Sie auf eine "Link..."-Schaltflache).

Sie kénnen Links zu anderen Objekten, Regelwerktexten, externen Dateien, Gefahrstoffen!!
oder ins Internet setzen.

Wenn Sie Links ins Internet setzen mochten, wahlen Sie im Dialog den Link-Typ "Link zu Da-
tei oder Internetadresse” und geben Sie im Feld "Ziel" den gesamten Pfad an (Muster:
www.bgetem.de oder http://www.bgetem.de).

'Mechanische GefahrdungenBlektrische GefahrdungenGefahrdungen durch StoffePhysikalische G<
[Nicht gesetzt]
[Nicht gesetzt]

Link zu Regelwerk-Quelle v

[Bitte wahlen]

Link zu anderem a bjekt |
Link zu Regelwerk-Quelle

Link zu Datei oder Intemetadresse
Gefahrstoffkataster

OO Y T YON TS Y CTUTUT IO g Z T oY T IS COTE [T AT O ¥ "

13. GPSGV: Dreizehnte Verordnung zum Gerate- und Produktsicherheitsgesetz (13. GPSGV)
14: GPSGV: Vierzehnte Verordnung zum Gerate- und Produktsicherheitsgesetz (14. GPSGV)
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BlImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BlmSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BiImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BlmSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfiichtigen halogenierten organisc
2. BImSchV: Veerordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfiichtigen halogenierten organisc
2. BImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BlImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BlmSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BlImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BiImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc
2. BimSchV: Veerordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BiImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigen halogenierten organisc
2. BlmSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigen halogenierten organisc v
<

Suche:

Abb. 91 Dialog "Link erstellen..."

10 siehe hierzu auch Seite 92 ,Risikobeurteilung®
11 siehe Seite 114 ,Gefahrstoffverzeichnis”
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@ Bitte beachten Sie: Links ins Internet sind nur funktional, wenn der Zugriff auf das
Internet erlaubt ist.

3.1.2.5.2. Risikobeurteilung

Fur jeden markierten Gefahrdungsfaktor ist eine Risikobeurteilung méglich.
Ist ein Gefahrdungsfaktor gewéhlt ist neben dem Geféahrdungsfaktor eine Schaltflache ,Stift"
angezeigt.

Objekt / Gefdhrdungen bearbeiten L\} ? x

Mame (*): Delaborieren

Gefahrdungen:

LIngewalltes Zinden einer scharfen Patrone

Markieren Sie ein oder mehrere Worte und driicken Sie Strg+F1/5trg+F2 um Link 1/Link 2 zu erzeugen.
Links

| Link...

| Link ...

M Gefahrdungsfaktoren

v 1, Mechanische Gefdhrdungen g N

1.1. Ungeschitzt bewegte Maschinenteile ]
1.2, Teile mit gefahrlichen Oberflachen
1.3. Bewegte Transport- und Arbeitsmittel
1.4, Unkontrolliert beweate Teile
1.5. Stolpern, Rutschen, Stiirzen
1.6. Absturz
2, Elektrische Gefahrdungen
3. Gefahrdungen durch Gefahrstoffe
4, Gefahrdungen durch Biostoffe
5. Brand- und Explosionsgefihrdungen
6, Thermische Gefdhrdungen
7. Spezielle physikalische Gefdhrdungen
A. Gefahrdunnen durch Arheiteimoeshiinnshedinnnnnen

O
%

i o o o o o o o o o
PDOOOODOOOODE

Letzte Anderung: 02.02.2018
) = Pflichtfeld | Ok | Abbrechen

Abb. 92 Objekt/Gefahrdung bearbeiten mit selektierten Geféahrdungsfaktor

03 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" Stand: 05/2019] 2. Juli 2019



Praxisgerechte Losungen 4.5.x w BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

4

.Praxisgerechte Losungen* zeigt einen Dialog zur grafischen Dokumentation der Risikobeur-
teilung.

Um eine Risikobeurteilung zu hinterlegen, klicken Sie bitte auf den dazugehdrigen Stift.

Risikobeurteilung x

Optional:

Verfahren mit
Risikomatrix

Risiko 1 Risiko 2

Risiko ‘ ‘

————

bitte eptanz- Besorgnis-
wahlen bereich bereich

Ok | Abbrechen | Zuriicksstzen

Abb. 93 Risikobewertungsmodell

Sie kénnen in diesem Diagramm durch Anklicken des Risikobeurteilungsergebnisses
e Akzeptanzbereich

e Besorgnisbereich
oder
e Gefahrenbereich
die eingeschétzte Risikobeurteilung in die Gefahrdungsbeurteilung tbernehmen.
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Risikobeurteilung x

Optional:
Verfahren mit
Risikomatrix

Risiko 1 Risiko 2 Risiko 3

) v F

Risiko m

bitte Akzeptanz- Besorgnis-
wahlen bereich bereich

[ o |  Apbrechen || Zunicksetzen

Abb. 94 Risikobeurteilung mit ausgewahltem "Besorgnisbereich”

Mit Betatigung der Schaltflache ,,Ok“ wird der gewahlte Wert in die Gefahrdungsbeurteilungs-
dokumentation tUbernommen.

Die Beurteilung der Gefahrdungen erfolgt grundséatzlich Gber das Kriterium der vorhandenen
Risiken. In den allermeisten Féllen ist diese Beurteilung durch Arbeitsschutzexperten und
Wissenschatftler durchgefihrt worden und die Ergebnisse finden sich durch Vorgaben in Ge-
setzen, Verordnungen und Technischen Regelwerken wieder. (Beispiel: Arbeitsplatzgrenz-
werte fur Gefahrstoffe, Larm und Vibration).

Hier wurde das Risiko durch Experten und Arbeitswissenschaftler beurteilt und es ist keine
weitere ,Risikobeurteilung“ erforderlich (Grenzwert eingehalten: ja/nein).

Nur wenn solche Vorgaben nicht existieren oder wenn vom technischen Regelwerk abgewi-
chen werden soll, sind individuelle ,Risikobeurteilungen® notwendig.

Hierbei schatzt man das Risiko ein, welches sich aus dem vorhersehbaren Schadensausmalf
und dessen Eintrittswahrscheinlichkeit zusammensetzt.
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Zur Dokumentation dieser Risikobeurteilung gelangt man mittels der Schaltflache ,Optional:
Verfahren mit Risikomatrix®.

Risikobeurteilung [ |

Praxisgerechte Losungen | x|

Rhiuﬂ 1 Uniabhéngig von eimer Risikobewertung sind Grenzwerte sinzuhalten,
Wenn keine Grenzwerte bestehen, keine spenifisches
Beurteilungsverfahren anwendbar ist und konkrete Anforderungen als
Onientierung micht vordiegen, kann die Risstkobeurteilung mettels Matrix,
orientiert an grundlegenden Pilichten im Arbeitsschutz und an

Rlil'lq n Edﬂg betrieblichen Zieksetzungen, vorgenomemen werden,

ptanz- Desorgnis-
ereich ‘ bereich |

0K

bitte
wahlen

Abb. 95 Meldung beim Wechsel der Risikobeurteilungswerkzeuge

.Praxisgerechte Losungen” bietet zusatzlich zum Dokumentations- Konzept der Risikoberei-
che auch eine Risikomatrix.

Mit Betatigung der Schaltflache ,,Optional: Verfahren mit Risikomatrix“ wird ein Informations-
dialog angezeigt.
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Nach Anzeige der Beurteilungsbewertungshilfe kann die Dokumentation der Risikobeurtei-

lung mittels Matrix angewendet werden.

Risikobeurteilung

vorstellbar, aber
unwahrscheinlich

gelegentlich

AN Keine Bagatell- MaRig
. Schadens- | gesund- folgen schwere
N schwere | heitlichen (die Arbeit Folgen
s Folgen kann (Arbeits-
Lo fortgesetzt ausfall, ohne
Eintritts- “ werden) Dauer-
v_vahrs_chein- -\ schaden)
lichkeit AN A B C

moglich

3-

gut moglich

fast gewiss

Schwere
Folgen
(irreparable
Dauer-
schaden
moglich)

D

Tadliche
Folgen

eher

eher
gering

mittel

Verfahren mit Rigikobeurteilung

Abbrechen Zuricksetzen

Abb. 96 Risikobeurteilungs-Dokumentation mit Matrix bei gewahlten Wert

Hiernach wird das Werkzeug ,Risikomatrix“ zur Verfiigung gestellt.

Auch hier wird mittels der Mouse eine Risikobeurteilung gewahlt und in die Dokumentation

tubernommen, nachdem die Schaltflache ,,Ok* betatigt wurde.

97
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Hiernach werden die Beurteilungsergebnisse in der Gefahrdungsbeurteilung, in der Objekt-
Sicht gezeigt.

Objekt / Gefihrdungen bearbeiten ? x

Mame (): Delaborieren

Gefahrdungen:

LIngewolltes Zinden einer scharfen Patrone

Markieren Sie ein oder mehrere Worte und dricken Sie Strg+F1./5trg+F2 um Link 1/Link 2 zu erzeugen.
Links
| Link...

| Link ...

N Gefahrdungsfaktoren

v 1. Mechanische Gefdhrdungen

1.1. Ungeschitzt bewegte Maschinenteile
1.2, Teile mit gefahrlichen Oberflachen
1.3. Bewegte Transport- und Arbeitsmittel
1.4, Unkontrolliert beweate Teile
1.5. Stolpern, Rutschen, Stiirzen
1.6. Absturz

2. Elektrische Gefdhrdungen

3. Gefahrdungen durch Gefahrstoffe

4, Gefahrdungen durch Biostoffe

5. Brand- und Explosionsgefahrdungen

6. Thermische Gefahrdungen

7. Spezielle physikalische Gefahrdungen

A. Gefdhrdunnen durch Arheitenmnshunashedinannnen

][]

Letzte Anderung: 02.02.2018
() = Pflichtfeld I | Ok | Abbrechen

Abb. 97 Objekt/Gefahrdung bearbeiten mit selektierten Gefahrdungsfaktor und Risikobeurteilung

Beide Risikobeurteilungs- Dokumentations- Stile sind hier gewahlt und dokumentiert.
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Nachdem der Dialog ,Objekt/ Gefahrdung bearbeiten® wir die Gefahrdungsbeurteilungs- Sicht
gezeigt.

Hier sind diese Informationen zur Risikobeurteilung nun auch gezeigt.

- *
ation Gehezu 7
@,
& BG ETEM
111 Objekte = Energie Textil Elektro
I ® ans E . Jekte << Medienerzeugnisse
mein Betrieb > Buchsenmacher > Werkstatt > Delaborieren von scharfen Patronen
Delaborieren
Gefdhrdungen Bearbeiten
Ungewolltes Zunden einer scharfen Patrone
Isation
Faktor(en) Eintrittswahrscheinlichkeit Schadenschwere Risiko
1.1. Ungeschutzt bewegte Maschinenteile gelegentlich moglich Schwere Folgen Bl Gefahrenbereich
bergreif 1.2. Teile mit geféhrlichen Oberflichen Besorgnisbereich
MaBnahmen Bearbeiten
+ Geschoss nur mit geeignetem Werkzeug ziehen, z. B. Delaborierhammer oder Zieheinrichtung
E Datum: - Termin exportieren...
Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -
Aufgabe:
¢ Pulver gefahrlos entsorgen
E Datum: - Termin exportieren...
scharfel Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein - @
Aufgabe:
. ¢ Pulver nicht in Aschenbecher geben
rrarbeite ) _
. E Datum: - Termin exportieren...
beitung Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -
Aufgabe:
ffen und Quellen Bearbeiten

Abb. 98 Geféahrdungsbeurteilung mit Dokumentation der Risikobeurteilung

Hilfe zur Durchfiihrung der Risikobeurteilung

Seit 2013 ist es zu wesentlichen Veranderung des Risikokonzeptes gekommen.
Im Wesentlichen waren vier Griinde maRgeblich fur die Anpassung des Konzepts:

1) Zunehmende Verbreitung des dreistufigen Risikokonzepts in Vorschriften und Regeln
2) Dreistufiges Ampelmodell ohne definierte Schwellenwerte

3) Unzureichender Umgang mit dem Ergebnis ,Sicherheit"

4) Unangemessene Anwendung der Risikomatrix

Es wurden zwei wesentliche Veranderungen des Risikokonzepts vorgenommen:

1) Veranderung des Vorgehens zur Risikobeurteilung

2) Einfuhrung und Definition von zwei Schwellenwerten mit den Risikobereichen Akzeptanz,
Besorgnis und Gefahr und zugeordneten Mal3hahmenbereichen
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Wegen diesen Verdnderungen muss das Vorgehen bei der Dokumentation des Risikos ange-
passt werden.

Dieses Vorgehen ergibt sich aus der wesentlichen Veranderung des Risikokonzeptes. Durch
die Einfuhrung und Definition von zwei Schwellenwerten mit den Risikobereichen Akzeptanz,
Besorgnis und Gefahr und zugeordneten MaRnahmenbereichen. Diese Anderung fihrt zu ei-
nem veranderten Vorgehen bei der Risikobeurteilung.

Das aktuelle Konzept der Risikobeurteilung sieht folgende Rangfolge vor:

I.  Risikobeurteilung anhand von spezifischen Verfahren
1.  Risikobeurteilung orientiert an qualitativen Anforderungen
I1l.  Risikobeurteilung orientiert an Grundpflichten

Das veranderte Vorgehen zur Risikobeurteilung wird im Folgenden beschrieben, wenn bei
einer Gefahrdungsermittlung mindestens eine Gefahrdung festgestellt wurde. Danach ist zu-
nachst zu prufen, ob ein spezifisches Beurteilungsverfahren anwendbar ist. Ist dies nicht der
Fall, ist zu prufen, ob qualitative Anforderungen verfligbar sind, an denen eine Orientierung
bei der Risikobeurteilung mdglich ist.

I. Risikobeurteilung anhand von spezifischen Verfahren

1. Schritt: Prufen, ob ein oder mehrere spezifische Verfahren mit Grenz-, Schwellen- oder
Richtwerten verfugbar sind.

2. Schritt: Prafen, ob das Verfahren fir den vorliegenden Fall geeignet ist.
3. Schritt: Prifen, ob das Verfahren fur den vorliegenden Fall hinreichend ist.

4. Schritt: Verfahren anwenden und Urtell treffen: die Gefahrdung einem Risikobereich zu-
ordnen und Handlungsbedarf feststellen, ggf. durch die Risikobeurteilung anhand
von qualitativen Anforderungen und Risikobeurteilung orientiert an den Grund-
pflichten ergénzen!

1. Risikobeurteilung orientiert an qualitativen Anforderungen

Steht ein solches spezielles Verfahren nicht zur Verfiigung, ist zu recherchieren, ob norma-
tive qualitative Anforderungen vorliegen, an denen orientiert eine Risikobeurteilung erfolgen
kann.

1. Schritt: Prifen, ob in Vorschriften, Regeln, Normen qualitative Anforderungen fir die Ta-
tigkeit oder Gefahrdung beschrieben sind und fur den vorliegenden Fall geeignet
sind.

2. Schritt: Die qualitativen Anforderungen (es handelt sich in der Regel um Mindestanforde-
rungen) der Gefahrenschwelle zuordnen; ggf. kdnnen niederschwellige Empfeh-
lungen der Besorgnisschwelle zugeordnet werden.

3. Schritt: Prifen, ob die Anwendung der Anforderungen fur den vorliegenden Fall hinrei-
chend ist.
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4. Schritt: Urteil treffen: Den Ist-Zustand mit den Anforderungen (Gefahrenschwelle) oder
niederschwelligeren Empfehlungen (Besorgnisschwelle) vergleichen und eine Zu-
ordnung zu einem Risikobereich vornehmen und Handlungsbedarf feststellen.

IIl. Risikobeurteilung orientiert an Grundpflichten

Erst wenn auch solche konkreten Anforderungen als Orientierung nicht vorliegen, muss die
Risikobeurteilung orientiert an grundlegenden Pflichten im Arbeitsschutz und an betrieblichen
Zielsetzungen vorgenommen werden. Das Verfahren entspricht im Wesentlichen dem bishe-
rigen Verfahren zur Risikobeurteilung mithilfe der Risikomatrix. Die Schritte sind im Einzel-
nen:

1. Schritt: Risikobeurteilung vornehmen
e Mogliche Schadensschwere einschatzen
¢ Eintrittswahrscheinlichkeit einer solchen Schadensschwere einschéatzen

e Risiko beschreiben (unter Nennung von Téatigkeit, Gefahrdung und Gefahren-
quelle(n)); zur Einstufung des Risikos kann die Risikomatrix verwendet werden

2. Schritt: Risikobewertung

e Risikoschwellen festlegen (orientiert an den Grundpflichten und betrieblichen Verein-
barungen, bzw. in Abstimmung mit den betrieblichen Verantwortungstragern und Per-
sonalvertretung) dazu ggf. die Risikoscala der Risikomatrix heranziehen.

o Urteil treffen: Das eingeschatzte Risiko mit den festgelegten Risikoschwellen verglei-
chen und eine Zuordnung zu einem Risikobereich vornehmen; Handlungsbedarf fest-
stellen.

Selbstverstandlich wird die Berufsgenossenschaft ,Energie Textil Elektro Medienerzeug-
nisse” bei der Weiterentwicklung der Software diese wesentlichen Gesichtspunkte in den
Funktionsbereich ,Risikobeurteilung“ versuchen zu integrieren.

Beispiel fiir eine Risikobeurteilung: Beurteilung von Larm mit Hilfe eines spezifischen Verfah-
rens

Mit Larm sind verschiedene gesundheitliche Gefahrdungen und Beeintréachtigungen verbun-
den: Risiko der Gehorschadigung; psychische Belastungen und Fehlbeanspruchungen durch
Larmeinwirkung.

Fur die Risikobeurteilung der Gehdrschadigung gibt die Larm- und Vibrations- Arbeitsschutz-
Verordnung das Verfahren ,Beurteilung anhand von Tages- Larmexpositionspegel und Spit-
zenschalldruckpegel” vor. Der Tages-Larmexpositionspegel ist anhand der Merkmale ,Larm-
pegel“ in dB(A) und ,Expositionsdauer”, bezogen auf eine 8-Stunden-Arbeitsschicht, zu er-
mitteln. Die Risikoschwellen sind durch die oberen und unteren Auslésewerte in der LarmVib-
rationsArbSchV vorgegeben:
o Gefahrenschwelle = obere Auslésewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 85 dB(A);
Spitzenschalldruckpegel = 137 dB(C))
e Besorgnisschwelle = untere Auslésewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 80 dB(A);
Spitzenschalldruckpegel = 135 dB(C))

Die LarmVibrationsArbSchV schreibt auch Mafl3nahmen vor:
. Fur den Besorgnisbereich bei Uberschreitung eines unteren Auslésewerts aktives Risi-

komanagement wie:
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>
>

Bereitstellen von Gehdrschutz
Angebot arbeitsmedizinischer Vorsorge

Fur den Gefahrenbereich bei Erreichen eines oberen Auslésewertes Risikominderungs-
malnahmen wie:

>
>
>

Aufstellung eines Larmminderungsprogramms

Kennzeichnung als Gefahrenbereich (Larmbereich)

Tragepflicht des Gehoérschutzes (als Pflicht an den Arbeitgeber, fur die Einhaltung
zu sorgen, d. h. diese durchzusetzen)

Pflicht der arbeitsmedizinischen Vorsorge
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Praxisgerechte Lésungen 4.5.x

3.1.2.5.3.

MalRnahmen bearbeiten

Auch hier kénnen Sie den Text andern und Links einfiigen. Auf3erdem kdnnen Sie mit der
Schaltflache "Neu" eigene MalRhahmen erstellen.

Mit den Schaltflachen "Nach oben" und "Nach unten" kdnnen Sie festlegen, in welcher Rei-
henfolge Mal3nahmen gelistet werden (sofern in dem Objekt mehrere Malinahmen vorhan-
den sind). Neue MalRnahmen werden standardmalflig an letzter Stelle angeftigt.

L

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehe zu

Rhsea ~oR @

Gefahrdungsbeurteilung = B

3} n BG Kataloge
(=] rl Muster Betrieb 2
u E_' Betrieblicher Katalog

MaBnahmen
e Nur sichere Arbeitsmittel verwenden

[or sichere Arbetsmitiel venwenden ]

Gefahrenstellen kennzeichnen
Bereitstellung geecmeterperwicherSdﬂzawustmg (PSA) (2. B.
ggf. itschhemmende Bodenbelage vorsehen
Sloberslelm vemeiden

wie z. B. Gelander und Umwehrungen anbringer
S(&gielemtr!‘lsd‘ier ausfuhren
Blekirische Betriebsmittel entsprechend den Anwendungbereichen a
RegeimaBige Pnfung der elektrischen Betriebsmittel organisieren
Erstellen von Betriebsanweisungen
Mitarbetter unterweisen
Beim Befahren von Schachten vorher Gasatmosphare uberprufen

Bnahmen beachten

ggf. MaBnahmen zur Reduzierung der Rhadon- Exposition vorsehen
Zum Heben und Tragen von Lasten geeignete Transport- und Hubei
ggf. Abeiten koordinieren

MaBnahmen zur Ersten Hilfe und Rettung organisieren

W MaBnahme *

Nur sichere Arbeitsmittel verwenden

-

Markieren Sie ein oder mehrere Worte und drucken Sie Strg+F1/Strg+F2 um Link 1/Link2 zu erzeugen.

Abb. 99 MalRnahme bearbeiten
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Um eine neue Malinahme einzugeben, gehen Sie auf die Schaltflache "Neu" im unteren Be-
reich des Dialogfensters. Geben Sie den gewiinschten Text im Textfeld Mal3hahme ein.
Wenn Sie eine MalRnahme I6schen mdchten, markieren Sie diese im Feld "Ausgabereihen-
folge" und betétigen Sie die Schaltflache "Loschen”. Das Léschen von Malinahmen kénnen
Sie nur rickgéngig machen, wenn Sie lhre Eingaben noch nicht gespeichert haben.
Betatigen Sie stattdessen die Schaltflache "Abbrechen”.

3.1.2.5.4. Aufgaben bearbeiten

In den Karteireitern "Bearbeiter/in / Verantwortliche/r" und "Ausfihrung" kdnnen Sie Aufga-
ben vergeben und bearbeiten. In ein Aufgaben-Dialogfenster gelangen Sie aber auch mit ei-
nem Mausklick in das graue Aufgabenfeld:

- Gefahrdungsbeurteilung Aufgabe bearbeiten... “
Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu 7
. n =N ) é* & . ® HH E . Objelte~ €€ zuric ekt Arbeiten in Wasserversorgungsanlagen
Malnahme: Bereitstellung geeigneter persdnlicher Schutzausristung (PSA) {z. B. Absturz, Gehdrschutz, ...
| BG Kataloge MabBnahmen Bearbetungsdaten
D ﬂ Muster Betrieb 2 ® Mur sichere Arbeitsmittel very&nden Bearbetter/in, [Kein/e Bearbeite/in, Verantwortliche /] ~ Neu
: ElDatum: - Term
E Betrieblicher Katalo s |17 -
. 9 Beratungsbedarf: Nein - Vefanlasst: Nein - D 0 eredigen bis 117082013 g
= E Offentliche Wasserversor Nein - Vorher erfinnem 0 Wiederholen in: 1 Jahrie) W
e Aufgabe: .
i Standortl [C] Temin beim Laden des Kataloges prifen
s + Gefahrenstellen kenngeichnen Aufgabe:
=] i Standort2
FlDatum: - Term Bereitstellung geeigneter persnlicher Schutzausriistung (PSA) (z. B. Absturz, Gehdrschutz, Schutzschuhe,
E y Arbeiten in Wasserv Beratungsbedarf: Neif - Veranlasst: Nein - D Schutzheim). Bei Feuchtarbeilen spezielle PSA tragen
i Nein -
= | Wartungs- und Ir
' g Aufgabe:

i . Arbeiten in Wa 3 o )
s Bereitstellung gegigneter persdnlicher Schu
y Befahren von Schac (PSA) (z. B. Absturz, Gehérschutz, Schutzsd Artwort:
Schutzhelm). BeifFeuchtarbeiten spezielle P!
y Bire/ Verwaltung

ElDatum: - Term
y Lager BeratungsbedarfyNein - Veranlasst: Nein - D
B rohreitungsbaurbe :ﬁlfr;abe: Maknahme eredigi [ ]20.08.2013 O
y Werkstatt « ggf. rutschhemmende Bodenbeldge vorsehs Bearbettungsstand
=l E | Muster Betrieb =l Datum: - Term [] Beratungsbedarf [] Verarlasst [] Durchgefiihrt
E Offentliche Wasserversor S:r:tungsbedaﬁ: Nein - Veranlasst: Nein - D
Aufgabe: Teminexport
< > s Stolperstellen vermeiden

o | e

Abb. 100 Aufgabe bearbeiten

Hier kdnnen Sie MalRnahmen erstellen, die zur Feststellung oder Behebung einer Gefahr-
dung ndtig sind. Sie kénnen eine/n verantwortliche/n Bearbeiter/in sowie einen Termin "Zu
erledigen bis..." festlegen.

DarlUber hinaus kdnnen Sie angeben, ob dieser Termin wiederholt werden soll. Geben Sie
Anzahl und Zeiteinheit an. Beschreiben Sie dann die Aufgabe in dem entsprechenden Einga-
befeld.

Weiterhin kénnen Sie eintragen, ob eine Beratung zu der Aufgabe ndtig ist und ob die Bera-
tung durchgefihrt wurde.

Der/die verantwortliche Bearbeiter/in bekommt automatisch Zugriff auf diese Aufgabe - auch
wenn er ansonsten keine Bearbeitungsrechte besitzt - und kann eine Antwort und den "Erle-
digt am..."-Termin eintragen.
Mit der Schaltflache "Terminexport" kdnnen Sie die Aufgabe wahlweise als VCalender-Datei
(im .vcs-Format) oder als Icalender-Datei (im .ics- Format) abspeichern und so in lhren Out-
look-Kalender Gibernehmen.

Im Ment Optionen/Einstellungen/Objekte!? konnen Sie die Textfarbe fur unerledigte MaR-
nahmen andern.

12 siehe Seite 42 ,Meni Einstellungen®, bzw. ,Abb. 38 Optionen "Objekte -> Farbauswahl™ auf Seite 47
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3.1.2.5.5. Verlinkte Musterdokumente bearbeiten

Die Musterkataloge enthalten eine Vielzahl an verknipften Musterdokumente, welche durch
die BG ETEM fur die einfache und schnelle Arbeit bereitgestellt werden.

Werden diese Musterkataloge oder Bestandteile hiervon in den eigenen Betrieblichen Kata-
log Ubernommen, so werden auch diese Verknupfungen zu den Musterdokumente mit tiber-
nommen.

Im Gegensatz zu den selbst verkntpften Dokumente, sind die Musterdokumente nicht veran-
derbar, da dies sonst Einfluss auf alle anderen Musterkataloge und entsprechend verknupf-
ten Musterdokumente hatte.

Sie haben jedoch die Mdglichkeit, Uber das Bearbeiten-Symbol IE, welches neben diesen
Musterdokumente dargestellt wird, automatisch eine Kopie dieser zu erstellen.

Diese Kopie kénnen Sie dann nach Ihren Wiinschen bearbeiten. Die Verlinkung innerhalb
des Objekts wird hierbei automatisch auf die Kopie angepasst.

& Gefihrdungsbeurteilung

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehe zu

. “ E? ga j\: & l @ EEE E . Objekte - €€ & vorheriges  nidchstes Y

Dbersicht der Kataloge Muster Betrieb 2 > Betrieblicher Katalog > Arbeitsschutzorganisation > Arbeitsschutz organisieren
Beratungspeaarrt: Nein - Veraniasst: Nen - DUFCNGETunrL: Nen -

. Arbeitsmedizinische Vorsorge * Aufgabe:
. Arbeitsschutzausschuss (AS: ® Unterweisungen werden bei der Einstellung, bei Veranderungen im Aufgabenbereich, bei
der Einfihrung neuer Arbeitsmittel oder einer neuen Technologie vor Aufnahme der Tatigkeit
. Auslandseinsatz durchgefihrt.
. Beschaffung technischer Arbt E Datum: - Termin exportieren...
. . Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -
. Betriebsarzt, Fachkraft fur Ar .
Aufgabe:
. Brandschutz ® Beschaftigte, die mit der Durchfihrung von Instandsetzungs-, Wartungs- oder
. Erste Hilfe Umbauarbeiten beauftragt sind, erhalten eine angemessene spezielle Unterweisung.
. Eremdfirmen E Datum: - Termin exportieren...
Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -
. Objekt Aufgabe:
. Personliche Schutzausristun ® Die arbeitsplatz- und aufgabenspezifischen Unterweisungen sind thematisch auf den
Arbeitsplatz oder den Aufgabenbereich der Beschaftigten ausgerichtet (Unterweisungshilfe
. PflichtentGbertragung auf Vor "Unterweisungen planen und durchfiihren”).
. Prafung E Datum: - Termin exportieren...
: ; Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -
. Sicherheitsbeauftragte < <
Aufgabe:
. Unternehmermodell ® Die durchgeflhrten Unterweisungen sidschriftlich dokumentiert, z. B. mit Hilfe der
. Unterweisungen der Beschaft Mustervorlage Unterweisungsnachwe
. Zeitarbeit E Datum: - Termin exportieren...

Beratungsbedarf: Nein - Veranlasst: Nein - Durchgefiihrt: Nein -

v
Aufgabe:
< > v

—~ T S

Abb. 101 aus Muster Ubernommene MalRnahme mit Bearbeitungswerkzeug

3.1.2.5.6. Quellen

Hier kdnnen Sie Texte aus dem Regelwerk als zusatzliche Informationsquelle zum Objekt an-
zeigen sowie neue Quellen hinzufligen oder l6schen.
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Quellen sind Texte aus dem staatlichen und BG-Vorschriften- und Regelwerk. Eine Auswabhl,
der zur Verfigung stehenden Texte, erhalten Sie Uber die Schaltflache "Suchen".

W Vedinkte Quellen:

B Quellen:

Abetssicherhetsgesetz (A , Inhaltsverzeichnis
Albgissl?tmvem‘dmg (ArbStattV). Inhaltsubersicht

Betriebssicherheitsverordnung . Inhalt
PSA-Benutzungsverordnung (PSA-BV), Inhaltsverzeichnis

i
| 10. GPSGV: Zehnte Vemt&u\gzunGerae und Prodddsd'ierheis
11. GPSGV: Bifte Verordnung zum Gerate- und Produktsicherheitsge
12. GPSGV: Zwolfte Verordnung zum Gerate- und Produktsicherheits
13. GPSGV: Dreizehnte Verordnung zum Gerate- und Produktsichert
14: GPSGV: Vierzehnte Verordnung zum Gerate- und Produktsicherh
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtigs
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:
2. BiImSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtige
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegren: leichtflichtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfluchtigs
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Ermamsbegvmmtg von leichtfluchtigs
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:
2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtflichtig:

2. BimSchV: Verordnung zur Emissionsbegrenzung von leichtfliichtig: v

3 werkstatt

=] EI Muster Betrieb
E' Offentliche Wasserversor

Quellen

PSA-Benutzungsverordnung (PSA-BV), Inhaltsverzeichnis

rheitsverordnun ichV), Inh

Arbeitsstattenverordnung (ArbSt3 Inhaltsdbersich
Arbeitssicherheitsgesetz (ASiG), Inhaltsverzeichnis

Abb. 102 Quellen bearbeiten

Geben Sie beispielsweise die Buchstabenfolge "asr" ein, um sich alle zur Verfiigungen ste-
henden Arbeitsstattenrichtlinien und Technische Regeln fur Arbeitsstatten anzeigen zu las-

sen.

Wahlen Sie den gewtinschten Eintrag aus der Liste aus und tibernehmen Sie lhre Angaben.
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3.1.2.6. Drucken und Speichern

Zu den in Windows Ublichen Druckoptionen (Format, Seitenauswahl) kommen folgende Pro-
gramm-Optionen hinzu:

einsehen.

Objekte als Checkliste drucken

fur jedes Objekt eine neue Seite beginnen

Druck als ,U-Modell®

Aufgaben und Bearbeiter/in, Verantwortliche/r drucken
Quellen zusatzlich drucken

mit Inhaltsverzeichnis drucken

mit Deckblatt drucken

externe, angehangte Dateien drucken

Freitextfeld auf Deck-
blatt definieren

Bild fur Freitextfeld o S
hinzufligen : :
Objektoptionen
Druck in Graustufen Ohjekte als Checkliste ausdnicken
oder Farbe Jedes Objekt auf neuer Seite beginnen
Bild fir Kopf- und/o- U-Modell
d__er Ful3zeile hinzu- weitere, optionale Inhalte
fugen Aufgaben und Bearbeiter/in, Verantwortliche
Quellen
Inhaltsverzeichnis
. , Deckblatt
Die StandardelnSte”ung [] Exteme angehangte Dateien drucken
druckt durchlaufend alle
Objekte des gewahlten Be- [ Freftestfeld auf Deckbat
reichs im Hochformat. Bitte geben Sie hier Ihren Text ein.
In der Druckvorschau kon-
nen Sie den Druck vorab
eitexdfe Bild wahlen
Farbe
Druck in Graustufen
Bild fiir Kopf-/Fubzeile
Bid | Bild wahlen
[] kopfzeile [] Fubzeile
Sette einfchten Drucken / Setenvorschau

Abb. 103 Einstellung und Wahl des Drucks
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Datei  Ansicht Hintergrund
U 100% ||

RichTextForn
Word bis 2003 (.doc)
Beenden Word ab 200
OpenDocument-Textformat (Open / LibreOffice)

PDF

Gefahrdungsbeurteilung

Betrieb: nein
Abteilung:
Ersteller/in: Ernst.-Maya Schmidtwasserbach

Erste Beurteilung

Datum, Unterschrift

Wiederholte Beurteilung

Abb. 104 Druck- Vorschau

Uber "Datei" > "Drucken..." kdnnen Sie weitere Optionen festlegen, wie z.B. welcher Drucker
verwendet und welche Seiten gedruckt werden sollen.

Uber den Meniipunkt "Datei" > "Speichern als" konnen Sie das angezeigte Dokument spei-
chern. Hierfur stehen Ihnen folgende Formate zur Auswabhl:

e RTF (RichTextFormat)

e DOC (Word bis Version 2003)

e DOCX (Word ab Version 2007)

e ODT (OpenDocument-Textformat, z. B. OpenOffice oder LibreOffice)

e PDF (Portable Document Format)
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3.1.2.6.1. Zusatzliche Optionen

Objekte als Checkliste ausdrucken

Damit haben Sie die Mdglichkeit, eine Mal3nahmenliste zu generieren, die Sie im Betrieb
auch handschriftlich abarbeiten konnen.

Betrieblicher Katalog: Elektrotechnik Werk Essen GmbH
Arbeitsbereich: Arbeitsschutzorganisation
Tatigkeit: Arbeitsschutzorganisation

Objekt: Zeitarbeit

Abb. 105 Druckergebnis "Objekte als Checkliste"
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U-Modell

Damit haben Sie die Mdglichkeit, eine Mal3nahmenliste nach dem U-Modell zu generieren.

Zeitarbeit
Gefihrdung/Belastung

£
te org he

MaRBnahmen B veranlasst durchgefiihrt | Ja,
wirksam

Ein Anforderungsprofil fir die Tatigkeit hinsichtlich Qualifikation und
Erfahrungsprofil der Zeitarbeitnehmer ist festgehalten.

Die Arbeitsbedingungen sind beurteilt und MaRnahmen des
Arbeitsschutzes festgelegt.

Dienstleister werden unter Beriicksichtigung des Arbeitsschutzes
ausgewshlt.

Der Arbeitnehmeriberlassungsvertrag enthdlt Regelungen Uber:

- die erforderliche Qualifikation des Zeitarbeitnehmers,

- die fiir die jeweilige Stelle erforderliche arbeitsmedizinische Vorsorge,
- die notwendige PSA und

- die besondere Gefihrdung am jeweiligen Arbeitsplatz.

Mit dem Zeitarbeif F sind die Arbeitsbedi die

Schni und Zi

Die Zeitarbeitnehmer werden in alle Mainahmen des Arbeits- und
Gesundheitsschutzes eingebunden.

Die Zeitarbeitnehmer werden vor Aufnahme der Tétigkeit unterwiesen
und eingearbeitet,

Quellen
Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG), & 8 Zusammenarbeit mehrerer Arbeitgeber
Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG), Inhaltsverzeichnis

Falls B (= Beratungsbedarf) Kontakt aufnehmen mit:
externer Sicherheitskraft / Betriebsarzt/-drztin / AP / BG

bis erledigt am durch

Verantwortliche/r (O Unternehmer/in O Beauftragte/r/Vorgesetzte/r )
hat alle MaBnahmen auf Wirksamkeit gepruft.

Datum Unterschrift des Verantwortlichen

Ersteller/in: Elektrotechnik Werk Essen GmbH Datum: 22.12.2016 Seile -3-

Abb. 106 Druckergebnis "U- Modell"
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Aufgaben und Bearbeiter

Wenn Sie diese Option aktivieren, werden Aufgaben und Bearbeiter/in zusatzlich ausge-
druckt.

Quellen

Wenn Sie diese Option aktivieren, werden die Quellenverweise zusatzlich ausgedruckt.

Inhaltsverzeichnis

Wenn Sie diese Option aktivieren, wird ein Inhaltsverzeichnis zusatzlich ausgedruckt.

Es erscheint am Anfang des Ausdrucks und erhalt eine hierarchische Auflistung der Objekte.
Wenn Sie nur das Inhaltsverzeichnis ausdrucken wollen, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen
"Inhaltsverzeichnis" und klicken anschliel3end auf "Drucken / Seitenvorschau".

Bitte beachten Sie, dass die im Inhaltsverzeichnis angegebenen Seitenzahlen
von lhrem bereits vorliegenden Ausdruck abweichen kbnnen, wenn Sie verschiedene
Druckoptionen verwendet oder den Katalog inhaltlich stark verandert haben.

Deckblatt
Wenn Sie diese Option aktivieren, wird ein Deckblatt mit ausgedruckt.

Auf dem Deckblatt erscheinen der Name des Betriebs, der verantwortliche Bearbeiter und Ihr
Firmenlogo. Diese Angaben werden Ihren Eintragen aus dem Dialog "Eigenschaften des Be-
triebes" entnommen.

Das Deckblatt bietet auRerdem die Moglichkeit, Ihre Gefahrdungsbeurteilung mit Datum und
Unterschrift zu versehen.

Externe, angehangte Dateien drucken

Wird diese Option aktiviert, werden alle externe Dokumente (z. B. PDFs, Word-Dokumente,
Bilder, ...) gedruckt, die in den zu druckenden Objekte hinterlegt sind.

Voraussetzung hierfur ist, dal3 entsprechende Programme flir die Dateien installiert sind und
diese das externe Drucken unterstitzen.

Freitextfeld auf Deckblatt definieren

Wenn Sie den Haken bei dieser Option setzen, haben Sie die Mdglichkeit, einen eigenen
Text fur das Deckblatt Ihres Ausdrucks zu definieren. Dieses Feld wird rechtsbuindig in der
unteren Halfte des Deckblattes dargestellt.

Bild fur Freitextfeld hinzufigen

Uber die Schaltflache "Bild hinzufiigen" kdnnen Sie hier ein Bild im Format JPEG, GIF, PNG
oder BMP hinzufiigen. Sollte ihr Bild die Auflosung von 400px * 200px Uberschreiten, bietet
Ihnen die Anwendung an, dieses automatisch in eine geeignete Auflésung zu konvertieren.
Das Bild wird auf dem Deckblatt ganz oben im Freitextfeld dargestellt. Dies eignet sich her-
vorragend fur Logos einzelner Filialen oder Abteilungen.
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Bild fur Kopf- und/oder Ful3zeile hinzufligen

Hierlber besteht die Mdglichkeit ein Bild auszuwahlen, welches in der Kopf- und/oder Ful3-
zeile gedruckt wird.

3.1.2.7. Elemente sortieren
Sie kénnen bei Bedarf die alphanu- 1o
merISChe Standal’dl‘elhenf0|ge von Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu 7
Elementen im Strukturbaum veran- .

) — 7 88 T O HH Objekte~ €
dern. Wahlen Sie ein Element aus, e N O 5 . .
dessen Unterelemente Sie umsor- : R
. . . . r T > n
tieren méchten und rufen Sie mit o [ 8 Kataloge verwaltung
der rechten Maustaste das Kontext- @ 7] Muster Betrieb 2 ®
menul auf. Wahlen Sie den Eintrag: & [ Muster Betrieb

Reihenfol ge andern. 8 E Offentliche Wasserversorgung

® ’ Arbeiten in Wasserversorgungsai

) ' Befahren von Schachten

’ Buro/ Verwaltung

i m Baroarbeit und Bild gy o
i Léschen

Lager

Umbennen

' Rohrleitungsbauarbeit Kopieren

’ Werkstatt Ausschneiden
Drucken...
Einfagen
Einfgen (Inhalt)
Neu: " Objekt "

T Reihenfolge dndem...

Abb. 107 Elemente sortieren
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Es offnet sich ein Dialogfenster, in dem die zu sortierenden Elemente in einer Liste darge-
stellt sind. Mittels der Schaltflachen Nach oben bzw. Nach unten konnen Sie die Position in
der Liste verschieben. Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit OK.

I Legen Sie die Reihenfolge der Unterelemente des ausgewahiten Baumeintrages fest.

Abb. 108 Reihenfolge andern
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o
e

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehezu

Bhser 0B @i R ok «

l-j BG Kataloge
n Muster Betrieb 2
2 n Muster Betrieb

=] ' Buro/ Verwaltung

3 ' Lager

Abb. 109 geanderte Reihenfolge

Um die Standardreihenfolge ei-
nes Elementes und seiner Un-

terelemente wiederherzustellen,
rufen Sie mit der rechten Maus-

taste das Kontextmeni auf. Wah-

len Sie den Eintrag Standardrei-
henfolge herstellen.

= E Offentliche Wasserversorgung
® ’ Arbeiten in Wasserversorgungsanlagen
E) ' Befahren von Schachten

é m Baroarbeit und Bildschirmarbeit
. Arbeitsplatze: Bildschirm/Biro

. Arbeitsplatze: Arbeits-/Sozialraume

3] ' Rohrleitungsbauarbeiten

d

Datei Bearbeiten Einstellungen Administration Gehe zu

Muster Betrieb > Offentliche Wasserversorg...

Buro/ Verwaltung

q Arbeitsplatze: Bildschirm/Biro

. Arbeitsplatze: Arbeits-/Sozialraume

-

RBhser o @#B Boik «

(D Bitte beachten Sie: Diese
Anderung kann nicht riickgan-
gig gemacht werden.

(&3]

g BG Kataloge
E', ﬂ Muster Betrieb 2
é n Muster Betrieb
B E Offentliche Wasserversorgung

' Arbeiten in Wasserversorgungsanlagen
' Befahren von Schachten

Entf

F2
Strg+C
Strg+X
Strg+P

Strg+N

’ Buro/ Verwaltung
i T e D b b
=] m Buroaeit Toachen
. Alhaisn Umbennen
- . ArbeitsP Kopieren
' Lager Ausschneiden
' Rohrleitungsb Drucken...
B werkstatt Sesiinen
Einfigen (Inhalt)
Neu: " Objekt "
Reihenfolge andem...
Standardreihenfolge herstellen

Abb. 110 Standardreihenfolge
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3.1.2.8. Gefahrstoffverzeichnis

In das Gefahrstoffverzeichnis gelangen Sie tUber das Menu "Gehe zu" > "Gefahrstoffverzeich-
nis".

Hier kdnnen Sie Gefahrstoffe anlegen und verwalten, welche Uber Links in Objekten verwen-
det werden kénnen.

R/S-Satze und H/P-Satze
Menu

Benutzerverwaltung

Grafisches Menu / Symbolleiste

3.1.2.8.1. R/S-Satze und H/P-Satze

Mit Version 4.5 von "Praxisgerechter Lésungen” werden nur noch die H/P-Satze unterstitzt.
R/S-Satze kdnnen nicht mehr gepflegt werden.

FiUr neu erstellte Gefahrstoffe werden entsprechend nur noch H/P-Satze zur Bearbeitung an-
gezeigt.

Fur Gefahrstoffe, welche vor der Version 4.5 erstellt wurden und Eintrage fur R/S-Satze auf-
weisen, werden diese nur lesend angezeigt.
Eine Bearbeitung ist nicht mehr moglich.

3.1.2.8.2. Gefahrstoffverzeichnis: Men(

Mittels dem Suchfeld rechts in der grafischen Mentizeule, kdnne Sie angelegte Gefahrstoffe
dem Namen entsprechend filtern.

Das Gefahrstoffverzeichnis verfugt Gber ein Ment mit zwei MenUeintragen.
Der Eintrag ,Datei“ ermoglicht mit der Auswahl ,Beenden” das Gefahrstoffverzeichnis zu
schliel3en.
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e
o
Dater  Administration

Benutzerverwaltung

Gefahrstoff 1
Gefahrstoff 2
Gefahrstoff 3

M Details

Frodukiname,Gefahrstoffbezeichnung
Eingesetzte Gefahrstoffmenge im Prozess
Arbeitsbereiche TatigkeitenVerfahren

in denen, bzw. bei denen der Gefahrstoff
eingesetzt wird.

Gelagerte Gefahrstoffmenasn

Lagerort

Datum der Substitutionspriifung
Einstufunggefahriiche Eigenschaften

Bezeichnung der
Gefahrenklasse Kategorien/Signalwort

Ergénzende Gefahrenmerkmals,
EUH-5atze

Gefahrenhinweise, H-58tze
Sicherheitshinweise, P-Sétze
Hersteller fLieferant

Mame

Strafie

PLZ f Ort

Sicherheitsdatenblatt

|Gefahrstof'f 1

Link 1: | erstellen | |

Link 2: | erstellen | |

Einstufunag/aeféhriiche Eigenschaften nach EG-Richtlinie (Zubereitungsrichtlinie bis 01, Juni 2015)

Gefahrenbezeichnung

Sicherheitsdatenblatt

Ergebnis der Substitutionspriifung
gemal TRGS 600

Abb. 111 Geféahrdungsverzeichnis: Menu "Administration”

Der Eintrag ,Administration“ ermdglicht mit der Auswahl ,Benutzerverwaltung” das Offnen

des Dialogs der Benutzerverwaltung fur das Gefahrstoffverzeichnis.
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Gefahrstoffverzeichnis: Benutzerverwaltung

< Gefahrstoffverzeichnis

Benutzemame |

Passwort |

Passwort wiederholen |

Berechtigung
Benutzer verwalten

Gefahrenhinweise, H-53tze

Sicherheitshinweize, P-Satze

Cichnrbnitnd=trmbl bt

A

Abb. 112 Gefahrstoffverzeichnis: Benutzerverwaltung

Diese Benutzerverwaltung ermdglicht es, den Zugang zum Gefahrstoffverzeichnis zu regle-
mentieren.

Der Dialog bietet vier Funktionsbereiche, die mit jeweiligen Schaltflachen gestartet / durchge-
fuhrt werden:
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I.  Importieren: ermoglicht die Benutzerangaben aus einer bereits gepflegten Benutzer-

verwaltung eines betrieblichen Katalogs zu entnehmen.

& Gefahrstoffverzeichnis

Datei Administration

Gefahrstoffverzeichnis - Benutzerverwaltung

Benutzemame |benuizer

Passwort |

Passwort wiederholen |

Betrieblicher Katalog

| Importieren. .. ” Abbrechen |

Loschen

|y

Schlielen

Sicherheitshinweise, P-Satze |

Cun-Dduse
“ Gefahrenhinweise, H-Satze |

Abb. 113 Gefahrstoffverzeichnis: Benutzerverwaltung -> Benutzer importieren

Die Eintrage kénnen anschliel3end in diesem Dialog weiter bearbeitet werden.

ii.  Neu: legt einen neuen, leeren Benutzersatz an
ii.  Speichern: sichert die Eingabe, bzw. Anderungen
iv. ~ Loschen: entfernt den aktuell markierten Benutzersatz
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v. Schliel3en: beendet diesen Dialog
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k- Gefahrstoffverzeichnis

Datei  Administration

Gefahrstoffverzeichnis - Benutzerverwaltung ﬂ

3

e lberutzer |

Benutzemame |benutzer |

Passwart | |

Passwort wiederholen |

Es wurde kein/e Benutzer/in mit der Berechtigung 'Benutzer verwalten'
angelegt, Dadurch ist es nicht maglich, weitere Benutzer anzulegen
oder zu dndern.

B

Bitte dndern 5ie lhre Eingaken.

Légchen

Schiiefen

CuUm-odie

Gefahrenhinweise, H-Satze |

Sicherheitshinweise, P-Satze |

Cichmrbnitod—tonbl ot

A

-

Abb. 114 Gefahrstoffverzeichnis->Benutzerverwaltung-> Meldung fir Mindestangabe

Das Programm gewahrleistet den Zugriff auf die Benutzerverwaltung.

Aus diesem Grund ist die Mindestangabe eines Benutzers, mit der Berechtigung zur Bearbei-
tung der Benutzerverwaltung, notwendig.

Ist diese Angabe nicht vorhanden, so erzeugt das Programm eine entsprechende Meldung.
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3.1.2.8.3. Gefahrstoffverzeichnis: grafisches Menl/ Symbolleiste

Im Weiteren verfugt das Gefahrstoffverzeichnis tiber eine Symbolleiste.

tion

Gelagerte Gafabrstaffmengen |
Lagerort [
Datum der Substitubonsprifung [
Ershufursg fge Sihriche Eigenschafien nach EG-Richiirie (Bubersitrgerichtinie bis 01, Juni 2015) o
Gefahrerbezechnunyg [
R-Satze [
| ssate [
Hersteler Ueferant

Abb. 115 Gefahrstoffverzeichnis: Symbolleiste

Hiermit sind die Funktionen zur Verwaltung der Stoffinformationen erreichbar.
Folgende Funktionen sind verfugbar:
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\

[I 0 BeEn

Neu

Speichern

Loschen

Drucken

Gefahrstoffvertzeich-
nis drucken

Suchfeld

zur Anlage einer neuen Stoff-
information

sichert das Gefahrstoffverzeich-
nis

entfernt den aktuell markierten
Gefahrstoffsatz

erzeugt einen Druck des aktuell
markierten Gefahrstoffsatz.
Diese Druckfunktion verfligt Gber
dieselben Funktionen wie der
des Gefahrdungsbeurteilungs-
druck.

erzeugt einen tabellarischen
Druck des gesamten Gefahr-
stoffverzeichnis

Diese Druckfunktion verfugt tber
dieselben Funktionen wie der
des Gefahrdungsbeurteilungs-
druck.

Uber das Suchfeld in der Sym-
bolleiste rechts konnen Sie an-
gelegte Gefahrstoffe nach Na-
men filtern.
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3.1.2.9. Programmaktualisierung

"Praxisgerechte Losungen” wird regelmalig aktualisiert und an den aktuellen Stand von Ge-
setzen, Vorschriften und Richtlinien angepasst.

Damit Ihnen jederzeit dieser aktuellste Stand zur Verfiigung steht, bietet "Praxisgerechte Lo-
sungen" einen Aktualisierungs-Mechanismus, der Uberpruft, ob neue Versionen zur Verfi-
gung stehen, und diese auf Wunsch installiert.

Diese Uberprufung tiber das das Internet konnen Sie manuell starten oder automatisiert bei
jedem Programmstart ausfiihren lassen. StandardmaRig ist die Uberprifung nicht aktiviert.

e Automatisierte Prufung auf Aktualisierungen aktivieren
e Manuelle Prifung auf Aktualisierungen ausfiihren

¢ Neue Aktualisierung installieren

Automatisierte Prifung auf Aktualisierungen aktivieren

Gehen Sie hierzu im Menu Einstellungen auf "Optionen”. Wéahlen Sie in den Optionen nun
den Register "Internet-Aktualisierung" aus und aktivieren Sie dort die Option "Aktualisierung
bei Programmestart prifen (nur wenn Startseite angezeigt wird)".

Manuelle Prifung auf Aktualisierungen ausfiihren

Wabhlen Sie hierzu in dem Meni den Punkt "Einstellungen” > "Aktualisierung tiber das Inter-
net starten...".

Bitte beachten Sie: Diesen Menupunkt ist nur bei angezeigter Startseite erreich-
bar. Sie gelangen zur Startseite Uber das Menu "Datei" oder direkt nach Programm-
start, sofern Sie die Anzeige der Startseite nicht in den Einstellungen deaktiviert ha-
ben.

Bitte beachten Sie: Zur Uberprifung ist eine Verbindung mit dem Internet erfor-
derlich.

Haben Sie die Uberpriifung gestartet, wird online nach Aktualisierungsdaten gesucht.

Aktualisierungen werden gesucht...

Abb. 116 Aktualisierung
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Steht eine neue Version zur Verfiigung, erhalten Sie folgende Meldung:

Eine neue Programmaldualisienang ist verflgbar!

Machten Sie diese nun heruntedaden und beim nachsten Programmaufruf installieren?

Details zur Aktualisierung anzeigen

Herunieraden | Abbrechen

Abb. 117 Programmaktualisierung - Meldung

Um Details zu einer Programmaktualisierung, wie z. B. Datum, DateigroRe oder Anderungs-
historie einzusehen, klicken Sie auf "Details zur Aktualisierung anzeigen".

ogarmaaizenns T
|

Eine neue Programmaktualisienung ist verfigbar!
Méchten Sie diese nun herunterdaden und beim nachsten Programmaufruf installieren?

Software aktualisieren
Update auf "Praxisgerechte Lésungen" 4.3

Neben vielen Optimierungen des Programms ist in der vorliegenden Version ein
wesentlicher Bestandteil die Berucksichtigung der aktuellen Nummerierung des
DGUV. Hierdurch mussten alle Musterobjekte aktualisiert werden.

Die Alt- Daten aus der Vorgangerversion werden nach dem Update beim ersten
Start der Software angezeigt und zur ubernahme angeboten.

Die gesamte Datenbank kann mit der neuen Funktion "Alles generell anpassen”
aktualisiert werden. Es kénnen alle Anderungen in der Nummerierung
Ubernommen werden. Des Weitern kénnen die gednderten
Gefahrdungsfaktoren angepasst werden.

m

Mit dieser Version ist nun optional eine sehr einfache Dokumentation der
Risikoeinschatzung méglich.

Mit der vorliegenden Ausgabe der "Praxisgerechte Losungen” stellen wir unser
neues Programm "Gefahrdungsbeurteilung psychische Belastung” (auch online
mit webcode 16864455 zur erreichen) zur Verflgung.

Dieses neue Programm zur Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung zur
psychischen Belastung ist an vielen Stellen der "Praxisgerechte Losungen”
integriert.

Diese speziellen Gefahrdungsbeurteilungsdokumentationen konnen in die -

[ R S PSR PRSP PR SR PSR R T R Y SR

( Details ausblenden ]

Abb. 118 Programmaktualisierung - Updateinformationen

Klicken Sie auf "Herunterladen" um die Aktualisierung herunterzuladen. Dieser Vorgang wird
von nun an im Hintergrund ausgefihrt und kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Sie kdnnen hierbei mit der Anwendung weiterarbeiten.
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® Information: Die Aktualisierung wird unabhéngig von der Ausfiihrung der Anwen-
dung heruntergeladen. Sie kdnnen die Anwendung also wahrend dem Ladevorgang
schlieBen. Sofern der Rechner ausgeschaltet wird, pausiert dieser Vorgang und wird
automatisch nach dem Einschalten des Rechners fortgefthrt.

Um den aktuellen Stand des Aktualisierungsvorgangs einsehen zu kénnen, gehen Sie im
Menu auf "Einstellungen” > "Aktualisierung tber das Internet starten...".

Sollte eine Programmaktualisierung heruntergeladen werden, so erhalten Sie folgende Mel-
dung:

Eine Programmaltualisienung wird soeben geladen. Bitte haben Sie etwas Geduld.

Mach dem erdolgreichem Laden der Programmiaktualisieruna, statten Sie die Anwendung emeut.

15.00% (38.00 MB von 248,00 MB heuntergeladen... -

Abb. 119 Programmaktualisierung - Download- Verlauf

Neue Aktualisierung installieren

Sobald die Aktualisierung vollstandig geladen worden ist, erhalten Sie beim n&chsten Pro-
grammestart folgende Meldung:

Prﬁgrammakt;alisierung - ;: -; - 1 l @

| For diese Version wurde eine Aktualisierung heruntergeladen.
Méchten Sie diese jetzt installieren?

Abb. 120 Aktualisierungs- Hinweis

Klicken Sie auf "Ja" um die aktuelle Anwendung zu beenden und das Installationsprogramm
fur die Aktualisierung auszufihren.
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Praxisge!'echte Lésungen o C="0S1 X ]

Berufsgenossenschaft Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse g BG ETEM
Energie Textil Elekiro

Praxisgerechte Losungen 4.3.0 Setup o T ke

Willkommen zum Installationsassistenten von
Praxisgerechte L&

Dieser Assistent bagleitet Sie durch die Installation
des Programms und aller benétigten Programmteile.

Praxisgerechte Lésungen

Hilfe fiir betriebsspezifische
Gefdhrdungsbeurteilungen

Update

Klicken Sie Weiter um fortzufahwen

| Zuwiick | [ weiter | [ Abbrechen

Abb. 121 Aktualisierung- Installationsassistent

Hiernach wird das Setup/ die Programmaktualisierung gestartet, welche sich auf die gleiche

Weise wie die Programminstallation bedienen laft.
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3.1.2.10. Tastenkombinationen & Tastaturktrzel

In "Praxisgerechte Lésungen” stehen lhnen die folgenden Tastenkombinationen und Tasta-
turkurzel zur Verfugung:

Strg + P Drucken

Strg + E Anwendung beenden

Strg + X Ausschneiden in die Zwischenablage
Strg + C Kopieren in die Zwischenablage

Strg +V Einflgen aus der Zwischenablage
Strg +Z Ruckgangig

Strg + F Suchen

Strg+T Termine von heute anzeigen

Entfernen-Taste Loschen
F1 Hilfe 6ffnen

Abhangig davon, wo Sie sich gerade in der Anwendung befinden, sind unter Umstanden
nicht alle dieser Funktionalitaten verfiigbar.
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3.1.2.11. Protokoll- Datei
Im Fehlerfall versucht ,Praxisgerechte Lésungen” ein Protokoll der zu diesem Zeitpunkt be-
stehenden Betriebszustande des Programms zu notieren.

Dies passiert in einer sogenannten ,LOG- Datei*. Das Programm fiigt die jeweils neuen Infor-
mationen an die bestehenden an.

Diese log- Datei wird im Verzeichnis
,C:\Users\[BENUTZERNAME\AppData\Roaming\BG ETEM\Praxisgerechte Losungen\logs*
gespeichert und heil3t bei der hier besprochenen Programmversion ,Error_4.3.0.log".

Weiter protokolliert das Programm immer den aktuellen Betriebszustand in den Dateien
.Debug_4.3.0.log" und ,Debug_4.3.0.log.csv".

Info

Praxisgerechte Losungen

Praxisgerechte Losungen
Hife fur betriebsspezifische Gefahrdungen

Herausgeber:
Berufsgenossenschaft

Energie Textil Blektro
Medienerzeugnisse
Gustav-Heinemann-LUfer 130
H0963 Kaln

Imtemet: http:/Aawrw boetem de

Redaktion und fachliche Beratung:
Aol Mihtthaler, Wemer Jasny; BG ETEM, Kaln

Realisienung:

devwont GmbH Co. KiG
Dallgaststrale 7

861599 Augsburg

Intemet: http ./ Awww devwoncde

IUnterstitzung:

E-Mail: support@pgl devwond.de
Haotline: 0821 6505632-400
Intemet: http://pal devwonc.de

Ausgabe Dezember 2016 | Version 4. 3.0

Abb. 122 Info- Dialog

Wird im Info- Dialog bei gedriickter STRG- Taste auf die Uberschrift ,Praxisgerechte Losun-
gen“ mit der linken Mouse- Taste geklickt, so 6ffnet das Programm einen Dateiexplorer an
diesem Verzeichnisort.

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" 128



w BG ETEM Praxisgerechte Lésungen 4.5.x

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

4. Regelwerk der , Praxisgerechten Lésungen®

Dieser Hilfetext macht Sie mit der neuen Optik des Regelwerks ab der Version 4 der "Praxis-
gerechten Lésungen” vertraut.

Folgende Punkte werden in diesem Abschnitt beschrieben:

e Referenz

0
0]
0
0]

Grafische Oberflache
Programmfunktionen der Mendileiste
Programmfunktionen der Symbolleiste
Tastenkombinationen & Tastaturkirzel

e Lizenzbedingungen & Copyright

4.1.

Die Referenz des Regelwerkprogramms behandelt folgende Aspekte:

Referenz

e Grafische Oberflache

o

O O O O O

0]

Inhaltsbaum
Lesezeichen
Kommentare
Schlusselwortsuche
Suche

Verlauf
Ansichts-Optionen

e Programmfunktionen der Mentleiste

e Programmfunktionen der Symbolleiste

e Tastenkombinationen & Tastaturkirzel
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4.1.1. Grafische Oberflache

jelwer

Inhalt

-4 BG-Regein o
-4 BGR AT -Grundsitze der Prévention
# BGR AT: Gundsétze der Pravention, Tl
BGR AT: Grundsatze der Pravention, Inhakt
BGR A1: Gundsétze der Prévention, Vorbemertal
BGR A1: Gundsétze der Prévention, 1. Anwend
BGR A1: Gundsétze der Prévention, 2. Ffiichten|
- BGRAT: Gundsatze der Pravertion, 3. Pfichten
- BGR AT: Gundsatze der Pravertion, 4. Organisz
~ BGR AT: Gundsatze der Pravertion, 5. Glossar
- BGRAT: Gundsétze der Prévention, Anhang 1
BGR Al: Grundsitze der Prévention, Anhang 2
BGR AT: Gundsatze der Pravention, Hirweis
> BGR A3 - Abeiten unter Spannung an elekirischen £
> BGR B11 - Bektromagnetische Felder
> BGR 104 - Explosionsschutz-Regeln (EX-RL)
-1 BGR 109 - Schleifen, Birsten und Polieren von Alum
-1 BGR 111 - Absiten in Kichenbetrieben

.

—_———————————————————,
BG-Regeln — BGR A1-

der Pravention

Yvy
WN =

-1 BGR 113 - Regeln fir Sicherheit von Treppen bei Ba
-1 BGR 117-1 - Behaker, Sios und enge Réume, Tei I:
> BGR 117-2- Behsker, Slos und enge Raume, Teil 11
[+ BGR 119 - Femwameveteiungsanlagen
[ BGR 121 - Abetsplatziifiung - Lufttechnische Matn
> BGR 126 - Absiten in umschiossenen Raumen von ¢
> BGR 128 - Kontaminierte Bereiche:
-1 BGR 133 - Austistung von Arbsitsstatien mit Feuerd
-1 BGR 134 - Einsatz von Feusraschanlagen mit sauers
-1 BGR 139 - Einsatz von Personen-Notsignak-Anlagen
> BGR 140 - Einsatz von Steigbelzen und Steigbolzen
> BGR 142 - Regeln fir Sicherhet und Gesundhetssct
> BGR 143 - Tatigketen mit Kiblschmierstoffen
> BGR 148 - Regeln fir die Sicherhett von Ervichtungs
> BGR 151 -Gebrauch von Anschiag-Draftseilen
> BGR 152 - Gebrauch von Anschiag-Faserseilen

1> AGR 157 - Fahy
I J »

Menlileiste
Symbolleiste

Registerkartenbereich

5 Inhaltsbereich

> Zum Inhalt

BGR A1
Grundsatze der Pravention

> 4

vom Oktober 2005

aktualisierte Fassung Januar 2009

Herausgeber:

Deutsche gesetzliche Unfallversicherung e.V. (DGUV)

"Brotkrumen"-Navigation

Abb. 123 Regelwerkbrowser: grafische Oberflache

Zugriff auf die Hauptfunktionen des Programms

Navigation innerhalb von Verlauf und Inhaltsbaum

Zugriff auf
e Inhaltsbaum
e Lesezeichen
e Kommentare
e Schlisselwortsuche
e Suche
e Verlauf

Ansichts-Optionen

relativ zum Gesamtregelwerk an.
Zeigt das aktuell ausgewéhlte Dokument

Zeigt die Position des aktuell angezeigten Dokumentes
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4.1.2. Inhaltsbaum

Der Inhaltsbaum ermdglicht
Ihnen das Navigieren inner-
halb des Regelwerkes.

Das aktuell ausgewéahlte und
links im Inhaltsbereich ange-
zeigte Dokument wird dabei

hervorgehoben. Wenn Sie
nicht mithilfe des Inhaltsbau-
mes, sondern mit der Symbol-
leiste, einer Tastenkombina-
tion oder mit Hyperlinks in Do-
kumenten navigieren, wird der
Inhaltsbaum jeweils entspre-
chend aktualisiert.

M Inhalt

= 4 BG-Fegeln

MR RNV YUY RVYRY VYV YYVYEYYYRYRYRNYYYY

BGR Al - Grundsatze der Pravention

# BGR Al: Grundsatze der Pravention, Titel
: Grundsatze der Pravention, Inhatt
: Grundsatze der Pavention, Vorbemera
: Grundsatze der Pravention, 1. Anwend)
: Grundsatze der Pavention, 2. Fflichten
: Grundsatze der Pravention, 3. Pflichten
. Grundsatze der Pravention, 4. Organiss
- Grundsatze der Pravention, 5. Glossar | _
- Grundsatze der Pravention, Anhang 1. |~
- Grundsatze der Pravention, Anhang 2.
: Grundsatze der Pravention, Hinweis

BGR A3 - Atbeiten unter Spannung an elektrschen £

BGR B11 - Elektromagnetische Felder

BGR 104 - BExplosionsschutz-Regeln (EX-RL)

BGR 105 - Schlefen, Barsten und Polieren von Alum

BGR 111 - Arbeiten in Klchenbetrieben

BGR 113 - Regeln fur Sicherheit wvon Treppen bei Ba

BGR 117-1 - Behalter, Silos und enge Raume, Teil I:
BGR 117-2 - Behalter, Silos und enge Raume, Teil Il
BGR 115 - Femwameverteilungsanlagen

BGR 121 - Atbeitsplatziiftung - Lufttechnische Maln
BGR 126 - Arbeiten in umschlossenen Raumen von
BGR 128 - Kontaminierte Bersiche

BGR 133 - Ausrustung von Arbeitsstatten mit Feuerda
BGR 134 - Binsatz von Feuedoschanlagen mit sauer
BGR 135 - Einsatz von Personen-Motsignal-Anlagen
BGR 140 - Binsatz von Steigbolzen und Steigbalzenc
BGR 142 - Regeln fur Sicherheit und Gesundheitssct
BGR 143 - Tatigkeiten mit Kihlschmierstoffen

BGR 145 - Regeln fur die Sicherheit von Einrichtunge
BGR 151 - Gebrauch von Anschlag-Drahtseilen
BGR 152 - Gebrauch von Anschlag-Faserseilen
BER 157 - Fahrrena-Instandhat nn

1L}

Abb. 124 Regelwerkbrowser: Inhaltshaum

131

Hilfen zur "Praxisgerechte Lésungen 4.5.x"

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019



Praxisgerechte Losungen 4.5.x w BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

4.1.3. Lesezeichen

In der Registerkarte "Lesezeichen” kdnnen Sie die von lhnen erstellten Lesezeichen anse-

hen, bearbeiten und I6schen.

Im oberen Bereich sehen Sie alle von Ihnen erstellten Lesezeichen. Im unteren Bereich se-
hen Sie das aktuell ausgewahlte Lesezeichen und kdnnen es bearbeiten.

Sie kénnen ein neues Lesezeichen erstellen, indem Sie im angezeigten Dokument nach ei-

nem Rechtsklick Lesezeichen — Einfligen wahlen.

— =
|
Boaclirgbis Neues Lesezeichen
Verweist auf BGV B11: Bektromagnetische Felder, § 6 Bereiche erhhter Expostion,
Gefahrbereiche
Kommentar

M Lesezreichen

' Beschreibung

Werweist auf Kommentar

Meues Lesezeichen

Geben Se einen Kommentar ein und klcken Se 0K’ um das Lesezeichen '{ﬁ' [—]' 1
2u speichem oder ' "um das L u Ok fbmchen

Abb. 125 Regelwerkbrowser: neues Lesezeichen

Im angezeigten Dialog kbnnen Sie
auch einen Kommentartext angeben.

Im Unterschied zu Kommentaren be-
ziehen sich Lesezeichen auf ein ge-
samtes Dokument und nicht auf eine
Textpassage innerhalb eines Doku-
mentes. Da keine Textpassagen matr-
kiert werden, erfolgt hier keine An-
gabe ein Farbschemas.

BGV C14: Wamelr=f ..

BGV D30 Schienenb

Beschreibung  ScheibendBiihnen

Werweist auf  BGY D30: Schienenbahnen, § 11; Drehscheiben
und Schiebebuhnen

Kommertar

Abb. 126 Regelwerkbrowser. Lesezeichen
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4.1.4. Kommentare

In der Registerkarte "Kommentare" konnen Sie die von Ihnen erstellten Kommentare anse-
hen, bearbeiten und I6schen.

Im oberen Bereich sehen Sie alle von Ihnen erstellten Kommentare. Im unteren Bereich se-
hen Sie den aktuell ausgewahlten Kommentar und kdnnen ihn bearbeiten.

Die hierfur verfigbaren Farbschemata
konnen Sie in den Ansichts-Optionen
Ihren personlichen Anforderungen
entsprechend anpassen.

N Kommentare

Position Markierter Text Kommentar

fi f = are O ] [0

B ang = atic ab

BGV A3: Anhang 2: ... |werden, sind die Re... |Allthe world's a stage, A =]

| Y S — |

Posttion BGV B2: Laserstrahiung, § 2; Bagriffsbestimmungen

Markieder Text ) Laserstrahlung im Sinne dieser Unfallverhitungsvorschrit ist jede
ve Strahlung mit angen im Bereich zwischen 100 nm

Farbschema (ot extaben =)

KommentarText Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque mattis
imperdiet pellentesque. Vestibulum adipiscing dignissim orci, vitae malesuada
quam vehicula vitae. Integer lectus lectus, porttitor eu justo sed, elementum
faucibus metus. Nullam vitae mollis lbero, vel lacinia sem. Fusce nec tumpis in
lacius auctor suscipt vel sed augue. Sed eu vestibulum juste. Sed ac feugiat
fbero,

Geben Sie einen Test ein und kiicken Sie 'Ok’ um den Kommentar zu I I Abbrechen
speichem oder / " um den b1 - Ok

Abb. 127 Regelwerkbrowser: Neuer Kommentar

Einen neuen Kommentar erstellen
kénnen Sie, indem Sie im angezeig-

- _ ten Dokument einen Text selektieren,
Position BGY A3: Anhang 2: Bektrische Anlagen m . . ..
und Betriehsmittel den Sie kommentieren méchten und
Markierer Text Spezifikationen haben auch fur die H na(jh .e":]_em ?eghtSk“Ck Kommentar
Instandhaltung und Anderung > Elnfugen wahlen.
Farbschema Rot einfarben - Im angezeigten Dialog kbnnen Sie
KommertarTent  Lorem ipsum dofor st amel, consectetur das zu verwendende Farbschema Ih-
adipiscing elit. Aenean id nunc a nulla ren Kommentartext angeben.
tincidurt adipiscing. Fusce congue, . . .
'F"-re“ﬁ'laﬁ"e“ib;ﬂ'”m t;sttique.metus dui Haben Sie keinen Text selektiert, so
rrnalia O, ST AmeE Tempar nine s wird die Option "Einfiigen” nicht an-
geboten.

Abb. 128 Regelwerkbrowser: Kommentare

Die Farbeinstellungen kénnen Sie in den "Ansichts-Optionen*” lhren Wiinschen entsprechend
anpassen.
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Wenn lhr aktuell angezeigtes Dokument Kommentare enthalt, so wird der von ihnen angege-
bene Kommentartext in einer Kurzinfo ("ToolTip") angezeigt, wenn Sie mit den Mauszeiger

Diese Mormen und Spezifikationen haben auch fur die Instandhaltung und An
Bemebsmrnel Bedeutung undsmd in dlesem Zusammenhang als "Elektrote

¥ Kommentar

Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elit. Aenean id nunc
i a nulla tincidunt adipiscing. Fusce congue, lorem at westibulum
deshall yistique, metus dui fringilla lorem, sit amet tempor nune eros at neque.

VA3

Durchr
A3

Die Berufsgenossenschaft Elektro Textil Feinmechanik verweist in Ausfiillung
Unfallverhitungsvorschrift [Elekirische Anlagen und Betriebsmittel” (BGY A3,

1070

Abb. 129 Regelwerkbrowser: Anzeige Kommentar

Diese Normen und Spezrﬁkahonen hahen auch fiir die Instandhaltung und An

iesem Zusammenhang als "Elekiroter

zu den Durch'
ttel” (BGW A3, 1

BefrighsinLRntet

Unfallves Zurtck blattern Anlagen und Betriebsmittel” (BGV A3, 1
Vorwiarts blattern

Auf eine ahman discos Anhann

Unfallve Kemmentar > | Einfagen

deshalb Lesezeichen 3 | Beaibeiten

Die Berufsgenossenschaft Elekiro Textil Feinmechanik verweist in Ausfillung
Unfallverhitungswvorschrift (Elektrische Anlagen und Betriebsmittel® (BGY A3, v

4070

Abb. 130 Regelwerkbrowser: Kontextmenut zum "Kom-
mentar bearbeiten”

Uber diesen Kommentar bewegen.

Die Anzeigefarbe kdnnen Sie in den "Ansichts-
Optionen Ihren Winschen entsprechend anpas-
sen.

Mochten Sie einen Kommentar bearbeiten, so kbnnen Sie

in der Registerkarte "Kommentare" den entsprechenden Kommentar auswahlen und
im unteren Bereich der Registerkarte die Anderungen am Kommentar vornehmen.
Nach Klicken des Speichern- Knopfes werden ihre Anderungen tibernommen.

uber dem angezeigten Kommentar nach einem Rechtsklick die Option Kommentar -
"Bearbeiten" auswahlen. Sie erhalten dann einen Dialog zum Vornehmen lhrer Ande-

rungen.

Im Unterschied zu Lesezeichen beziehen sich Kommentare auf eine Textpassage innerhalb
eines Dokumentes. Um diese Textpassage im Gesamtkontext kenntlich zu machen, kann ein
Farbschema gewéahlt werden, mit dem sie beim Anzeigen hervorgehoben wird.
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4.1.5. Schlisselwortsuche

In der Registerkarte "Schllisselwdrter” finden Sie eine Liste aller Schlisselwoérter. Wenn Sie
beginnen im oberen Textfeld einen Begriff einzutragen, wird im Suchbereich zu den alphabe-
tisch ab diesem Begriff gelisteten Schliisselwdrtern navigiert. Durch Doppelklicken listen Sie

die zugehorigen Themen auf, die Sie durch Doppelklicken anzeigen kdnnen.

M Schliisselwirter

Schllsselwarter:

Aachener
Alusgabe
Abachi
Abbauarbeiten
abbaubar

abbaubare

abbaubaren

Abbaubarkeit
Abbauen
abbauenden
abbauender
Abbaues
Abbauh&mmer
Abbauprodukte
Abbeizarbeiten

Bitte Thema wahlen:

BGR 121: Arbeitsplatzliftung - Lufttechnische MaBnahmen, Anhang 2
BGI 730-026: Tatigkeiten mit sonstigen komplexen kohlenwasserstoff...

Abb. 131 Regelwerkbrowser: Schlusselwortsuche
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4.1.6. Suche

In der Registerkarte "Suchen" haben
Sie die Moglichkeit, das gesamte Re-
gelwerk zu durchsuchen.

Suchbegriffie)
Mit allen der Warter:

Lit

Mit inem der Warter:

Chne die Worter:

Suchmodus

i@ Voltextsuche

() In Abschnitt suchen | Unfallverhitungsvorschriften

) Murin Titeln suchen
Grok-/Kleinschreibung beachten
[#] Ahnliche Warter suchen

Bitte Thema wahlen; 75 Ergebnisse

BGV D27: Aurforderzeuge., & 14: Befordem von Furforderzeugen...

Anlegeaufzige

BG1 603; Letfaden fur den Umgang mit Gabelstaplem, 14 Befahr...

BG1 663 Handlungsanleitung fir den Umagang mit Arbeits-und 5.

BG1 663; Handlungsanletung fir den Umagang mit Arbeits- und 5.

Dwaolite Verordnung zum Produkisicherheitsgesetz (12. ProdSV)

M 1) - Snnes Jpn e 8 oaq 1 g i L 1 o DR Y CSNCT o ¥ ' o3

Abb. 132 Regelwerkbrowser: Suchen
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Suchmodus

i Valtextsuche

i@ In Abschnitt suchen [kaaﬂvah[ltungsmmdnﬁm *J

) Murin Titeln suchen Llallvemtrtunsvcurschr'rﬁen
-';!'r!i_

[ Grok-*Kleinschreibung | BG-Informationen
BG-Grundsatze

[ Ahnliche Warter suchel ZH 1-Schriften
Gesetze und Verordnunagen
EG-Richtlinien
Technische Regeln
Regeln zum Arbettsschutz auf Baustelen
Schriften der BG ETEM
Betriebsanweisungen

Abb. 133 Regelwerkbrowser: Suche: Abschnitt

Im Bereich "Suchmodus" kdnnen Sie dabei vorgeben, ob Suchbegriffe im gesamten Inhalt
oder nur einem bestimmten Abschnitt gesucht werden sollen.

"Nur in Titeln" sucht die Begriffe ausschlieRlich in den Dokumenttiteln, "Ahnliche Worter su-
chen" verwendet die im Regelwerk hinterlegte Synonymliste; eine Suche nach "Aufzug" lie-
fert dann auch die Suchergebnisse fur "Fahrstuhl" und "Lift".
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4.1.7. Verlauf

In der Registerkarte "Verlauf" sehen Sie die von Ihnen zuletzt aufgerufenen Dokumente, das
aktuell angezeigte Dokument jeweils grau hinterlegt.

Sie kénnen hier zu einem beliebigen
Dokument im Verlauf durch Doppelkli-
cken navigieren oder den gesamten

BGY A3: Durchfuhrungsanweisungen: Elektrische Anlagen und Betri. .. Verlauf [oschen.

BGW A3 UVV-Anderungen: Blektrische Anlagen und Betriebsmittel
BGY BZ: Laserstrahlung, Titelseite

BGY BZ: Laserstrahlung, Inhaktsverzeichnis

BGY BZ: Laserstrahlung, § 1: Geltungsbereich

BGV BZ: Laserstrahlung, § 2: Begriffsbestimmungen

BGY B2: Laserstrahlung. & 3: Allgemeines

BGY BZ: Laserstrahlung, § 2: Begriffsbestimmungen

Anzeigen | | Alle lischen

Abb. 134 Regelwerkbrowser: Verlauf
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4.1.8. Ansichts-Optionen

In den Ansichts-Optionen haben Sie die Mdglichkeit,

° die Grol3e der Symbole in der
Symbolleiste zu wahlen

Symbolleiste

o sich fur eine Farbgebung der
verwendeten Symbole zu
© Keine Symbole entscheiden

@ GroBe Symbole

Symbol-Set o die SchriftgrofRe im Inhaltsbe-

reich zu andern
@ Posttive Farbgebung (bunt)

") Negative Farbgebung (Metro) ° sowie d!e Farbschemata zur
Kennzeichnung der Kommentare

SchriftgréBe o Ihren personlichen Anforderun-

© Sehrklein gen entsprechend anzupassen.
©) Kein

Die Registerkarte ,Ansichts-Optionen*
ist sichtbar, wenn Sie im Meni die An-
© GroBer sichts-Optionen Uber das Kontroll-

© SehrgroB Hakchen aktiviert haben.

Farbeinstellungen

Farbschema [Fatbsdm 1
Farbposion | Hintergrundfarbe
Angezeigter Men(text Gelb einfarben

Beispiel Beispielmarkierung

Farbschema |Fabschema 1
fur neue Kommentare

Hintergrundfarbe I
ToolTips

Vorgenommene Anderungen werden sofort Gbemommen.
‘Zuricksetzen' stellt die Standardwerte der Installation wieder her.

Abb. 135 Regelwerkbrowser: Ansichts- Optionen
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4.1.9. Programmfunktionen der Menuleiste

Sind flr eine Funktionalitdt Tastenkombinationen hinterlegt, so ist diese jeweils rechts neben
der Funktionalitat gelistet.

Menu "Datei"

Datel Bearbeiten Ansicht _Mavigation _Hife Uber den Meniipunkt "Datei" errei-

' chen Sie die Druckfunktion und die
Druckvorschau des Programms.
Beide beziehen sich auf das jeweils

Beenden

aktuell angezeigte Dokument.

Menl "Bearbeiten”

Uber das Meni "Bearbeiten” errei-
chen Sie die Suchfunktionen des Pro-
gramms mit Schlisselwortsuche und
Volltextsuche.

Aulerdem gelangen Sie hier zur Ver-
waltung und Bearbeitung von Kommentaren und Lesezeichen.
Menu "Ansicht"

Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Hilfe Uber das Menu "Ansicht" haben Sie
Grafisches Menii die MogI|Cth|t,

Ansichts-Optionen
Bedien-Leiste

e das Grafische Meni zu aktivieren und zu deaktivieren, sowie

e die Registerkarte fir die Ansichts- Optionen ein- und auszublenden.
e die Bedien-Leiste ein- und auszublenden

Den aktuellen Stand erkennen sie an dem Hakchen fir aktiviert bzw. sichtbar.

Menu "Navigation™

Datei Bsarbeiten  Ansicht  Mavigstion  Hife Uber das Menli "Navigation" gelangen
Inhal Shrg+ Sie zu den Registerkarten fur den In-
verlauf St haltsbaum und den Verlauf, aul3erdem

i kénnen Sie weiter- und zuriickblattern.

Menu "Hilfe"

Datei Bearbeten  Ansicht  Navigation Hilfe Uber das Menii "Hilfe" gelangen Sie
P L= HilfeF1 zur Hilfe, der Programminformation

e und haben Zugriff auf Supportfunktio-
nen, bspw. auf den Ordner lhrer Lese-

SUpRart 4 anwender-Dateien

zeichen- und Kommentardateien.
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Programmfunktionen der Symbolleiste

" Bl Die Symbole sind in zwei GroRRen verfugbar, die Sie Uber

RN == 57

die "Ansichts-Optionen" wéahlen kdnnen.

Zuriick Blattern Blattem Drucken

" R~ AulRerdem haben Sie die Mdglichkeit, sich fur eine positive
oder eine negative Farbgebung zu entscheiden. Auch diese

N = = §,§ Einstellung kbnnen Sie in den Ansichts-Optionen wéhlen.

Zuruck Blattern Blattern Drucken

Die Funktionen im Einzelnen:

"oy Blattert in der Auflistung der bisher von lhnen besuchten Seiten zuriick. Die
@ Liste zuvor besuchter Seiten kdnnen Sie in der Registerkarte "Verlauf' anse-
hen, I6schen und einzelne Seiten von dort gezielt anspringen.

.| Haben Sie innerhalb des Verlaufs geblattert, so blattert diese Taste im Verlauf
Y vorwarts.
P9 Blattert innerhalb des Regelwerkes zur vorherigen Seite.
==Y Blattert innerhalb des Regelwerkes zur nachsten verfugbaren Seite.
g‘;’ Druckt das aktuell angezeigte Dokument.
4.1.10. Tastenkombinationen & Tastaturkurzel

In der Anwendung sind die folgenden Tastenkombinationen und Tastaturktirzel verfigbar:

Strg + Umschalttaste + P Offnet die Druckvorschau.

Strg + P Druckt das aktuelle Dokument.

Strg + K Wechselt zur Registerkarte "Kommentare".
Strg + B Wechselt zur Registerkarte "Lesezeichen”.
F7 Wechselt zur Registerkarte "Volltextsuche".
Strg + | Wechselt zur Registerkarte "Inhaltsbaum".

Strg + U Wechselt zur Registerkarte "Verlauf".

F12 Weiterblattern.
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F11 Zurickblattern
F1 Offnet diese Hilfe.

Abhangig davon, wo Sie sich gerade in der Anwendung befinden, sind unter Umstanden
nicht alle diese Funktionalitaten verfugbar.

Stand: 05/2019] 2. Juli 2019 Hilfen zur "Praxisgerechte Losungen 4.5.x" 142



¥ BG ETEM

Energie Textil Elektra
Medienerzeugnisse

Praxisgerechte Losungen 4.5.x

5. Stichwortverzeichnis

[

[STRG] & [T] e eeurieeeerie ettt ettt e 50
A

AdMINistration....cooeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeee, 46, 67,74, 124
Aktualisierung......ccccceeeeveeeeecvee e, 63, 95, 130, 131, 132
Aktualisierungs-Mechanismus ..........ccccevvceeeeciieeenns 130
A 1Y S 70
Arbeitsbereiche ....ccccoeeeeeeiiiiie, 23,24, 41
Arbeitsschutzgesetz........ooccuvveeeeei e 7
Arbeitsschutzorganisation.........ccccceeeeciieeeierieccnnns 27,33
Arbeitsverzeichnis .......ccccceecieeeeeciei e, 56
AUTADE . 50, 112
Aufgaben..... 24, 49, 50, 51, 59, 71, 76, 78, 112, 115, 119
B

Baustelle.......ccoeeviiiii, 13,70
Bearbeiter/in .ccoccovceeeeieiee e 112, 115, 119
BEarbeitern .....coo i 49
Bearbeitungsstand .......cccccoeeciiiiiiii e, 50
Benutzer............ 38,40, 43, 68, 69, 74,76, 77,78, 79, 80
BENULZErNAMEN ..ccuviiiii i 40, 75

Benutzerverwaltung 38, 43, 68, 74, 75, 76, 77, 124, 125,
126, 127

Beratung.......ccceiii, 112,153

Betriebliche Kataloge ........ccooccviiieeiiiiicciiieee e, 86

Betrieblichen Katalog ... 22, 23, 26, 27, 40, 41, 42, 43, 64,
65, 66, 67, 76, 87, 91, 92

Betrieblichen Kataloge ........ccccceevvveeicciee e, 65
BG Katalog .....cocveeeviieeeeiee e 67,72,90
BG-Katalog......ccceerveerueennne 26, 40, 41, 72, 87, 90, 93, 95
c

(01 o T=To] LT Nt 71, 115, 117
D

Deckblatt ...cocveeeieeiiieieee e 71, 115, 119
Druckdialog ....eveeeveiiieeeee e 71
Drucken .....oocvveveeeriieeenieennnn 53,60, 71,74, 115, 119, 134
Druckoptionen.......cccueeevceieeeeriee e 115, 119
Druckvorschau........ccccocciiiiiiiiii, 115, 147, 148
E

Ebenenstruktur.........ccccccciiiiiiiin, 86, 87, 88, 90
Ebenenverwaltung ........ccccceeevveennes 64, 74, 86, 87, 88, 91
Eigenschaften des Kataloges.......cccccoeevveeivieeeccieee e, 40
Elemente sortieren......ccccccvevvviiiiiiiiii 74, 120
Ergdnzende Gefahrdungsbeurteilung ..........cccccuvveeneee. 70
ErSteller ... 37
EXPOIt o 129
Externe Programme ......cccccceiiiiiiii, 53,61
externe, angehangte Dateien........cccccceeeeeciieeneeeenn. 115

externen Dateien ..o, 61
F

F7 148

FarbgebuNg.....ccvveeeeiii e, 146, 148
Farbschemata .........eevvevvevieeieiiiiiiiiieieeeeeveeeveeeeenens 140, 146
Fehlerfall ... 135
L1 0 LY =] RS 70
FIrmenlogo......cccoeeveeeieciiieeiee e 60, 119
FOrmat covveeeeeiieeeeeceee e, 31, 70,112, 115
Freitextfeld ... 115
G

Gefahrdungen ................. 7,18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 49
Gefahrdungsbeurteilung zur psychischen Belastung.... 70
Gefahrdungsfaktoren........ccccceeeeieeeecciei e, 18, 24
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7. Info
7.1. Uber das Programm

7.1.1. Herausgeber

Q BG ETEM BG Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse

Energie Textil Elektro Hauptverwaltung
Medienerzeugnisse  Gustav-Heinemann-Ufer 130

50968 Koln

Internet: http://www.bgetem.de

7.1.2. Realisierung

devworx GmbH & Co. KG Ddllgaststr. 7
de-Vw or. 86199 Augsburg

E-Mail: support@pagl.devworx.de

Internet: http://www.devworx.de

7.2. Redaktion und fachliche Beratung:

Axel Muhlthaler, Martin Schroéttke, Werner Jasny; BG ETEM, Kdln

Version 4.5

Stand Gesetze / Vorschriften: Mai 2019

7.3. Hotline

Per Telefon: 0821 650532-1400/ -400
Per eMail: support@pgl.devworx.de
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Eigene Notizen:
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